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DATASKYDDSMEDDELANDE
enligt EU:s dataskyddsférordning GDPR, art. 13 och 14

Meddelandet géller ett bestaende eller langvarigt register, ett system eller ett verktyg:

Arkivsamlingarna vid Abo Akademis bibliotek

Personuppgiftsansvarig
Abo Akademi
Domkyrkotorget 3

20500 Abo
Finland

Abo Akademi ar personuppgiftsansvarig for de personuppgifter som samlas in och behandlas i universitetets
verksamhet — i undervisning, handledning, forskning, administration och samverkan, internt och externt.

Ansvarig enhet for den behandling som beskrivs i detta dokument:
Abo Akademis bibliotek

Kontaktperson: Linda Filppula/ Arkivarie koordinerande ansvar, Ifilppul@abo.fi, +358 504003874

Dataskyddsombud vid Abo Akademi: dataskydd@abo.fi, +358 2 215 31 (vixel)

Varfor behandlar vi dina personuppgifter?

Arkivsamlingarna vid AAB férvaltar kulturhistoriska samlingar, vilka ocksa innehaller personuppgifter. Arkivet
fungerar som slutarkiv for arkivmaterial som forvaltas av AAB. Inom ramen for Arkivsamlingarnas verksamhet
behandlas personuppgifter i flera sammanhang. Vara kunders personuppgifter behandlas i tva separata
register i samband med att kunden utnyttjar vara tjanster. Dartill har vi inspelande kameraévervakning i
arkivlasesalen.

Personuppgifter behandlas dven i Arkivsamlingarnas databaser, forteckningar, kataloger, forskningsmaterial
och 6vrigt kulturarvsmaterial. | arkivmaterialet ingar dokument, manuskript, dagbécker, brev, bilder, ljud- och
filmmaterial, samt digitalt material och dess metadata. Arkivverksamheten sker i forskningens intresse. De
personuppgifter som forekommer i samband med material som arkiveras sparas i regel varaktigt.



Enligt GDPR maste det finnas en réttslig grund for att behandla personuppgifter. Rittslig grund for att
behandla dina personuppgifter ar:

Samtycke: Samtycke innebér att du blir tillfragad och svarar ja (skriftligt eller muntligt) till att dina
personuppgifter behandlas for ett specifikt &ndamal. Du ger samtycket fullt frivilligt efter att du tagit del av
information om hur dina personuppgifter behandlas (d.v.s. samlas in, lagras, delas, arkiveras m.m.). Nar
samtycke ar den enda réttsliga grunden for att behandla dina personuppgifter har du ratt att angra dig nar som
helst. Du kan meddela att du angrat dig genom att skicka e-post till registrator@abo.fi. Den behandling som
genomforts innan du aterkallade samtycket paverkas inte.

Avtal: Du har ett avtal eller ska inga ett avtal med Abo Akademi och det r nédvéndigt att behandla dina
personuppgifter for att fullgéra avtalet.

Arkivet forvaltar daven depositioner som innehaller personuppgifter.

Allmént intresse eller offentlig makt: Abo Akademi har lagstadgade uppgifter av allmant intresse och ritt att
utdva offentlig makt enligt universitetslagen. Vetenskaplig och historisk forskning dr exempel pa en lagstadgad
uppgift av allmant intresse.

Arkivsamlingarna vid AAB arkiverar, bevarar och tillgangliggér material for vetenskaplig och historisk forskning.

Arkivets kulturhistoriska samlingar existerar for att dokumentera och bevara samhallet och kulturen i all dess
mangfald. Darfor innehaller samlingarna dven kansliga personuppgifter (allas ratt till att fa sin historia bevarad -
grundlagen §16 och §17). | tillampliga delar géller dven grundlagen §12 om yttrandefrihet.

Samlingarna innehaller fotografier, som dven innehaller personuppgifter. Arkivets bildsamlingar behandlas ej
med sadan systematik och teknologiska hjalpmedel, att det kan betraktas som biometri.

For tillgangliggérande av arkivmaterial innehallande personuppgifter foljs alltid arkivets interna
processbeskrivning for kundtjanst.

Vilka personuppgifter behandlas och vem behandlar dem?

Kontaktuppgifter: namn, adress, telefon, e-post, fax; av historiska skal dven personnummer, men ingen
insamling av personuppgifter gors.

Demografiska uppgifter: kon, fédelsear eller -datum, civilstand, nationalitet/etnisk eller spraklig tillhorighet,
utbildning, yrke, halsotillstand, slaktskap.

Samlingarnas innehall: skriftlig information av och/eller om personer, brev, fotografier, ljudupptagning (rost),
video, register, matriklar, kartotek (av arkivbildare upprattade).

Samt metadata om ovanstaende, skapad av arkivpersonalen.


mailto:registrator@abo.fi

Uppgifterna behandlas av arkivpersonalen, samt vid behov av 6vrig personal vid Abo Akademi
(dataskyddsombud, ICT, forskare), arkivets kunder i de fall det &r motiverat. Abo Akademis
personuppgiftsbitraden (Webropol), Collection Pro, av ICT vid behov anlitade parter.)

Anvandarrattigheterna definieras och uppdateras utifran anvandarens uppgiftsrelaterade anviandningsbehov.

Varifran samlas dina personuppgifter in och hur blir de behandlade?
Arkivmaterial som innehaller personuppgifter kommer till arkivet fran donatorer eller deponenter.

| katalogiseringsarbetet konsulterar arkivpersonalen vid behov 6ppna register sasom adelskalender, matriklar,
slaktforskningssidor.

Analogt arkivmaterial férvaras i Iasta utrymmen med kameradvervakning. Digitalt arkivmaterial férvaras och
hanteras inom Abo Akademis IT-miljo i enlighet med géllande foreskrifter for informationssakerhet.

Metadata hanteras och lagras i: arbetsdokument inom Abo Akademis IT-milj6, samt i arkivets
samlingshanteringsprogram.

Arkivmaterial innehallande personuppgifter tillgangliggors i kundbetjaningen i férsta hand pa plats i arkivet.
Arkivmaterial innehallande personuppgifter kan tillgangliggoras digitalt i en del fall, da villkoren fér detta som
stadgas i arkivets processbeskrivning uppfylls.

Arkivet fungerar som slutarkiv for arkivmaterial som forvaltas av Abo Akademis bibliotek. Arkivmaterialet
sparas i regel bestandigt.

Overfors dina personuppgifter till en tredje part (utanfér Abo Akademi) for behandling?

Ja, personuppgifterna kommer att éverforas for behandling utanfér Abo Akademi.

Arkivets grundlaggande uppdrag ar att bevara och tillgangliggdra arkivmaterial for vetenskaplig och historisk
forskning. Arkivet ar 6ppet for allmanheten. | tillgangliggérandet av arkivmaterial innehallande personuppgifter
efterfoljs alltid processbeskrivningen for kundtjanst, for att uppfylla principen om minimering av
personuppgifter och forhindra missbruk av uppgifterna

Arkivmaterial innehallande personuppgifter hanteras dven av tredje parter med personuppgiftsbitradesavtal
med Abo Akademi (Webropol, Collection Pro).

Liamnas dina personuppgifter ut till en tredje part (utanfér Abo Akademi) for den tredje partens behov?

Ja, personuppgifterna kommer att lamnas ut utanfor Abo Akademi.



Arkivet ar 6ppet for allmanheten; | tillgéngliggérande av arkivmaterial innehallande personuppgifter efterfoljs
alltid processbeskrivningen for kundtjanst, for att uppfylla principen om minimering av personuppgifter och
forhindra missbruk av uppgifterna.

Overfors dina personuppgifter utanfér EU/EES?

Personuppgifterna 6verfors utanfér EU/EES p.g.a. ett specifikt andamal.

Material innehallande personuppgifter kan komma att 6verféras utanfor EU/EES ifall en kundférfragan
foranleder detta. | dylika fall gors alltid en provning av arkivpersonalen med hdnseende till arkivmaterialets och

de inkluderade personuppgifternas art.

Vidare har personer utanfér EU/EES ratt att fa information om vilka uppgifter om dem sjédlva som finns
bevarade i arkivet.

Tilliggsinformation om hur registret, systemet eller verktyget hanteras av Abo Akademi
Principer for hur uppgifterna skyddas:

En grundval for skyddet av material innehallande personuppgifter ar arkivpersonalens yrkeskunskap, till
exempel betraffande identifieringen av material innehallande olika kategorier av personuppgifter.

Arkivet virnar materialets fysiska sakerhet i enlighet med Abo Akademis interna riktlinjer och processer.
Materialets och uppgifternas integritet och fortlevnad ombesorjs genom normal arkivvard.

Det digitala materialet bevaras inom Abo Akademis IT-miljo och av Abo Akademi anlitade tredje parter med
god branschkunskap. For uppgifterna i arkivets donatorsregister vidtas strangare skyddsatgarder an for
arkivmaterial i gemen.

Lista Over regelmassiga uppgiftskallor:

Principer och regelverk for lagring och lagringstid:

Arkivet fungerar som slutarkiv for arkivmaterial som forvaltas av Abo Akademis bibliotek. Utgangspunkten &r
att materialet arkiveras bestandigt, och tillhérande personuppgifter arkiveras och hanteras i den utstrackning
som ar nédvandig for Arkivsamlingarnas vid AAB allmannyttiga arkivfunktion i enlighet med géllande
lagstiftning. Materialets dgare, Abo Akademi, &r ett offentligrattsligt universitet, och arkivets verksamhet &r en
uppgift av allmant intresse.

Information om automatiskt beslutsfattande:
Arkivet anvander sig inte av automatiskt beslutsfattande.




Vilka rattigheter har du nir Abo Akademi behandlar dina personuppgifter?

Abo Akademi ansvarar for att vidta lampliga tekniska och organisatoriska atgarder for att skydda
personuppgifter mot obehorig eller olaglig behandling och mot skada pa eller forlust av personuppgifter.
Personuppgifter ska alltid behandlas pa ett rattvist och 6ppet satt i enlighet med géllande
dataskyddsbestammelser.

Enligt EU:s dataskyddsférordning GDPR (art. 12-22) har du rétt att

- fa klar och tydlig information om hur dina personuppgifter behandlas och hur du kan utéva dina rattigheter
(art. 12)

- fa tillgang till dina personuppgifter vid Abo Akademi och information om behandlingen (art. 15)

- fa dina personuppgifter korrigerade (art. 16). Obs! Du som dr anstdlld eller studerande vid Abo Akademi kan
gora korrigeringar sjélv, enligt anvisningar pd intrandtet.

- fa dina uppgifter raderade ("ratten att bli bortglomd") i vissa situationer (art. 17)

- begransa behandlingen av dina personuppgifter i vissa situationer (art. 18)

- fa personuppgifterna éverférda mellan system i vissa situationer (art. 20)

- invdnda mot behandlingen av dina personuppgifter i vissa situationer (art. 21)

- inte bli féremal for automatiskt beslutsfattande, med vissa undantag (art. 22)

Du har ocksa ratt att bli informerad om en personuppgiftsincident som innebar hog risk for dina
personuppgifter (art. 34).

Nar dndamalet med behandlingen dr vetenskaplig forskning, statistik eller arkivandamal kan rattigheterna
vara begransade med stod av dataskyddslagen (1050/2018). Begransningar i rattigheterna férutsatter alltid
sarskilda skyddsatgarder.

Om du har frdgor om dina rittigheter kan du kontakta den ansvariga kontaktpersonen (se ovan) eller Abo
Akademis dataskyddsombud (dataskydd@abo.fi). Se ocksa den 6vergripande informationen om behandling av
personuppgifter pd Abo Akademis webbsidor (www.abo.fi/dataskydd).

Du har ritt att framféra klagomal till dataskyddsmyndigheten om du anser att dina personuppgifter blivit
olagligt behandlade enligt EU:s dataskyddsférordning GDPR.

Kontaktuppgifter till dataskyddsmyndigheten:
Dataombudsmannens byra

PB 800

00531 Helsingfors

+358 29 566 6700 (vaxel)

tietosuoja@om.fi

tietosuoja.fi
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