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Forord for avhandlingsguiden /_\

Guiden ar avsedd for studerande som é&r i det skedet att de ska
skriva avhandling och mognadsprov, antingen inom lagre eller
hdgre hogskoleexamen. : | B
Avhandlingsguiden ar ocksa avsedd for handledarna, som kan \ handledning
hé&nvisa sina studerande till olika delar av guider, samt
dessutom fa information om handledningsprocessen.

Guiden har atta kapitel. Det inledande kapitlet ger allmanna
ramar. Dérefter fOljer vad studenten gor i
avhandlingsprocessen och handledarens uppgifter i
handledningsprocessen ar. Seminarieprocessen utgor ett eget kapitel, liksom ocksa
gransknings- och bedémningsprocessen. | slutet av guiden finns mera praktiskt betonade delar
om tidsplanering, att ateruppta studierna samt modeller och exempel.

Grunderna for alla examina vid akademin ar samlade i en examensstadga (ES). | instruktionen
for examination och bedémning (EB) stadgas om hur den delen av undervisningen gors. Amnen
och fakulteter kan déartill ha egna tillampningsbestammelser och dérfor ska skribenten alltid
sjalva ta reda pa dem.

Avsikten &r att guiden ska vagleda skribenterna genom att erbjuda regler, sjélvstudiematerial

och checklistor. Det mal som efterstravas ar, naturligt nog, att studerande i slutet av tredje aret
ska kunna avlagga kandidatexamen och i slutet av femte aret hogre hogskoleexamen.

Ta kontakt och ge respons och utvecklingsforslag géallande denna avhandlingsguide!
Juni 2019
Tove Forslund,

Forsknings- och utbildningsservice, larandestodet
larandestod@abo.fi



mailto:larandestod@abo.fi

Avhandlingsguide | 19.9.2019

1. Allmanna ramar for lardomsprov

Vad &r ett lardomsprov?

Vilket sprak ska anvandas?

Vad &r ett mognadsprov?

Vad ska en kursbeskrivning om avhandlingar innehalla? Vad ar larandemalen for en
avhandling?

Vilken omfattning har lardomsprovet?

Far man skriva gemensam avhandling?

Vilken form ska en avhandling ha da den inlamnas?

Ar avhandlingar offentliga? Var kan man lasa godkanda avhandlingar?

1.1. Ldrdomsprov (ES § 18)

Ett lardomsprov bestar av ett examensarbete (dvs. avhandling eller diplomarbete) och ett
mognadsprov. Lardomsprovet bestar av en kandidatarbete och ett mognadsprov for lagre
hdgskoleexamen samt en avhandling pro gradu eller ett diplomarbete ech-ett-mognradsprev for
hogre hogskoleexamen. Ett mognadsprov ska visa att skribenten har god k&nnedom om
amnesomradet for avhandlingen och att hen har sadan spraklig fardighet och kommunikativ
formaga som lagstiftningen kraver. Alla avhandlingar och mognadsprov sakgranskas.

Kandidatarbeten kan inte forfattas gemensamt av flera skribenter, medan avhandlingar inom
hdgre hogskoleexamen kan forfattas gemensamt, under forutsattning att de olika skribenternas
andel &r dokumenterad.

1.1.1 Pa vilket sprak skrivs en avhandling? (ES § 28)

Lagre hogskoleexamen

Avhandlingar for lagre hogskoleexamen skrivs pa svenska, danska eller norska. | finska eller
frammande sprak kan spraket i frdga anvandas om handledaren bedémer det som
andamalsenligt.

Avhandlingar som ar avfattade pa nagot annat sprak &n svenska, danska eller norska ska
innehalla en separat sammanfattning pa svenska (ca 10 000 tecken utan mellanslag).

Ho6gre hégskoleexamen

Avhandlingen for hogre hogskoleexamen skrivs pa svenska, danska eller norska och ska
innehalla ett abstrakt skrivet pd samma sprak som avhandlingen. Den kan med handledarens
tillstand skrivas pa engelska och med dekanus tillstand pa nagot annat frammande sprak.

I avhandlingar i finska eller i nagot frammande sprak ska laroamnets sprak anvéandas.
Dekanus kan dock besluta att en sddan avhandling far skrivas pa svenska liksom att
avhandlingar i finskans eller de fraimmande sprakens didaktik kan skrivas pa malspraket.

Avhandlingar som ar avfattade av inhemska studerande (skolbildning pa svenska eller finska i
Finland) pa nagot annat sprak an svenska, danska eller norska ska innehalla en
sammanfattning pa svenska (ca 5 000 tecken utan mellanslag) samt ett abstrakt pa
avhandlingens sprak. Sammanfattningen skrivs enligt sprakcentrets anvisningar.
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Internationella magisterprogram

Inom internationella magisterprogram skriver alla studerande avhandling pa nagot av
programmets sprak samt ett abstrakt pa samma sprak som avhandlingen. En svensk
sammanfattning behovs inte.

Se anvisningar for abstrakt och sammanfattningar i kap 2.3.3.

1.1.2 Mognadsprov (ES § 18)

Ett mognadsprov ska visa att skribenten har god kannedom om amnesomradet for
avhandlingen och att hen har sadan spraklig fardighet och kommunikativ férmaga som
lagstiftningen kraver. Mognadsprovet &r en del av avhandlingen och &r inte ett skilt prov du
skriver.

Observera att studerande som har finska som skolbildningssprak och inte skrivit M, E eller L i
modersmalet finska i studentexamen ska skriva ett separat mognadsprov pa finska i form av
en kortare uppsats som ansluter till avhandlingens tema.

Mognadsprov for lagre hogskoleexamen utgors av en del av en svensk-, dansk- eller
norsksprakig avhandling. Nagot separat mognadsprov behover darfor inte skrivas. Da
avhandlingen ar skriven pa ett fraimmande sprak utgdrs mognadsprovet av en obligatorisk
svensk sammanfattning (ca 10 000 tecken utan mellanslag). Mognadsprovet sprakgranskas,
men kandidatarbetet i sin helhet sprakgranskas inte.

Se information om sprakgranskning av kandidatarbeten 5.1.2.

For hdgre hogskoleexamen finns inget mognadsprov, forutsatt att den studerande har ett
tidigare godkant mognadsprov. Om inte sprakgranskat mognadsprov finns fran tidigare
examen utgor en del av avhandlingen av en svensk- dansk eller norsk avhandling
mognadsprov, och for en avhandling skriven pa annat sprak kravs en separat svensk
sammanfattning (ca 10 000 tecken utan mellanslag) som sprakgranskas som mognadsprov.
Se information om sprakgranskning av magisterarbete 5.2.6.

Observera &ven att inget mognadsprov finns for avhandlingar inom internationella
magisterprogram, varken for inhemska eller utlandska studerande. Detta innebdr att inhemska
studerande som inte har ett tidigare sprakgranskat mognadsprov och skriver sin avhandling
inom ett internationellt magisterprogram undantagsvis inte avlagger nagot mognadsprov.

1.2 Oversiktstabell ver sprékanvéindning i avhandlingen samt 6ver mognadsprov,
abstrakt, sammanfattning och sprakgranskning

Se tabell pa nasta sida.



Avhandling pa svenska for
lagre hégskolexamen

Avhandling pa svenska for hogre
hogskoleexamen

Avhandling pa annat sprak
an svenska for lagre
hogskoleexamen

Avhandling pa annat sprak dn svenska for hogre
hogskoleexamen

Avhandling inom
internationella
magisterprogram

Lardomsprov

Kandidatavhandling. (Utdrag
granskas som mognadsprov).

Avhandling pro gradu /
diplomarbete

Kandidatavhandling +
svensk sammanfattning
(som granskas som
mognadsprov).

Avhandling pro gradu/diplomarbete (+
eventuellt mognadsprov).

Avhandling pro gradu
/diplomarbete.

Avhandlingens sprak

Skrivs pa svenska, danska eller
norska.

Skrivs pa svenska, danska eller
norska. Kan med handledarens
tillstand skrivas pa engelska och
med dekanus tillstand pa nagot
annat frammande sprak.

Kan med handledarens
tillstand skrivas pa
laroamnets sprak.

En avhandling for hogre hogskoleexamen kan
med handledarens tillstand skrivas pa engelska
och med dekanus tillstand pa nagot annat
fraimmande sprak.

I avhandlingar i larodmnet finska eller i ndgot
frammande sprak (FHPT) ska laroamnets sprak
anvandas. (Dekanus kan dnda ge tillstand till att
skriva en sadan avhandling pa svenska.)

En avhandling i finskans eller de frammande
sprakens didaktik (FPV) kan med dekanus
tillstand skrivas pa malspraket.

Skrivs pa programmets
sprak.

Abstrakt Ett obligatoriskt abstrakt skrivet Ett obligatoriskt abstrakt skrivet pa samma sprak|Ett obligatoriskt abstrakt

(ca 2 500 tecken utan|Inget abstrakt kravs pa samma sprak som Inget abstrakt kravs som avhandlingen, forutom vid FNT dar ett skrivet pa samma sprak

mellanslag) avhandlingen obligatoriskt abstrakt skrivet pa svenska kravs. |som avhandlingen
Obligatorisk svensk sammanfattning (ca 5 000

Svensk

sammanfattning
(ca 10 000 resp.
ca 5000 tecken utan

Ingen separat sammanfattning
kravs.

Ingen separat sammanfattning
kravs.

Obligatorisk svensk
sammanfattning (ca 10 000
tecken utan mellanslag)

tecken utan mellanslag).

OBS! Om inget sprakgranskat mognadsprov
finns fran tidigare examen granskas den svenska
sammanfattningen som mognadsprov, och ska

Ingen separat svensk
sammanfattning kravs.

llansl
Il EISE) da vara ca 10 000 tecken utan mellanslag.
Utgors av en del av
Mognadsprov .
a avhandlingen. . . . . . o . o
(utgors av den 0BS! Studerande med finska Om inget sprakgranskat Den obligatoriska Om inget sprakgranskat mognadsprov finns fran
svenska ’ mognadsprov finns fran tidigare |svensksprakiga tidigare examen utgor den svenska

sammanfattningen
eller en del av
avhandlingen)

som skolutbildningssprak som
inte har M, E eller Li finska
skriver ett separat finskt
mognadsprov.

examen utgor en del av
avhandlingen mognadsprov.

sammanfattningen utgoér
mognadsprov.

sammanfattningen (ca 10 000 tecken utan
mellanslag) mognadsprov.

Inget mognadsprov.

Sprakgranskning av
avhandling*

En utdrag ur
kandidatavhandlingen
sprakgranskas som
mognadsprov.

Abstraktet och ett utdrag ur
avhandlingen sprakgranskas.

Den svenska
sammanfattningen
sprakgranskas som
mognadsprov.

Abstraktet, den svenska sammanfattningen och
ett utdrag ur avhandlingen sprakgranskas.

Abstraktet och ett utdrag ur
avhandlingen
sprakgranskas.

* Sprakgranskning av avhandlingar pa magisterniva gors endast vid FHPT och FPV fr.o.m. 1.8.2019; for FSE och FNT ges sprakrespons.




1.3 Aktorer och deras uppgifter inom avhandlingsprocessen

Hér ges en sammanfattning av de olika akttrernas roller och uppgifter. Vad handledaren i
praktiken gor i handledningsprocessen finns i huvudsak i kapitel 3-5. Granskarnas uppgifter
framgar i kapitel 5.

1.3.1 Dekaner

Till dekanernas uppgifter hor bl.a. att:

e beddma avhandlingar for hogre hogskoleexamen
1.3.2 De amnesansvariga och amnesklusteransvariga (ES 7 §)

Till den @mnesansvarigas uppgifter hor att

e Qe iuppdrag at larare att formulera kursbeskrivningen for avhandlingen
e utse handledare och sakgranskare for examensarbete for lagre och hogre
hdgskoleexamen

1.3.3 Handledare (ES 8 §)

For varje studerande som arbetar med en avhandling for l1&gre eller hogre hogskoleexamen
utser den &mnesansvariga en handledare. Handledaren bér ha avlagt minst hogre
hdgskoleexamen. Till handledarens uppgifter hor bl.a. att

1) komma 6verens med studeranden om arbetsuppgiftens innehall

2) skriva en 6verenskommelse med studeranden om arbetsprocessen for examensarbetet

3) stdda studeranden under skrivprocessen.

1.3.4 Sakgranskare av avhandlingar och mognadsprov (EB 37 §)

Sakgranskaren for en avhandling for lagre hdgskolexamen ska ha minst hogre
hogskoleexamen och kan vara handledaren.

Sakgranskningen for en avhandling for hogre hogskoleexamen gors av tva personer, varav
den ena kan vara handledaren. Sakgranskarna ska ha minst hdgre hogskoleexamen.

Sakgranskarens uppgift ar att

1) for avhandling och mognadsprov for lagre hogskoleexamen inom 15 arbetsdagar
bedéma hur bra larandemalen uppnatts enligt vitsordsskalan och svara for att resultatet
registreras i studieprestationsregistret

2) for avhandling och mognadsprov for hogre hdgskoleexamen inom 20 arbetsdagar
beddma hur avhandlingen motsvarar fakultetens bedémningsgrunder for varje
Kriterium och ge ett eget eller ett med den andra sakgranskaren gemensamt skriftligt
utlatande och i det féresla ett vitsord.

1.3.5 Sprakgranskare av avhandlingar och mognadsprov (ES 33 § och EB 36 §)

Sprakcentret ansvarar for sprakgranskningen. | laroamnena engelska, finska, franska, ryska,
svenska och tyska, da sakgranskaren har avklarat de fordjupade studierna i spraket i fraga och

9
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darmed har behdrighet att sprakgranska, gor sakgranskaren ocksa sprakgranskningen. (ES 33
8)

Sprakgranskare av en avhandling och ett mognadsprov ska vara en person som har avlagt
minst de fordjupade studierna i det aktuella spraket och som utses av chefen for sprakcentret

eller i sprakdmnena av den &mnesansvariga. (EB 36 §)

Sprakgranskarens uppgift ar att bedéma lardomsprovet sprakligt enligt ES 18 och 33 § med
vitsordsskalan godkénd/underkénd. (EB 36 §).

1.4 Kursbeskrivningar och lérandemadl for avhandlingar och seminarier

| kursbeskrivningen ska anges larandemal som beskriver karninnehallet och anger troskeln for
vad som kravs for godkand prestation. Larandemalen beskriver vad studerande forvantas
kunna, utfora eller forhalla sig till och fungerar som skriftliga bedomningskriterier for det
lagsta godkanda vitsordet. Alla larandemal bor vara uppfyllda fér godkéand prestation. Da
kursen ges pa engelska ska kursbeskrivningen skrivas pa engelska. (ES 12 §)

For avhandlingar fér hogre hogskolexamen finns en bedémningsmatris med
beddémningsgrunder och —kriterier. Har utgdr bedémningsgrunderna for vitsord 1 samtidigt
ocksa larandemal, dvs. det lagsta vitsordet for godkand prestation.

Att notera:

Kursbeskrivningarna hittas i Studiehandboken: studiehandbok.abo.fi/

Fakultetens beddmningsmatris for bedomning av avhandlingar for hdgre hogskolexamen
och beddmningsblanketter hittas pa fakultetens webbsida.

1.5 Laérdomsprovets omfattning (ES 13 och 14 §)
Lagre hogskolexamen omfattar ett lardomsprov och seminarier 10 sp (ES 13 8).

Hogre hogskolexamen innehaller ett lardomsprov som omfattar 30 sp och ett seminarium som
omfattar 10 sp. Lardomsprovet och seminarierna kan examineras som 4 x 10 sp. Varje
fakultet beslutar om tydliga kriterier for nar respektive 10 sp ska examineras. (ES 14 8)

1.6 Gemensam avhandling

Avhandlingar inom hogre hdgskoleexamen kan forfattas gemensamt av flera skribenter, under
forutsattning att de olika skribenternas andel &r dokumenterad. Kandidatarbeten kan dock inte
forfattas gemensamt av flera skribenter.

I det fall du skriver din avhandling inom hdgre hogskoleexamen tillsammans med en annan
person bor ni komma Gverens om detta med er handledare alt. anhalla av dekanus. En
preliminar beskrivning av er arbetsfordelning bér framga i dverenskommelsen om
arbetsprocessen vid examensarbeten. Ni bor i avhandlingen (efter abstraktet) dokumentera
vem som ansvarat for vilka delar och vilka delar ni skrivit tillsammans.

Om du skriver din avhandling tillsammans med en studerande fran ett annat universitet ska de

10
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regler som galler for respektive universitet foljas, likasa processerna for inlamning, plagiat-
sak- och sprakgranskning. En gemensam avhandling kan inte skrivas pa finska om inte
avhandlingen skrivs inom larodmnet finska.

1.7 Avhandlingars form och offentlighet (ES 43 §)

En avhandling eller ett avslutande examensarbete for avlaggande av lagre eller hdgre
hdgskoleexamen eller forskarutbildning ar offentligt. En opublicerad avhandling eller ett
examensarbete blir offentligt nér det har bedémts som avhandling eller slutarbete fér en
examen.

Om avhandlingens innehall ska sekretessbeléggas, bor forfattaren senast da avhandlingen
lamnas in for bedémning anhalla hos dekanus om att avhandlingen kan godtas som
studieprestation med en sadan begransning. Sekretesshelaggning kan beviljas for hogst fyra
ar. Examensarbeten som forbereds for publicering forvaras elektroniskt, men ar inte
tillgangligt i publikationsdatabasen (upp till max 1 ar).

Avhandlingar for hogre hogskoleexamen inldmnas fr.o.m. 1.8.2018 elektroniskt i akademins
publikationsdatabas, dar de ar tillgangliga for allménheten. Undantag ar examensarbeten som
forbereds for publicering eller dr sekretessbelagda. Dessa avhandlingar férvaras elektroniskt,
men som icke-offentliga.

En avhandling for hogre hogskoleexamen forvaras bestaende, i Akademins
publikationsdatabas som hor under det nationella publikationsarkivet Doria, medan en
avhandling for lagre hogskoleexamen forvaras tio ar vid amnet.

Att notera:

Ta kontakt med fakultetskansliets eller sprakcentrets personal om du har fragor som du
anser vara svara att reda ut pa egen hand.

Den elektroniska processen for inskickning och uppbevaring av magisterarbeten finns
narmare beskriven i kapitel 7. Instruktioner for alla involverade i den processen finns pa
http://libguides.abo.fi/egradu och pa engelska pa http:/libguides.abo.fi/egradueng
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2. Studentens uppgifter i avhandlingsarbetet

e Vilka &r mina rattigheter och skyldigheter under avhandlingsarbetet?
e Var hittar jag stod for informationssokning och kéllhanvisning?
e Vad ar skillnaden mellan abstrakt och sammanfattning? Vad ska inga?

2.1. Malsdttning med avhandlingsarbetet: bade lérprocess och forskningsuppgift

Avhandlingsarbetet kan indelas i tva centrala delar, larande och larprocess och arbets- eller
forskningsuppagiften inklusive den fardiga produkten. Nar det géller avhandlingar inom
grundutbildningen torde larprocessen kunna betonas framom sjalva forskningsuppgiften (jfr
Handal & Lauvas 2011, s. 16-17). Den senare blir mera kravande och kommer att betonas
mera allteftersom den studerande gar fran niva till niva inom sin utbildning.

Att skriva en avhandling ar en process. Det ar centralt att en skribent fran bérjan har ramarna
klara och vet vad som férvéntas. Fungerande handledning ar av avgérande betydelse for
avhandlingsskrivandets framgang. Néar en studerande inleder sin avhandlingsprocess utses
ocksa en handledare. Studerande far rad och information av handledaren bl.a. betraffande
amnet, dess begrepp och metoder samt vetenskaplig textproduktion. Seminarie- eller
projektarbete kompletterar den individuella handledningen genom ytterligare mojligheter till
stod for skrivandet.

Inom larprocessen behdvs handledning ocksa inom andra an det egna amnesomradet. Salunda
ar det till fordel om handledning i och rad om vetenskapsteori, akademiskt skrivande och
spraklig utformning, las- och skrivsvarigheter, informationssokning och hantering av kallor
ingar som en integrerad del av avhandlings- och handledningsprocessen. Anvisningar for
grafisk utformning ska ocksa ges.

2.2. Studentens rdttigheter och skyldigheter under avhandlingsarbetet

Handledaren bor dven genast i borjan av avhandlingsarbetet skriva en 6verenskommelse med
studeranden om arbetsprocessen for examensarbetet (se kapitel 4.2).

I 6verenskommelsen mellan studenten och handledaren skriver studenten under att hen ska
folja foljande (handledarens motsvarande hittas i kapitel 3):

Studenten

o forbereder sig noggrant infor varje handlednings- eller seminarietillfélle

e skickar text i god tid (minst en vecka) fore handledningssamtal till handledaren och/eller
seminariegruppen

e presenterar eller laser och fordjupar sig i éverenskommen text och medstuderandes
arbeten enligt 6verenskommen arbetsprocess

e deltar aktivt i seminarier enligt 6verenskommen arbetsprocess

o foljer forskningsetiska delegationens anvisningar om god vetenskaplig praxis

e har ratt till individuell handledning (genom sérskild 6verenskommen tid, elektronisk
kommunikation och/eller i samband med seminarierna) atminstone i samband med
uppgdrande av arbetsplanen, da arbetet ar i process och da arbetet &r i slutskedet.
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e har aven ratt att fa kommentarer av handledaren pa det sista manuskriptet (inklusive
eventuell svensk sammanfattning) sa att den studerande kan bearbeta examensarbetet i
linje med larandemalen och den studerandes mal.

e informerar handledaren om hinder och problem som paverkar arbetets framskridande

e kan aktualisera byte av handledare genom att kontakta &mnesansvarig eller
fakultetskansliet.

2.3.  Soka information och skriva avhandlingen
Detta ar naturligtvis den viktigaste delen av avhandlingsarbetet, fastan det har uttrycks kort!

2.3.1 Informationssokning

For informationssokningen, utnyttja det stod som ges via biblioteken:
https://www.abo.fi/biblioteket/kurser-och-handledning/

2.3.2 Stod for skrivprocessen

Det forsta du maste gora innan du borjar skriva ar att ta reda pa hur man hanterar referenser
inom ditt amne. Det betyder att du fragar din handledare om vilket kéllhanvisningssystem
som anvands inom amnet och sa féljer du hans eller hennes rad. Amnet kan ocksa ha en egen
skrivguide och da ska du givetvis folja den. Och du kan ta dig en titt pa tidigare skrivna
avhandlingar pro gradu i ditt &mne, sa ser du hur man i praktiken kéllhanvisar i ditt &mne.

Sprakcentret ger skrivstod under den sprakliga bearbetningen av examensarbeten pa kandidat-
och magisterniva. Skrivstod ges bade pa svenska och engelska. Skrivstodet ar tankt som ett
frivilligt komplement for studerande som vill ha synpunkter pa eller hjalp med den sprakliga
utformningen av skriftliga arbeten. Syftet med skrivstddet &r att hjalpa den studerande att
identifiera och atgarda sprakliga problem och att erbjuda ett sprakligt bollplank.
Textverkstader ordnas varje vecka i Arken, dit alla studenter kan ga utan forhandsanmaélan, i
vilket som helst skede av sina studier eller sin skrivprocess. Har far du hjalp med texter
skrivna pa svenska.

Skrivhandledningen innebar individuell spraklig hjalp - kontakta lararna i svenska eller
engelska vid Sprakcentret da du vill boka en skrivhandledningstid.

Se oldwww.abo.fi/stodenhet/skrivhandledning

2.3.3 Abstrakt och sammanfattning

Se bilagorna 8.5-8.8 for modeller for layout, avhandlingens uppbyggnad och disposition,
titelsida och abstrakt.

Se kapitel 1.2 for 6versiktstabell 6ver hur abstrakt och sammanfattning skrivs for olika typer
av avhandlingar.

Abstraktet ar en kortare sammanfattning (ca 2 500 tecken utan mellanslag) av innehallet i
avhandlingen som placeras fore huvudtexten i en avhandling. Det krévs endast for
avhandlingar for hdgre hogskoleexamen, inte for kandidatarbeten. Léasaren ska forsta vad
avhandlingen handlar om, vilket som &r dess centrala problemstéllning och resultat, samt
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nagot om vilka teorier, metoder och material som anvants. Abstraktet ar obligatoriskt for
samtliga avhandlingar for hdgre hogskoleexamen. For avhandlingar avfattade pa svenska,
danska eller norska samt for avhandlingar inom internationella magisterprogram skrivs
abstraktet pa samma sprak som avhandlingen. For avhandlingar i sprakamnen skrivna pa
malspraket, samt for avhandlingar skrivna pa engelska eller frammande sprak inom ett
svensksprakigt utbildningsprogram skrivs abstraktet pa svenska.

Den svenska sammanfattningen av en kandidatavhandling ska vara minst 10 000 tecken
lang, och den svenska sammanfattningen av en pro gradu-avhandling eller ett diplomarbete
ska vara minst 5 000 tecken lang. Texten placeras efter det avslutande kapitlet i avhandlingen,
fore kallforteckningen, och upptas i innehallsforteckningen. Med fordel kan
sammanfattningen dar ha en huvudrubrik enligt modellen Summary in Swedish — Svensk
sammanfattning. | sjalva sammanfattningen behdvs dnda ocksa en informativ rubrik pa
svenska, forslagsvis titeln pa avhandlingens sprak oversatt till svenska. Den svenska
sammanfattningen ska kunna lasas av nagon som inte beharskar avhandlingens sprak, men
som vill fa en 6versikt 6ver avhandlingen i sin helhet.

Den svenska sammanfattningen ska inte forvaxlas med abstraktet, alltsa den fristaende korta
texten som brukar placeras fére huvudtexten i en avhandling. Den ska inte heller blandas ihop
med det avslutande kapitlet i avhandlingen. Den svenska sammanfattningen &r fylligare &n
abstraktet, och i motsats till det avslutande kapitlet i avhandlingen redogdér den for alla
centrala delar i avhandlingen. Den kan ocksa innehalla kallhanvisningar enligt samma modell
som avhandlingen — observera att kallférteckningen kommer forst efter den svenska
sammanfattningen. Hanvisningar till exempelvis tabeller och figurer inne i den egna
huvudtexten kan ocksa férekomma dar det behovs.

For att skriva en vélfungerande svensk sammanfattning kravs att texten skrivs separat pa
svenska, och inte bildas av 6versatta l6sryckta stycken ur avhandlingen pa textens
huvudsprak. For en god text pa svenska kravs att skribenten beharskar bade terminologi och
allmansprakliga uttryck pa svenska, och att stil och skrivregler ar anpassade till det svenska
spraket. Dispositionen behdver vara balanserad och logisk. Eftersom det viktigaste innehallet
I avhandlingen behdver redovisas mycket koncentrerat ar det dessutom viktigt att l&saren
vagleds genom texten.

2.3.4 Hanteringen av personuppgifter i avhandlingar

GDPR-reglerna forutsétter att man ar noggrann med hur personuppgifter behandlas i
avhandlingar:

- spara sa lite personuppgifter som mojligt i lardomsprov och deras basmaterial

- be om tillstdnd av dem som deltar i undersdkningen och informera dem hur
personuppgifterna hanteras

- stryk personuppgifter eller gor dem oidentifierbara t.ex. genom att anvanda koder i
materialet (anonymisering och pseudonymisering)

- valj sdkra arbetssétt och verktyg for att samla in, spara, uppbevara och forstéra
personuppgifter.
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2.3.5 Etiska regler

Kontrollera om ditt forskningsprojekt bor genomga etisk provning innan datasamlingen
inleds. Diskutera detta med din handledare. Mera information hittar du hér:
https://oldwww.abo.fi/forskning/sv/forhandsprovning

2.4. Da avhandlingen bérjar vara klar....
2.4.1 Anhall vid behov om sekretessbeldggning (ES § 43)

Om avhandlingens innehall ska sekretessbelaggas, bor du senast nu anhalla hos dekanus om
att avhandlingen kan godtas som studieprestation med en sadan begransning.
(Diskutera forst med din handledare).

Anvisningar for anhallan om sekretessbelaggning:

Skriv en fritt formulerad anhallan, dér det ska framga en kort motivering/orsak till behovet att
sekretessbeldgga avhandlingen, vad som behover sekretessbelédggas, den dnskade perioden
(enligt examensstadgan max 4 ar), handledarens namn och huvudamne (inkl. bekraftelse att
arendet diskuterats med handledaren) samt studentens namn, matrikelnummer och
kontaktinformation.

Hanvisa i anhallan till 24 § 1 mom. 21 punkten i lagen om offentlighet i myndigheternas
verksamhet (621/1999).

Anhallan skickas in till utbildningskoordinatorn vid den egna fakulteten, som foredrar drendet
for dekanus.

2.5. Ldmna in avhandlingen
For narmare information om hur inldamningen av avhandlingen gors, se kapitel 5 om

gransknings- och beddmningsprocess. Notera att det &r olika rutiner for kandidat- och
magisterarbeten.
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3. Handledarens uppgifter

Handledaren har en viktig roll i avhandlingsprocessen, bade nar det galler kandidatarbete och
magisterarbete.

Till handledaren hor att

1) inga en skriftlig 6verenskommelse med skribenten om avhandlingsprocessen

2) gora slutkontroll av manuskriptet och ge skribenten klartecken att inlamna
avhandlingen for bedémning

3) bekrafta godkand plagiatgranskning

4) informera &mnesansvariga om att sakgranskare ska utses

5) arrangera ett separat mognadsprov ifall sadant behdvs.

3.1. Handledarens riittigheter och skyldigheter i avhandlingsprocessen

Resultat fran studieklimatundersokningarna under flera ar visar att studerande uppskattar
engagerade, motiverade och kravande handledare som ger snabb respons och for arbetet
framat. Studerande vardesétter att fa handledning ocksa i grupp, och seminarieledare som
skapar sadan positiv stamning att det ar latt att stalla fragor under seminarierna. For att
handledningen ska vara givande &r det till fordel om handledare och studerande forbinder sig
att respektera vissa gemensamma regler.

I 6verenskommelsen mellan studenten och handledaren forbinder sig handledaren till foljande
— det har fungerar samtidigt som ett slags checklista for avhandlingsprocessen, vilken vi gar
narmare in pa i det har kapitlet.

For narmare information om 6éverenskommelsen, se kapitel 4.2.

Handledaren:
e ansvarar for informationen till den studerande om forfarandena vid examensarbeten
vid akademin
e ansvarar for att arbetsprocesserna kan fortskrida enligt 6verenskommen tidtabell
e planerar seminarierna enligt larandemalen (eventuellt i samarbete med t.ex.
bihandledare)
o forbereder sig omsorgsfullt till handledningstillfallen och seminarier och haller fast
vid den 6verenskomna tidtabellen
o l&ser och kommenterar inlamnade arbeten inom en vecka eller enligt
Overenskommelse med den studerande efter dverenskommen inlamningstid eller till
6verenskommen handledningstid/seminarium
e ger feedback till den studerande om examensarbetet (genom sarskild verenskommen
tid, elektronisk kommunikation och/eller i samband med seminarierna) atminstone i
samband med uppgorande av arbetsplanen, da arbetet ar i process och da arbetet &r i
slutskedet samt pa det sista manuskriptet (inklusive eventuell svensk sammanfattning)
sa att den studerande kan bearbeta examensarbetet i linje med larandemalen och den
studerandes mal.
ger rad i fragor som galler examensarbetets innehall, litteratur och metoder
foljer upp, stoder och frdmjar den studerandes arbete
handleder den studerande enligt 6verenskommet skrivformat
tar initiativ till handledning om arbetet inte framskrider enligt den 6verenskomna
tidtabellen
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o foljer i sin handledning forskningsetiska delegationens anvisningar om god
vetenskaplig praxis

e meddelar den studerande genast om forandringar i handledarens situation som kan
inverka pa handledningen och hjalper vid behov den studerande att soka om en ny
handledare

Studentens motsvarande rattigheter och skyldigheter hittas i kapitel 2.2.
3.2.  Vilket ansvar har en handledare?

Vilket &r handledarens ansvar for skribentens hela larprocess? En tumregel ar att handledaren
i framsta hand har konkret ansvar for avhandlingsprocessen, men handledaren har alltid ocksa
ett ansvar att kunna hanvisa studeranden vidare till andra medverkande, t.ex. egenlérare eller
skrivhandledare. Handledaren har ett sarskilt ansvar for att jamlikhetsaspekten beaktas i
handledningen av examensarbeten.

3.3.  Handledaren inleder sitt uppdrag

En god rutin ar att handledaren genast i borjan av avhandlingsprocessen redovisar for vad som
forvantas av en skribent, vilka krav som stélls pa en avhandling i &mnet samt vilka kriterier
som anvands vid bedémningen.

Samtidigt rekommenderas att handledaren konkret exemplifierar avhandlingsarbetet genom
att visa tidigare godkanda avhandlingar i amnet. Ytterligare hor det till god praxis att
handledaren klargor for skribenterna hur och nér personlig kontakt kan tas med handledaren.

Handledaren bor dven genast i borjan skriva en 6verenskommelse med studeranden om
arbetsprocessen for examensarbetet (se kapitel 4.2).

3.4. Amnesval och skrivprocess

Handledaren kan foresla ett amne for avhandlingen, men studerande uppmuntras att ocksa
sjdlva komma med férslag. Handledaren bedémer om forslaget ar realistiskt och kommer
dverens med skribenten om arbetsuppgiftens innehall och stoder henne eller honom under
skrivprocessen. Under arbetets gang kan synpunkter pa arbetet ges i flera sammanhang ocksa
av andra an av handledaren, t.ex. av examinatorn, seminarie- eller projektledarna samt
medstuderandena. Skribenten véljer dd med handledarens hjélp vilka synpunkter som
inarbetas.

3.5. Handledarens respons till skribenten

En handledningsprocess innehaller oftast manga samtal. D& handledaren ger rad at skribenten
ar en grundforutsattning att handledaren pa forhand forklarat pa vilket satt responsen kommer
att ges. Skribenterna &r ovana med det vetenskapliga synsattet och k&nner inte till den
"akademiska kultur" som rader inom amnet. Handledaren ansvarar for att skribenten
socialiseras in i denna kultur och salunda far en battre mojlighet att forsta och anvanda
responsen (jfr Handal & Lauvas 2011, 145-160).

| handledarens ansvar ingar att lasa manuskriptet och ge konstruktiv respons till skribenten.
Tydligheten 6kas om handledaren pa forhand redogér for hur manga ganger ett manuskript
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lases av handledaren under processen, hur lang tid pa forhand texten ska vara inlamnad och i
vilken form samt efter hur manga dagar respons ges.

3.6. Handledaren klargér tidsramarna

Skribenternas tidsdisponering ska beréknas utgaende fran avhandlingens omfattning, men
ocksa utgaende fran de yttre ramar som enheten staller upp i form av exempelvis seminarier
och projekt. Det ar centralt att skribenten fran borjan har tidtabellen klar for sig och vet vad
som forvéntas.

Trots att omfattningen i studiepoang for en avhandling &r mindre &n normen for ett lasar (60
studiepoang), kan dock den tid som kravs for att avklara helheten stracka sig dver ett helt
lasar pa grund av att slutarbetet ingar i ett storre sammanhang. Las darfor alltid
kursheskrivningen i sin helhet. Till handledarens ansvar hor ocksa att kommunicera detta till
skribenten.

Ett hjalpmedel for bade handledare och skribent kan vara att dela upp arbetet i etapper och
gora upp en tidtabell for arbetsprocessen med tydligt nerskrivna tidpunkter for nér de olika
delarna i arbetet ska vara klara. Se narmare kapitlet om tidsplanering och tidsdisponering.

3.7. Handledaren avslutar sitt uppdrag

Nar skrivprocessen framskridit sa att manuskriptet borjar vara klart forvantas handledaren
kommentera det sista manuskriptet sa att skribenten annu kan géra andringar innan den
fardiga avhandlingen l&mnas in.

Handledaren ska gora en slutkontroll av manuskriptet och ge klartecken for att den kan
ldmnas in. Avhandlingen réknas som inldmnad for bedémning och samtidigt
handledningsprocessen som avslutad nar studeranden sant in avhandlingen for
plagiatgranskning.

Handledaren avslutar sitt uppdrag med att bekréfta att plagiatgranskning av avhandlingen har
gjorts och att arbetet kan genomga sprakgranskning och sakgranskning.

Folj anvisningarna i kapitel 5.2! Notera handledarens ansvar for att studenterna far ratt
anvisningar for inlamning sérskilt av magisterarbetet.

3.8. Handledarens uppgift néir det gdller skribentens examen

Nar arbetet med avhandlingen pagar &r skribenten ofta i slutskedet av sina studier. Da ligger
det nara till hands att stalla fragan vilket ansvar handledaren har for den studerandes Gvriga
studier och hela examen. | manga fall sammanfaller flera roller, sa att handledaren samtidigt
ocksa ar egenlarare. | sadana fall uppstar inte detta problem. Men om handledaren ar en
person som inte har dessa roller, sa bor det inga i handledaransvaret att kunna hanvisa
skribenten till ratt person och till fakultetskansliet, dar kontroll av examens sammansattning
kan goras.
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4. Seminarieprocessen

4.1. Kandidatseminarier och magisterseminarier (ES 42 §)

Avhandlingar for lagre och hdgre hogskoleexamen utarbetas inom ramen for seminarier, dar
formbundna aktiviteter krévs av deltagarna. Infor att examensarbetet ska inledas
6verenskommer handledare och studerande om villkoren for arbetsprocessen.

4.2. Overenskommelse om arbetsprocessen vid examensarbeten (ES 33 §)

Abo Akademi inforde fr.o.m. 1.8.2017 en dverenskommelse som berér alla examensarbeten
inom grundutbildningen (kandidat-, magister- och diplomarbete).

Avhandlingsprocessen for lagre och hogre hdgskoleexamen inleds med att skribent och
handledare ingar en 6verenskommelse om skrivprocessen. Dokumentet kommunicerar
rattigheter och skyldigheter for involverade parter och ingas med alla skribenter (ES §33).

Genom 6verenskommelsen kommer den studerande och handledaren 6verens om
fordelningen av ansvar, skyldigheter och réttigheter, tidtabellen for examensarbetet med
avklarat examensarbete som mal och om deltagande i seminarierna.

Overenskommelseblanketten hittas via oldwww.abo.fi/personal/sv/stuforf.

Betraffande avhandlingar som gérs inom projektgrupper, inom vilken ett arbetsavtal gjorts,
behdvs inte goras ett skilt handledaravtal.

4.3. Arbetet inom seminariet

Seminarier ar en undervisningsform, dar diskussioner kring vetenskapliga fragor ager rum.
Formerna for seminariearbetet varierar och kan vara mera bundna eller mera fria.

Institutioner, laboratorier och &mnen har vanligen egna rutiner. Tack vare seminariearbetet har
studerande mojlighet att fa fortlopande och malinriktat stod bade i arbetet med sin
examinationsuppgift och for att uppfylla larandemalen for kursen pa basta satt. De studerande
har under seminariets gang mojlighet att fa stod bl.a. i att:

e utbka sina kunskaper i huvud-/fackdmnet om material, begrepp och metoder

e uppOva sina fardigheter att kritiskt, sjalvstandigt och innovativt identifiera och
formulera fragestallningar samt l6sa problem

e uppova fardigheter att planera och genomfora ett skriftligt arbete inom en given tidsram

e uppova sin formaga att skriftligt och muntligt redogora for, diskutera och vardera sina
slutsatser samt den kunskap och de argument som ligger som grund for dem

e uppdva sin formaga att folja gallande forskningsetiska normer samt den sprakliga
normen for vetenskaplig textproduktion

4.4. Former for och évningsuppgifter inom seminariearbetet

Vanligt ar en stark formbundenhet sa att alla deltagare forutsatts delta under hela perioden och
med motsvarande arbetsinsatser. Deltagarna forutsatts vara aktiva genom att alla presenterar
egna samt kommenterar andras texter. Detta innebdr att seminarierna samtidigt ar tillfallen da
studerande kan begéra hjalp och omedelbart fa respons. Bade seminarieledaren och de andra
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deltagarna ger respons, vilket innebar att studerande ocksa lar sig av varandra. Ofta pagar
seminariet under ett helt 1asar med seminarier antingen en gang per vecka eller varannan
vecka. Principen brukar vara att en studerande tillhor seminariet tills ifragavarande prestation
ar godkand, vilket ju i princip brukar ske inom samma lasar.

Ett seminarium kréver i regel obligatorisk nérvaro, eftersom studerande forutsatts delta med
olika uppgifter. Ofta hor det till att en deltagare flera ganger presenterar sin egen uppgift, t.ex.
forst i form av en forskningsplan, senare ett kapitel av den kommande avhandlingen samt till
slut det fardiga manuskriptet. Dartill brukar varje deltagare fungera som utsedd opponent for
en annan studerandes text. Tack vare dessa malinriktade, aktiverande metoder byggs
examensarbetet upp steg for steg fran en forsta plan till ett fardigt arbete.

Till inarbetade rutiner inom en god larandemiljo hor att skrivhandledningen &r integrerad i
seminariearbetet, t.ex. genom att deltagande i skrivhandledning &r en obligatorisk
ovningsuppgift. Alla deltagare reserverar tid, sénder in text och deltar i skrivhandledning
under den tid de tillhér seminariet.

4.5. Seminariebehandling

Syftet med en seminariebehandling &r alltid att kritiskt granska och diskutera det framlagda
arbetet. Larandemalen for examensarbetet kan utgora grund for vad som behandlas under
seminarierna. En forutsattning for en meningsfull behandling &r att deltagarna vet vad som
forvantas av dem.

Seminariebehandlingen brukar innehalla bl.a. féljande element:

e det examensarbete som ska laggas fram pa seminariet distribueras pa éverenskommet
sétt, antingen elektroniskt eller i pappersform och inom en 6verenskommen tid

o ordforande (oftast professorn/handledaren) hélsar vdlkommen och presenterar
respondent (=forfattaren), opponent (som pa forhand fatt uppdraget) och
examensarbetets titel

e respondenten far forsta ordet och kan saga nagot allmant om arbetet samt om
felaktigheter som hittats efter distributionen av arbetet

e opponenten redovisar for arbetets huvudpunkter och darefter foljer en mera detaljerad
och systematisk genomgang sida for sida, eller kapitel for kapitel

e systematiken i oppositionen kan innehalla element som: syfte, avgransning, innehall
och struktur, metod, material och kallkritik, teoretiska referensramar, kéll- och
litteraturforteckning, bilagor, tabeller, spraket m.m. Opponentens Kritiska granskning
ar mest meningsfull och till storsta hjalp for respondenten om kritiken &r konstruktiv,
att de goda sidorna i verket lyfts fram och att opponenten kommer med forslag till
forbéattringar

e opponenten avslutar sitt inldgg med att ge ett helhetsomdome

o ordforande forklarar darefter ordet fritt och alla deltagare har mgjlighet att komma
med synpunkter, ibland f6ljs en modell dar alla deltagare i tur och ordning uttalar sig.

20



Avhandlingsguide | 19.9.2019

5. Gransknings- och bedémningsprocess

Vad ar det som granskas och vem utfor granskningen?

Vad ansvarar studenten for och vad ansvarar handledaren for?

Ska studenten printa ut eller lamna in sin avhandling elektroniskt?

Behover studenten lamna in nagot separat for granskning utéver avhandlingen?
Vad &r skillnaden mellan sprakrespons och sprakgranskning? Vad géller for vem?

Granskningsprocessen for lardomsprov ar enhetlig inom alla @mnen vid akademin och bestar
av plagiatgranskning, sprakgranskning och sakgranskning. Kraven pa granskningen faststéalls i
ES 18 och 33 §.

5.1.  Gransknings- och bedémningsprocessen for kandidatarbete

For kandidatexamen varierar praxis mellan &mnen och fakulteter. Studenten bor darfor sjalv ta
reda pa vad som galler genom att fraga antingen handledare eller seminarieansvariga Denna
information brukar ocksa presenteras i samband med seminarier.

Huvuddragen i processen ar féljande:

1. Handledningsprocessen &r Klar.

2. Studenten skickar sjalv manuskriptet for plagiatgranskning till Urkund.

3. Studenten printar ut manuskriptet i tva exemplar och lamnar in det till
handledaren.

4. Handledaren kontrollerar plagiatgranskningen och sakgranskar avhandlingen

(kontrollera om beddémningsblankett anvands vid din fakultet).

Handledaren sander ett utprintat exemplar for sprakgranskning till Sprakcentret.

Sprakcentret registrerar godkand sprakgranskning i Peppi. Sprakcentret skickar

det sprakligt godkanda manuskriptet till handledaren.

7. Handledaren registrerar prestationen i Peppi, efter att hen kontrollerat att
sprakgranskningen ar godkand.

8. Amnet uppbevarar avhandlingen i tio ar.

oo

Vi tittar lite narmare pa vissa av punkterna nedan.
5.1.1 Inlamning av kandidatarbetet - granskningsprocessen inleds

Sprakcentrets tidsgranser for sprakgranskning (sa att du hinner fa ut betyg vid ett visst
betygsdatum) gar att lasa via oldwww.abo.fi/stodenhet/csk.

Handledaren ska gora en slutkontroll av manuskriptet och ge klartecken for att den kan
ldmnas in. Avhandlingen réknas som inldmnad for bedémning och samtidigt
handledningsprocessen som avslutad nér studeranden sént in avhandlingen for
plagiatgranskning. (Studeranden kan med dekanus tillstand pabdrja granskningsprocessen
aven utan handledarens klartecken och da deltar handledaren inte i granskningsprocessen.)

5.1.2 Plagiatgranskning

Granskningsprocessen inleds med att studenten skickar in sin kandidatarbete for
plagiatgranskning till lararens sarskilda e-postadress for plagiatgranskning. Den ar vanligen i
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form av lararensfornamn.efternamn.abo@analys.urkund.se (men handledaren bor ge den at
studenten).

Kandidatarbetet plagiatgranskas med hjélp av programvaran Urkund. Léraren bor kontrollera
att hen har ett Urkund-konto — nya handledare vid AA har inte automatiskt ett sédant konto,
utan bor bestalla det via urkund@abo.fi.

For lararen finns ndrmare information om hur plagiatgranskningen gors har:
oldwww.abo.fi/stodenhet/sv/plagiathantering

For studenten finns narmare information om plagiatgranskningen hér:
oldwww.abo.fi/student/sv/etik_plagiat

5.1.2 Sakgranskning av kandidatarbeten och mognadsprov

Né&r avhandlingen klarat plagiatgranskningen utses en sakgranskare som inom 15 arbetsdagar
beddémer avhandlingen (fér avhandlingar inlamnade under tidsperioden 1.6-31.8 raknas
tidsgransen fran 1.9).

Sakgranskaren ska ha minst hdogre hogskoleexamen och kan vara handledaren.

I beddmning av kandidatarbeten anvénds vanligen inte en beddmningsmatris, vilket gors i
bedémningen av magisterarbeten. Bedomningen sker utgaende fran larandemalen, vilka
beskriver vad studerande forvantas kunna, utfora eller forhalla sig till. Larandemalen fungerar
som skriftliga bedémningskriterier for det lagsta godkanda vitsordet.

Kandidatarbeten beddéms enligt vitsordsskalan 1-5 och F for underkand.

5.1.3 Sprakgranskning av kandidatarbeten (ES 33 §)

Mognadsprovet for lagre hogskoleexamen sprakgranskas for att tillse att det fyller de
sprakliga krav som lagstiftningen och akademin kraver. Kandidatarbeten sprakgranskas inte
om en studerande redan har ett sprakgranskat mognadsprov pa svenska.

Innan ett arbete lamnas in for sprakgranskning bor det vara innehallsméssigt godkant av
handledaren. Ansvaret for korrigeringar och korrekturlasning ligger hos studeranden.
Sprakcentret ansvarar for sprakgranskningen, forutom inom sprakamnena, dér sakgranskaren
kan handha sprakgranskningen.

Sprakcentret granskar den svenska sammanfattningen for avhandlingar skrivna pa finska eller
frammande sprak. For kandidatarbeten skrivna pa svenska, danska eller norska sprakgranskas
ett utdrag ur avhandlingen.

Sprakcentret granskar det separata finska mognadsprovet for studerande som har finska som
skolutbildningssprak och som inte skrivit M, E eller L i modersmalet finska i studentexamen.
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5.2.  Gransknings- och bedémningsprocessen fér magisterarbete pro gradu/eGradu

Abo Akademi tog i bruk elektronisk granskning och publicering av avhandlingar pa
magisterniva, eGradu, inom alla utbildningar fr.o.m. 1.8.2018.

Granskningsprocessen blir helt elektronisk och magisterarbetena uppbevaras endast
elektroniskt. Det betyder att studenten inte langre behdver printa och lata binda in sin
magisterarbete. Avhandlingarna cirkulerar &ven snabbare eftersom de skickas vidare
elektroniskt, och det blir enklare att komma at publicerade avhandlingar.

Den elektroniska avhandlingsprocessen gar ut pa att studenten lamnar in sin magisterarbete
for plagiatgranskning till Urkund, varefter detta samma dokument, efter att det godkants i
plagiatgranskningen, skickas vidare av handledaren for sakgranskning och sprakgranskning.
Samtidigt fyller studenten i en blankett for den elektroniska publiceringen. Da
fakultetskansliet har fatt sprak- och sakgranskarnas utlatanden, bedomer dekanus
avhandlingen. Abo Akademis bibliotek ser till att avhandlingen publiceras.

Sa har ser processen ut i korthet:

e Handledaren meddelar studenten att avhandlingen ar redo att skickas in for
plagiatgranskning. Modell for hur meddelandet kan utformas och vilken information
det bor innehalla hittas via libguides.abo.fi/eGradu/.

e Skribenten sénder elektronisk version av sitt manuskript till plagiatgranskning till
handledarens urkund-adress. Om handledaren inte har ett anvandarnamn till urkund
bor det bestallas via urkund@abo.fi

e Studenten fyller samtidigt ocksa i formularet for elektronisk publicering.

e Handledaren kontrollerar resultatet av granskningen nér den ar klar (analysen tar
ungefar 24 h).

e Handledaren skickar samma e-post till skribent, &mnesansvarig (eller av denna
delegerad person) och fakultetens eGraduadress (nar fakultetskansliet, sprakgranskare
och AAB), d& plagiatgranskningen ar godkénd. E-graduadresser och
modellmeddelande hittas via libguides.abo.fi/eGradu/ .

e Sakgranskaren/na bedomer sakinnehallet

e En sprakgranskare bedomer spraket (ifall avhandlingen sprakgranskas)

e Studenten far resultaten av sprak- och sakgranskningen med utlatande och bedémning
skickade till sin abo-mejl.

Mer deltaljerade intruktioner for alla inolverade i den elektroniska gradu-processen hittas via
libguides.abo.fi/eGradu/ och pa engelska libguides.abo.fi/eGradueng/

5.2.1 Inlamning av avhandling - granskningsprocessen inleds

Sprakcentrets tidsgranser for sprakgranskning (sa att du hinner fa ut betyg vid ett visst
betygsdatum) gar att lasa via oldwww.abo.fi/stodenhet/sv/csk .

Handledaren ska gora en slutkontroll av manuskriptet och ge klartecken for att den kan
ldmnas in. Avhandlingen réknas som inldmnad for bedémning och samtidigt
handledningsprocessen som avslutad nér studeranden sént in avhandlingen for
plagiatgranskning. (Studeranden kan med dekanus tillstand pabdrja granskningsprocessen
aven utan handledarens klartecken och da deltar handledaren inte i granskningsprocessen.)
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OBS! Handledaren ger studenten instruktioner for inlamningen (se modell for e-post hér:
http://libguides.abo.fi/eGradu/handledarensepostl)

5.2.2 Studenten skickar in avhandlingen for plagiat-, sprak- och sakgranskning och fyller i formular
for elektronisk publicering

Processen inleds med plagiatgranskning, varefter avhandlingen skickas vidare utan att
studenten behover vidta atgarder.

1) Skicka in din avhandling i korrekt format genom att f6lja instruktionerna for officiell
inldmning:
o Inga andringar far mera goras i texten
o Allasidor av avhandlingen inklusive abstrakt, eventuell svensk
sammanfattning, eventuella bilagor och/eller bilder ska l&mnas in i ett och
samma dokument
o Spara filen formatet PDF/A (det &r en forutsattning for att avhandlingen kan
sparas elektroniskt pa ett arkivbestandigt satt)
o Skicka in avhandlingen for plagiatgranskning till lararens urkund-konto
2) Fylli formuldret for elektronisk publicering (dér du véljer hur avhandlingen publiceras
i Abo Akademis biblioteks publikationsarkiv)

For narmare information om hur inlamningen gar till, se
http://libguides.abo.fi/eGradu/studenten

5.2.3 Plagiatgranskning

Avhandlingarna plagiatgranskas med hjalp av programvaran Urkund. L&raren bor kontrollera
att hen har ett Urkund-konto — nya larare har inte automatiskt ett sddant konto, utan bor
bestélla det via urkund@abo.fi.

For lararen finns ndrmare information om hur plagiatgranskningen gors har:
oldwww.abo.fi/stodenhet/sv/plagiathantering

Granskningsprocessen inleds med att studenten skickar in sin kandidatarbete for
plagiatgranskning till lararens sarskilda e-postadress for plagiatgranskning. Den ar vanligen i
form av lararensfornamn.efternamn.abo@analys.urkund.se (men handledaren bor ge den at
studenten).

Studenten boér folja anvisningar for hur avhandlingen ska skickas in (format o.dyl.) som finns
har: http://libguides.abo.fi/eGradu/studenten

Handledaren kontrollerar plagiatgranskningen i Urkund. Féljande steg ar att handledaren
informerar studenten om godkand plagiatgranskning och skickar vidare avhandlingen for
sprak- och sakgranskning. (For underkand plagiatgranskning, se sarskilda instruktioner).

5.2.4 Handledaren skickar avhandlingen vidare fér sak- och sprakgranskning

Handledaren skickar samma e-post till skribent, &mnesansvarig (eller av denna delegerad
person) och fakultetens eGraduadress (nér fakultetskansliet, sprakgranskare och AAB), da
plagiatgranskningen ar godkand. Det &r alltsa Urkund-lanken till avhandlingen som anvands
av Spréakcentret for sprakgranskning, av sakgranskaren for sakgranskning och av AAB for
publicering (efter att avhandlingen godkants).
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OBS! Se modell for e-post har: http://libguides.abo.fi/eGradu/handledarensepostl
E-posten bor innehalla
e Beslut om att plagiatgranskningen &r godkénd
o Kopia av Urkund-lanken till dokumentet med avhandlingen
« Information om att sprakgranskning ska goras av sprakgranskare (i de fall
avhandlingen bor sprakgranskas)
« Information att sakgranskare ska utses av den amnesansvariga (eller av denna
delegerad person)
« Information om att &rendet ska 6ppnas i dokument- och &rendehanteringssystemet av
fakultetskansliet

5.2.5 Sakgranskning (EB § 37-38)

Amnesansvarig (eller av denna utsedd person inom dmnet) far e-post fran handledaren om att
plagiatgranskning ar godkand och att sakgranskning kan inledas. Hen utser tva sakgranskare
och informerar om sakgranskarnas uppdrag, att granskningen inom 20 arbetsdagar ska
utmynna i tva skilda eller ett gemensamt utlatande med forslag till vitsord (utgaende fran
fakultetens bedomningsmatris), samt forser sakgranskarna med Urkund-lanken till
avhandlingen.

Sakgranskarna 6ppnar Urkund-lanken och granskar avhandlingen och ger inom 20
arbetsdagar utlatande (se fakultetens information om bedémningskriterier och -blanketter).
Sakgranskarna skickar sedan skickar var sitt eller ett gemensamt utlatande per e-post till den
egna fakultetens eGraduepostadress, samt till handledaren, &mnesansvarig och studenten (med
utlatandet som bilaga).

Om beddémning och vitsordsskala

For avhandlingar for hogre hogskolexamen finns en bedémningsmatris med
bedémningsgrunder och —kriterier. Har utgoér bedémningsgrunderna for vitsord 1 samtidigt
ocksa larandemal, dvs. det lagsta vitsordet for godkand prestation.

Fakultetens bedomningsmatris for beddmning av avhandlingar fér hogre hogskolexamen och
bedémningsblanketter hittas pa fakultetens webbsida.

Magisterarbeten bedéms enligt vitsordsskalan 1-5 och F for underkand.

Se EB § 37-38 for narmare information om fall dar dekanus beslut skiljer sig fran
sakgranskarnas forslag pa vitsord, om underkanda avhandlingar och gallande majligheterna
till komplettering och héjning av vitsord.

5.2.6 Sprakrespons for och sprakgranskning av magisterarbete (ES 33 §)

Syftet med sprakrespons for och sprakgranskningen av avhandlingar och abstrakt for hogre
hogskoleexamen é&r att se till att de uppfyller de allménna sprakliga krav som galler vid
akademin.

Sprakrespons vid FSE och FNT

Abo Akademi évergér till en ny process for att arbeta med spraket i pro gradu-avhandlingarna
med ett pilotprojekt for sprakrespons istallet for sprakgranskning. Detta innebér att studerande
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far respons pa sitt sprak i avhandlingen i slutet av skrivprocessen (dvs. under
handIningsprocessen) istallet for en sprakgranskning av en fardig pro gradu-avhandling (som
del av granskningsprocessen).

Pilotprojektet géller bade svensk- och engelsksprakiga magisterarbeten vid Fakulteten for
samhallsvetenskap och ekonomi (FSE) och Fakulteten for naturvetenskaper och teknik (FNT).

Magisterarbetet bor ha genomgatt sprakrespons innan handledningen avslutas och
granskningsprocessen inleds med att arbetet skickas for plagiatgranskning.

For narmare information om sprakrespons, se oldwww.abo.fi/stodenhet/sv/sprakgranskning

Sprakgranskning vid FHPT och FPV

For avhandlingar vid Fakulteten for humaniora, psykologi och teologi (FHPT) och Fakulteten
for pedagogik och valfardsstudier (FPV) galler tills vidare sprakgranskning. Innan ett arbete
lamnas in for sprakgranskning bor det ha genomgatt plagiatgranskning.

Sprakcentret ansvarar for sprakgranskningen, forutom i sprakamnena, dar sakgranskaren dven
kan handha sprakgranskningen.

Sprakcentret granskar den svenska sammanfattningen for avhandlingar skrivna pa finska eller
frammande sprak. For 6vriga avhandlingar sprakgranskas abstraktet samt ett utdrag ur
avhandlingen.

For narmare information om sprakgranskning, se
oldwww.abo.fi/stodenhet/sv/sprakgranskning
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6. Tidsplanering och -disponering

Hur lang tid tar det att skriva en avhandling?

Vilken del av skrivandet tar mest tid?

Hur planera skrivandet i relation till andra kurser och uppgifter?

Hur lang tid tar processen fran att avhandlingen lamnas in tills den ar godkéand?
Hur och av vem kontrolleras kraven for hela examen?

6.1.  Avhandling och mognadsprov - ett Iirdomsprov fér alla

De senaste arens studieklimatundersékningar har visat att studerande uppskattar tydliga och
enhetliga riktlinjer som &r gemensamma for hela akademin. Da ar det lattare for studerande att
planera, bedriva, tentera och sjélv félja upp studierna. Den malsatta studietiden staller krav
bade pa studerande och universitetet och darfor ar akademins stravan att erbjuda sadana ramar
som stoder larprocessen sa meningsfullt som mojligt. Till dem hor bland annat

e en utbildningsstruktur for hela kandidatexamen med modeller for olika val av &mnen
och inriktningar,

e ett studieschema med en tydligt planerad studiegang, dar studierna &r koordinerade och
schemalaggningen visar vilka 60 studiepodang som rekommenderas for varje lasar,

e gemensamma bestdmmelser som gor att studerande smidigt kan orientera sig inom olika
amnen och fakulteter,

e systematik for processerna kring att skriva kandidatarbetet och delta i andra aktiviteter
inom kandidatseminariet

6.2. Malsatt studietid

Universitetet ska ordna undervisningen och studiehandledningen sa att heltidsstuderande kan
avlagga examen inom den foreskrivna malsatta tiden (Universitetslag 558/2009 § 40). Den
malsatta studietiden for en kandidat- och magisterexamen ar 5 ar, 3 ar for kandidatexamen.
Vid arsplaneringen stravar fakulteterna, linjerna, programmen och amnena efter en jamn
arbetsbelastning for studerande, vilket innebér att undervisningen ska fordelas sa jamnt som
mojligt 6ver lasaret och dess olika perioder, arbetsveckans alla dagar samt arbetsdagens
timmar.

6.3. Dimensionering av studierna

Att skriva en avhandling ar en process. Den tid som finns till forfogande utgar i princip fran
den omfattning i studiepoang som avhandlingen har. Dimensioneringen utgar ifran att 1
studiepoang = en arbetsinsats pa 25-27 timmar for den studerande. Ett arbetsar omfattar 1600
timmar, d.v.s. 60 studiepoang.

e 10 studiepoang innebar en arbetsinsats pa ca 250-270 timmar

Studeranden utfor sitt arbete med sikte pa att uppna larandemalen. Avhandlingsarbetet ar en
inlarningsprocess. Huvudsakligen innebar avhandlingsarbetet mentala processer som bestar
av tankande, skrivande, lasande och raknande. Dartill ingar samarbete med andra (Karjalainen
m.fl. 2006:46-47). Kursbeskrivningen klargor vad som forvantas, t.ex. huruvida
seminariearbete ingar i larandemalen.
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6.4. Helhetsplanering for tredje eller femte studiedret

| denna guide har avhandlingsarbetet beskrivits som en inlarningsprocess som bestar av olika
delar och som ska utmynna i en examen. Den studerande behdver kénna till hela
examensstrukturen och veta hur de olika delarna av processen, d.v.s. kurser, seminarier,
avhandling och mognadsprov, sammanfogas till en helhet.

I sista kapitlet finns enkla tidsplaneringsmodeller for kandidatavhandlingsarbetet. De &r
gjorda med utgangspunkt i att avhandlingen skrivs under ett lasar och att starten sker pa
hosten. Modellerna modifieras efter behov.

Ta ocksa garna del av de tva videon som studiepsykolog Klara Schauman-Ahlberg har
producerat om tidsplanering och tidshantering for studerande i avhandlingsskedet (del 1 35
min och del 2 20 min).

Lank: www.abo.fi/student/studieteknik

6.5. Elektronisk studieplan och arbetsbelastning

Kandidatexamen omfattar 180 sp och magisterexamen 120 sp. Med hjélp av den arliga
studieplanen i Peppi kan och ska den studerande kontrollera vilka studier som &r
obligatoriska, vilka valbara, liksom ocksa vilka som redan &r avklarade och vilka som finns
kvar for det tredje studiearet. Det galler att vara bade systematisk och praktisk. Se till att
planera tidpunkten for kurserna i Peppi, sa att arbetsbelastningen period for period blir tydlig.
Kontrollera att studieplanen &r realistisk, att kurser inte kolliderar, och kom ihag att anmala
dig till kurser och tentamina. Se till att alla kurser som ska inga i din examen ar medraknade.

Anvand denna information for att planera de storre arbetsinsatserna for kandidat- och
magisterarbetet! Nar studieplanen &r klar ar det dags att fundera 6ver avhandlingens olika
skeden i relation till de évriga studierna. Under vilka tidpunkter medger arbetsbelastningen
mera intensiva insatser for avhandlingsarbetet? Hurdan &r den allménna tidtabellen for
kandidatarbetet, d.v.s. nar ordnar det egna d&mnet sammankomster, seminarier eller andra
aktiviteter som direkt handlar om avhandlingen?

6.6. Slutskedet av studierna

Nér det galler tidtabeller for att avldgga examina &r det viktigt att kontrollera vilka tidsramar
som géller vid den egna fakulteten. Som allmént tips kan dock s&gas att det I6nar sig att rékna
baklanges fran den dnskade examenstidpunkten. Nar ska anhallan om betyg lamnas in och hur
lang tid tar betygsprocessen? Nar ska avhandlingen lamnas in for sprak- respektive
sakgranskning for att tidtabellen ska halla? Nar ska kurserna vara avklarade for att hinna
registreras i studieprestationsregistret? Som en ungeférlig tumregel brukar galla att studerande
som vill avlagga examen pa varen ska lamna in sina avhandlingar senast vid Valborg medan
de som tar examen pa hosten ska lamna in sina avhandlingar senast vid Svenska dagen (6
november).

6.7. Hjdlp i planeringen

Se bilagorna 8.1-8.4 for att fa hjalp i att planera arbetet med avhandlingen.
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7. Ateruppta studierna

Hur ska jag gora om jag vill ateruppta och slutféra mina studier?
Vilka konkreta rad ska jag folja?

Vilket material ska jag lasa?

Vem ska jag kontakta?

Detta kapitel innehaller konkreta rad for en studerande som avser att ateruppta sina studier.
Har finns forslag pa arbetsgang, material om studier och studieteknik samt kontaktuppgifter
till universitetet. Avsikten &r att ge verktyg som stoder motivationen att ta itu med studierna.
Verktygen behdvs for att man ska begripa vad som forvéntas och att man kénner sig trygg
genom att ha kontroll dver sina studier. Behdver man hjalp ska man veta vem man vander sig
till.

Alla nyantagna studerande far under studieorienteringsveckan information i skriftlig och
muntlig form. Under den obligatoriska kursen ”Akademiska studiefardigheter” introduceras
och forbereds studerande for studielivet. Det hér kapitlet kan tjana som ”studieorientering” for
den som vill teruppta sina studier. Oftast galler det att hitta kreativa och praktiska I6sningar,
eftersom denna grupp studerande inte &r homogen, utan de flesta har behov av att f6lja en
egen tidtabell och studieplan. Det géller att planera sa det blir balans for studerande, larare
och annan personal mellan individuellt och kollektivt, obligatoriskt och alternativt samt strikt
och flexibelt.

Har foljer praktiska rad for den som vill ateruppta sina studier. Tanken &r att de ska tjana som
en checklista som underlattar studierna. Alla behover inte folja raden i just denna
ordningsfoljd, men alla behover pricka av samtliga punkter i nagot skede innan examen
avlaggs. Det kréavs en del tankearbete av dig som studerande, for du &r sjalv den bésta
specialisten pa din livssituation och ar darfor sjalv bast pa att planera dina studier.

Rad 1. Skaffa dig verblick 6ver dina studier for att veta var du star
Anvand dig av foljande alternativ:
« Overblick av dina studier i Peppi
o Studieplanen i Peppi
« [Egna anteckningar eller motsvarande
Material:
« Peppi. Den som har ett anvandarnamn och &r narvaroanmald vid Abo Akademi kan

sjalv enkelt kolla sina studieprestationer via Peppi.
Lanken till Peppi http://student.abo.fi/

RAd 2. Jamfor dina studier med examenskraven

e Huvudamne: kurser, avhandling, seminarier...

e Biadmne(n):kurser...

o Gemensamma studier: studieorientering, allménna grundkurser, vetenskapsfilosofi
eller -teori...
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« Sprak och kommunikation: finska, svenska, engelska, kommunikation, vetenskapligt
skrivande...
e Linjespecifika krav: pedagogik...

Material:

e Studiehandboken innehaller kursbheskrivningarna och presenterar utbildningarna
och de krav som stalls for examen. Den uppgors arligen.
Studiehandboken finns pa webben: studiehandboken.abo.fi/

Rad 3. Kontrollera de administrativa reglerna for att bedriva studier

Kontrollera vilka av féljande punkter som géller just dig och se till att du uppfyller de
administrativa kraven nar det géller studier for examen och olika praktiska fragor.

Krav pa lasarsanmalan och narvaroanmalan
Aterinféring i matrikeln

Begransad studietid

Datorrattigheter

Material:

e Webbsidorna: Studier fér examen www.abo.fi/studera-hos-oss/du-som-redan-studerar/
och information for alla/praktiska fragor oldwww.abo.fi/student/sv/praktiskarad
(kréver inloggning med abo.fi-konto)

Rad 4. Identifiera vad du sjalv anser saknas for examen
o Vilka typer av studier?
o Antal studiepoang?
« Har du pabdrjade kurser och uppgifter som annu kan slutforas?

Material:

o Valfritt papper dar du tydligt for dig sjalv antecknar vad som saknas
o Studieplaneringsverktyget Peppi http://student.abo.fi/

Rad 5. Gor en studieplan inklusive tidtabell

« Vilket ar och vilken termin avser du avlagga examen?

« Hur manga sp avser du avklara per period/termin/ar? (1 sp = 25-27 timmar arbete for
en studerande)

« Fordela kurser och studiepodng sa meningsfullt som majligt inom dina tidsramar

Material:
o Kalender

o Lista 6ver kurser och studieplanen i Peppi
o Denna avhandlingsguides kapitel om tidsplanering
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Rad 6.

Rad 7.

Fundera pa hur du praktiskt kan ordna dina studier

Kan du delta i ordinarie undervisning dagtid utan begrénsningar?
Kan du delta vissa klockslag, dagar, veckor?

Kommer du att ha méjlighet till heltids- eller deltidsstudier?

Hur manga timmar/vecka kan du avsatta for studier?

Finansierar du dina studier med studiestdd eller nagot annat?

Planera en sarskild arbetsgang for avhandlingen

Har du redan valt amne, faststallt frageformuleringar, redovisat for tidigare forskning,
skrivit inledning och avslutning m.m.?

Gor en tidsplan for nar de olika delarna ska vara klara

Berékna vid vilka tidpunkter du avser tala med handledaren

Nér infaller ditt amnes seminarier? Innebar de i sa fall nagon arbetsinsats av dig, t.ex.
presentation av ditt eget arbete eller opponentskap pa nagon annans arbete?

Kom ihag sprakgranskningen

Kontrollera om det finns sarskilda regler for typografi och layout i ditt &mne

Material:

Rad 8.

Rad 9.

Ditt eget amnes eller fakultets instruktioner for avhandlingar

Denna avhandlingsguide

Sprakcentrets webbsidor om mognadsprov och sprakgranskning:
oldwww.abo.fi/stodenhet/sv/csk (krdver inloggning med abo.fi-konto)

Fundera pa vilken sorts flexibilitet du skulle behdva

Flexibla kursarrangemang, t.ex. alternativa satt att delta genom
forelasningar/seminarier via natet

Handledning av avhandling pa distans, via e-post eller natet

Alternativa tentamensarrangemang, t.ex. e-tent (tentutrymme i Abo och Vasa):
oldwww.abo.fi/student/sv/etent (kréver inloggning med abo.fi-konto) eller
hemuppgifter

Studier inom 6ppna universitet, som bedrivs kvallstid, veckoslut, sommartid, via natet
eller pa distans: www.abo.fi/centret-for-livslangt-larande/oppna-universitetet/

Tank efter om du har tillrackliga akademiska studiefardigheter

Behdver du uppdva din studieteknik?

Behdver du uppdva dina fardigheter i informationssokning eller referensteknik?
Behover du uppdva dina fardigheter i word, excel, e-lomake?

Behdver du skrivhandledning?

Material bl.a:

Guider: oldwww.abo.fi/student/sv/quider (kraver inloggning med abo.fi-konto)

o Studieteknik och studiefardigheter
Bibliotekets webbsidor om informationssokning: www.abo.fi/biblioteket/sok-hitta-
och-anvand/
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Sprakcentrets webbsidor om skrivhandledning:
oldwww.abo.fi/stodenhet/sv/skrivhandledning (kréver inloggning med abo.fi-konto)
Né&tforelasningar om akademiska studier och studieteknik, bl.a. om tidshantering for
studerande i avhandlingsskedet: oldwww.abo.fi/student/sv/studieteknik (kréaver
inloggning med abo.fi-konto)

RAd 10. Ta kontakt med fakultetskansliet

For att for att fa bekraftelse pa att du korrekt identifierat det du saknar och att dina
planer ar realistiska ur akademins synvinkel
Fakultetskansliet utser en egenlarare at dig

Rad 11. Ta kontakt med egenlararen och med andra amnens larare

For att fa bekréaftelse pa att du korrekt identifierat det du saknar och att dina planer ar
realistiska ur &mnenas synvinkel

RA&d 12. Om du kor fast ska du SNABBT ta kontakt!

Beroende pa vilken del av studierna du vill fraga om sa tar du kontakt med nagon av de
enheter vid Abo Akademi som ger service och stéd.

Till sist: Studierna kommer att 16pa smidigt om du

begriper vad som forvéntas av dig som studerande for examen

kan hantera de rutiner som finns inom studierna

Klarar av att valja i informationsflodet och hittar stddmaterial for dina studier

kanner dig motiverad genom att du upplever dig vara delaktig och medverkande i de
processer som styr din studievardag

kanner dig trygg i din studievardag genom att du kan anvénda de regler som galler
planerar studierna sa att arbetsbelastningen ar lamplig for din livssituation

Lycka till!
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8. Modeller och exempel

Finns det modeller for hur jag gor en tidsplan?
Vad avses i denna guide med grafisk utformning, layout och typografi?
Finns det modeller for de delar som ar obligatoriska i en avhandling?

Hur ser en titelsida ut? Ett abstrakt?

8.1.

Modell for tidsplan fér avhandlingsarbetet

Alla avhandlingar innehaller inte samma delar, vilket gor att modellerna for tidsplanering kan
modifieras enligt varje studerandes behov. Om ditt &mne rekommenderar en tidsplan, folj

den!
9 |start1.9 1.9- kurs A5 sp
10 | intensivt arbete opponentskap
11 | intensivt arbete
12 | forsta version till handledare | presentation, del kurs B5 sp
1 | intensivt arbete
2 | intensivt arbete
3 | "gront ljus” fran hand-ledare, | presentation, helhet | 31.3 kurs C 5 sp
sprakgranskning 31.3
4 kurs D 10 sp
5 -31.5. ansokan 15.5
6 utdelning 1.6
8.2.  Modell for avhandlings- och seminariarbetet
Avhandlingsarbete Ansakan
Forsta “Gront ljus” s
Start Intensivt arbete :\::;T:%M Intensivt arbete fran [ sorskeranskning | Utd:ilging
1e oktober och november januari och februari ||_"rdiedaren Sprakgar:.r:knmg —
g = = = S
| September | October | _I\Im.rember | December | Januari | Februari | Mars | April | Maj |
KursSsp—I I T KursSep [ Kurss sp Kurs 10 sp ~
Opponentskap Presentation, Pritj'on, | | Smenarier
en del helhet tills 31.5

Seminarium
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8.3. Tidsplan fér avhandlingsarbetets olika delar

Placera in de olika delarna av avhandlingsprocessen i ett schema sa blir tidtabellen mer

detaljerad, t.ex. enligt foljande:

Start, Under Klar att Presentation for | Slutlig
datum arbete ldamna in, | handledare/ test,
datum seminarium datum
Disposition
Inledning
Bakgrund
Frageformulering
Hypotes

Tidigare forskning

Kallmaterial

Metod

Upplaggning

Teoretisk referensram

Resultat

Slutsatser

Diskussion

Avslutning

Sammanfattning

Kall- och
litteraturforteckning
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8.4. Modell for en drsklocka for hela studiedret

< ~ b 4

Design av Maria Sundstrém baserad pa idé av Mia Akerfelt
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8.5.  Modell fér typografi och layout

En del av arbetet med uppsatsen eller avhandlingen gar ut pa att skapa innehall och producera
text. Denna text ska presenteras for lasaren pa ett konsekvent och logiskt satt. Da bor du vélja
en grafisk utformning, d.v.s. typografi och layout:
- typografi for text: typsnitt, radavstand, marginaler m.m.
- layout for form: storlek, parm, rygg, abstrakt m.m.
- Ovrigt material: innehallsforteckning samt bilagor, tabeller, figurer, forkortningar,
illustrationer m.m.

Manga amnen och fakulteter har egna direktiv for detta arbetsskede och da foljer skribenten det.
En del uppmuntrar eller tillater skribenter att sjalva vélja det satt pa vilket den grafiska
utformningen gors. Det centrala ar att skribenten véaljer och genomgaende anvander ett system.

Har finns nagra riktlinjer for typografi:

e Enkelsidig utskrift (alternativt dubbelsidig utskrift)
Marginaler: vanstermarginalen 4 cm, évriga 2,5 cm
Typsnitt: Times New Roman eller annat allmént teckensnitt
Radavstand: 1,5
Mellanrum

o Fore rubrik: 2 tomma rader

o Efter rubrik: 1 tom rad

o Mellan tva rubriker: 1 tom rad
e Tabelltext placeras ovanom tabellen och avslutas inte med punkt.
e Figurtext placeras under figuren och avslutas med punkt.

Videoguider: https://oldwww.abo.fi/student/sv/gradu
o E-lomake anvénds for webbformuldr och -enkater; resultaten dverfors till Excel eller
SPSS for analys
« Word (bl.a. sidnumrering och hur man undviker den pa forsta sidan, skapa titelsida,
skapa och editera innehallsforteckning, nya stilar baserade pa Normal-stilen,
numrerade rubriker, sok och ersatt tecken och ord)/aldre version av Word
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8.6.

Modell fér avhandlingens uppbyggnad eller disposition

En avhandling uppbyggs av olika delar. Kontrollera alltid med ditt amne vilka delar som ar
obligatoriska. Kom ihdg att en disposition ar en skiss eller plan som kan andras under arbetets

Parm

Titelsida, modell
Abstrakt
Innehallsforteckning
Forord

Inledning (presentation av och motiveringar till valet av amnesomrade, val av
forskningsuppgift samt undersokningens syfte > forklara vad du riktar in dig pa och
beskriv vad du vill ha svar pa och varfor, stall garna en forskningsfraga)

Bakgrund (faktorer som lasaren behover fa veta for att komma in i amnet)

Frageformulering/fragestallning/problemstalining (forskningsfragor,
problemorientering, motivering och avgransning, preciseringar)

Hypotes (ett antagande som provas hypotesen for att se om det &r sant eller falskt)
Tidigare forskning/forskningsléage (vetenskaplig aktualitet)

Teoretiska referensramar och analysmetoder (definitioner av termer och begrepp,
motiveringar till valen av teori och metod > anvands for att hjalpa dig sortera ditt
material)

Kallmaterial (beskrivning av materialet, datainsamlingsprocessen och
datainsamlings-metoderna samt kallkritiska reflektioner 6ver materialets, processernas
och metodernas relevans och lamplighet > Kall- och litteraturforteckning pabdrjas
genast)

Metod (val av begrepp som analysmetod, etiska avvaganden, trovardighet/validitet,
tillforlitlighet/reliabilitet, skribentens tillvagagangssatt > hur avser du gora?)
Uppléaggning/disposition/innehallsforteckning (som en tydligt och klart formulerad
bruksanvisning eller karta med syftet att strukturera innehallet sa att lasaren hittar rétt,
hér ingar exempelvis en logisk kapiteldisposition > tank dig en ordningsfoljd “forst
berattar jag om... sedan berattar jag om ... Inkludera bade huvud- och underrubriker)

Resultat (systematisk och dverskadlig presentation — som ska svara pa fragestall-
ningarna och vara trovardig samt ha anknytning till teorin > vilka resultat har jag
fatt? )

Slutsatser (Vad innebér resultatet? Varfor ser det ut som det? Skulle resultatet bli
detsamma aven om materialet byttes ut? Ar resultatet slumpartat eller finns det ett
maonster?)

Diskussion (reflekterande resonemang i relation till tidigare forskning och jamfért
med den tillampade teorin. Var resultatet vantat? Fordelar och nackdelar med den
valda metoden, presentation av slutsatser, olika tolkningsmojligheter och forslag till
vidare forskning samt anknytningspunkter mellan resultatet och resultat i andra
liknande undersckningar > Varfor har jag fatt dessa resultat? Har nagon annan fatt
liknande resultat? Vad kan det bero pa? Var resultatet vantat med tanke pa den teori du
byggt din undersékning pa?)
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Avslutning (aterknytning till fragestallningen, presentation av undersokningens
avgransningar och resultat, men inga nya fakta)

Sammanfattning (avhandlingen i "miniatyr”, &mnesintroduktion, syfte och
amnesmotivering, metod och material, redogoérelse for undersdkningen, resultat)

Listor (forkortningar, tabeller, bilagor, kall-, litteratur-, illustrationsférteckning m.m.)
Bilagor
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8.7.  Modell for titelsida fér avhandling

Avhandlingens titel

Anne Exempel, matrikelnummer

Pro gradulavhandling i logopedi

Handledare: Eva Andersson och Johan Eriksson
Fakulteten for humaniora, psykologi och teologi
Abo Akademi

2018
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8.8. Modell for abstrakt

Abstraktet ar en kortare sammanfattning (ca 2 500 tecken utan mellanslag) av innehallet i
avhandlingen som placeras fore huvudtexten i en avhandling och ser ut som foljande:

(Se kap. 1.2 for dversiktstabell Over abstrakt i olika typer av avhandlingar och kapitel 2.3.3
for nérmare information om abstrakt.)

ABO AKADEMI — FAKULTETEN FOR SAMHALLSVETENSKAPER OCH EKONOMI
Abstrakt fér avhandling pro gradu

Amne:

Forfattare:

Arbetets titel:

Handledare: | Handledare:
Abstrakt:

Nyckelord:

Datum: | Sidoantal:
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8.9. Exempel pd utlatande fran sprakgranskningen

Skribenten far separata utlatanden for alla enskilda arbeten som sprakgranskas av
Sprakcentret. Utlatandena skickas automatiskt till skribentens abo.fi-adress och till
fakultetskansliet. Foljande uppgifter maste klart och tydligt komma fram pa alla skriftliga
arbeten som lamnas in:

e skribentens officiella namn, matrikelnummer och e-postadress vid AA (@abo.fi)

o fakultet, dmne och handledarens namn

e typ av text: kandidatarbete (sprakgranskas som mognadsprov), pro gradu-avhandling,
diplomarbete, svensk sammanfattning, licentiatavhandling eller doktorsavhandling

Sprakgranskarens utlatande om sprakbehandlingen i Anna Exempels (65432) pro
gradu-avhandling

Internationell marknadsféring

Utlatande:
Sprakbehandlingen ér godkind

Kommentarer:
Utifran de utdrag ur din pro gradu-avhandling som jag har last bedomer jag att
sprakbehandlingen dr klart godkand. Framstallningen ar flytande och klar.

I sprakgranskningen beddmer sprakgranskaren om foljande kriterier uppfylls i tillracklig grad:

- Texten representerar enhetlig sakprosastil - Ord och uttryck 4r rétt anvinda
— Texten dr sammanhangande och klar - Finlandismer har undvikits

— Texten &r fri fran paverkan fran andra sprak - Bojningen dr korrekt

- Meningsbygenaden dr korrekt - Stavningen &r korrekt

- Syftningarna dr korrekta och tydliga - Svenska skrivregler foljs

- Prepositionerna ar ritt anvinda

oldwww.abo.fi/stodenhet/sv/cskgranskningsutlatande
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8.10. Exempel pd bedémningsmatris fér magisterarbete (FNT)

Notera att din avhandlingen forstas bedoms enligt den matris som din fakultet har slagit fast!

20.8.2018
Beddmningskriterier och —grunder fér bedémning av avhandlingar pro gradu och diplomarbeten / Fakulteten fér naturvetenskaper och teknik
1 2 3 4 5
Forsknings- Avhandlingen visar pden | Avhandlingen ger en till vissa | Avhandlingen visar pd en god | Beskrivningen av Avhandlingen visar pi
omradet, killor, | begrinsad insikt i delar begransad bild av behirskning av forskningsomridet i utvidgade och fordjupade
litteratur forskningsomradet. forskningsomradet och det smmnesomridet. avhandlingen visar pi en tankegingar inom
Det finns brister i finns brister i motiveringen till | Begreppen ir vil definierade. | djupare forstielse av forskningsomradet.
definitionen av relevanta val av forskningsomrade. Det | Killoma dr relevanta. Antalet | forskningsomradet in Begreppsapparaten dr
begrepp. finns vissa brister i kallor dr tillrackligt och vanligt. relevant och skickligt
Killorna 4r inte definitionen av relevanta anvindningen indamilsenliz | Begreppsapparaten ir klart hirledd fran
indamalsenliga, fiochav | begrepp. och visar pa killkritik. framstilld och motiverad. forskningsomradet.
lag vetenskaplig kvalitet. Eillorna 3r relativt knappa, Killmaterialet &r brett och Skribenten har valt
Behandlingen av centrala killor kan saknas och heltickande. vetenskapligt hogklassiga
litteraturen ir bristfallig. deras vetenskapliga kvalitet dr De ir korrekt och samt de mest akfuella och
Killkritiken dr nistan relativt 1ag. mingsidigt anvinda. andamalsenliga killorna.
obefintlig. Behandlingen av killor ar till Avhandlingen visar pa Killmaterialet i1
viss del bristfallig. kallkritik. omfattande.
Behandlingen av killor dr
gedigen och noggrann.
Val av dmne, Valet av dmne ir ytligt Valet av Amne ar relativt kort | Valet av dmne 3r vl Det valda dmnesomradet och | Val av imne, motivering av
problem- mofiverat. motiverat. Problemstallningen. | motiverat. perspektivet r relevant. valet, problemstillning, mal
stillning, mal Problemstillningen, milen | malen och averinsningen dr Problemstillningen, mélen Valet av dmne dr noggrant och avgrinsning visar pi ett
ach och avgransningen ar vagt formulerade. och avgrinsningen ar tydligt mofiverat. sjdlvstindigt. kritiskt och
avgrénsning otydligt formulerade. formulerade. ) Problemstillningen, milen innovativt grepp pa
Avhandlingen bygger paen och avgransningen ir forskningen.
klar plan. mycket tydligt formulerade.
Forsknings- Det finns brister i valet av | Det finns vissa brister 1 valet Metoderna ar vil valda med Metoderna dr vl valda, Valet och anvindningen av
metoder metoder och hur valet av metoder och hur metoderna | tanke forskningsomradet. korrekt anvinda och metoderna visar pd en
motiverats. Metoderna dr ar anvinda Redovisningen av | Valet av metoder har uttdmmande redovisade. utmiirkt formaga att utfira
bristfalligt anvinda och metoderna och motiveringen motiverats vil. Valet av metoder har vetenskaplig forskning.
redovisade. av valet kan innehalla brister. | De &r korrekt anvinda och mofiverats uttdmmande. Forskningsprocessen och -
Utférandet av det Utfdrandet av det redovisade. Metoderna ir kritiskt metoderna ir mycket
experimentella och/eller experimentella och/eller Det experimentella och/eller evaluerade och validerade. noggrant presenterade, och
teoretiska arbetet 4r teoretiska arbetet kan teoretiska arbetet har utforts Utférandet av det valet av metoder mycket
bristfalligt. innehilla brister. val. experimentella och/eller valmotiverat.
teoretiska arbetet ar Metoderna har
symnerligen bra. vidareutvecklats.
Utforandet av det
experimentella och/eller
teoretiska arbetet ar utmarkt.

Matrisen fortsétter pa nasta sida:
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1 2 3 4 5
Resultat, Resultaten ir fi eller Resultaten rapporteras Resultaten ar sakligt och De empiriska ocl/eller Den empiriska oclveller
diskussion och innehiller fel. Resultaten forenklat men p3 et logiskt konsekvent rapporterade. teoretiska resultaten ir teoretiska studien dr
slutsatser rapporteras pa ett sdtt. Resultaten knyter endast | Resultaten knyter tydligt an konsekventa och tillrickligt | synnerligen omfattande och
bristfalligt sitt. Resultaten | svagt an till till problemstillningen. omfattande. samt knyter genomford pa ett berdmligt
knyter inte tydligt an till problemstillningen. Avhandlingar visar pd mycket tydligt an till saft.
problemstillningen. I resultatanalysen finns endast | sambandet mellan resultat och | problemstillningen. Resultaten besvarar utforligt
Den teoretiska viss koppling till tidigare killmaterialet. Resultaten &r mycket val problemstillningen och dr pa
diskussionen ir sndv och forskning. Resultaten har tolkats och rapporterade. samma nivi som de resultat
bristfallig. Den kritiska analysen i evaluerats. I resultatanalysen finns en S0 presenteras i
Litteraturen kopplas inte knapp. Slutsatserna ar ratt Problemstallningen har klar och konsekvent internationella
till den egna forskningen. obetydliga. besvarats och slutsatserna koppling till tidigare konferenspublikationer, men
Resultat som framliggs bygger pa sakliga resonemang. | forskning. behdver inte nédvindigtvis
motiveras inte. Resultaten ar kritiskt tolkade | innehalla nya vetenskapliga
Avhandlingen innehiller fi och evaluerade. 160
och ytliga slutsatser och de Slutsatserna ar val Resonemangen och
kan inneh3lla fel. motiverade. shutledningarna dr
synnerligen klara. traffande
och kntiska.
Formalia, Det finns brister i Avhandlingen bildar ingen Avhandlingens struktur Avhandlingen utgdr en Avhandlingen ar oklanderlig
framstillnings- strukturen och enhetlig, strukturerad helhet. uppvisar inga betydande enhetlig. genomtinkt i friga om formalia, struktur.
sitt, sprakdrikt | famstillningssattet. Texten ir osmidig och svagheter, texten ir tydlig och | skriftlig framstillning. framstallningssitt,
och askadlig- Avhandlingen r till vissa | sprakdrikten innehaller vissa | sprikdrikten innehaller endast | Texten ir flytande och sprakdrikt och anviindning
gérande delar svarlist pga. brister. smiirre fel sprakdrikten utmirkt. av bildmaterial och tabeller.
T sprakliga brister, och det ir | Referenserna och Referenser och Referenserna ar korrekta och
besvarligt att folja kallférteckningen kan killforteckningen innehaller konsekventa.
TesOnemangen. innehilla enstaka fel inga fel Bilder och tabeller ir av god
Referenserna och Bilder och tabeller kan Bilder och tabeller anvinds pd | kvalitet och vil
killforteckning kan uppvisa brister. eft vilmotiverat sitt och genomtinkta.
innehalla fel tabellerna &r tydliga och
Bilder och tabeller saknas korrekta.
eller utformmingen
uppvisar brister.
1 2 3 4 5
Sjalvstandig- Den empiriska och/eller Studenten har genomfort den | Den empiriska och/eller Avhandlingsarbetet har Skribenten har utfort arbetet
heten i arbetet | teoretiska studien och empiriska och/eller teoretiska | teoretiska studien och genomforts sjalvstandigt. sjdlvstandigt men kritiskt
skrivprocessen har krivt studien och skrivarbetet skrivarbetet har genomforts Studenten har bett om funderat och kontinuerligt.
exceptionellt mycket stéd | sjdlvstindigt, men har behévt | sjdlvstindigt med hjdlp av handledarens stod for och pa eget initiativ, varit i
av handledaren, ocksa i stod dven i vissa rutinfrigor. wvisst stéd och diskussioner vilmotiverade behov. kontakt med handledaren for
frigor som skribenten Alternativt har studenten inte med handledaren. Studenten har visat en god att vidareutveckla arbetet.
borde kunna utféra foljt handledarens Studenten har foljt utveckling under processen. | Studenten har visat en
sjdlvstandigt. Brister har rekommendationer. handledarens synnerligen god personlig
inte korrigerats trots Studentens egen utveckling rekommendationer och visat utveckling under processen.
uppmaningar. har varit bristfallig. en personlig utveckling under
Studenten visar ingen processen.
personlig utveckling under
processen.
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8.11. Exempel pa checklista infér kandidatexamen (FHPT)

Checklista infor kandidatexamen

Kandidatavhandling, 10 sp
— inldmnas i tva inbundna exemplar till den dmnesansvariga, ena gar till
sakgranskaren och andra till sprakgranskaren
— beddms av en sakgranskare, vanligen handledaren
—  ckrivs pa svenska, i finska och fraimmande sprak pa ifragavarande sprak (ska
innehalla svensk sammanfattning)
— modell fér titelblad finns pa http://www.abo.fi/fakultet/fhpt blanketter stud
— sprakgranskas
Plagiatkontroll

— alla examensarbeten ska plagiatgranskas i1 Urkund
— studenten skickar per e-post avhandlingen till Urkund och handledaren analyserar
Urkunds rappeort och intygar att arbetet genomgatt plagiatgranskning
— las pa sidan www.abo.fi/student/etik plagiat
Mognadsprov

— en del av kandidatavhandlingen sprakgranskas som mognadsprov (ca 10 000
tecken, motsvarar 6-10 sidor text)

— 1 sng’ﬂkéimnen dar kandidatavhandlingen skrivs pa ett annat sprak &n svenska
sprakaranskas den svenska sammanfattningen som mognadsprov (ca 10 000
tecken, motsvarar 6-10 sidor text).

Sprakgranskning

— avhandlingar inom disciplinerna finska, frimmande sprak och svenska
sprakgranskas av sakgranskaren, den svenska sammanfattningen granskas av
sprakgranskare vid CSK

— lankar till nyttiga hjalpmedel under skrivandets gang,
http://blogsZ?.abo.fi/sos/

Anhallan om betva

— observera tidtabellen

— studenten bér ange vilka prestationer som ska inga i examen, bifoga sture eller
studieplan

— kontrollera att examenskraven uppfylls, kontakta vid behov studierddgivaren eller
studiesekreteraren

— studeranden ska sjalv be om slutbeddmningar och lamna blanketten till
fakultetskansliet

— alla prestaticner bér finnas i sture for att tidtabellen ska halla

Observera FHPFT:s och CSK:s tidtabeller!

alla delar av prestationen kandidatavhandling 10 sp (kandidatavhandlingen och
plagiatkontrollen) ska vara godkanda innan prestationen registreras | sture.

Uppdaterad 4.7.2018

https://oldwww.abo.fi/fakultet/fhpt slutskedet
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8.12. Exempel pa checklista for magisterexamen (FHPT)

Checklista infor magisterexamen

Pro gradu-avhandling, 40 sp, ny struktur 30 sp
— skrivs i regel pa swenska, avhandlingar i finska och frdmmande sprak skrivs vanligen
pa ifrSgavarande sprak (ryskan undantag)
— f&lj amnets rekommendationer om form och utseende
—  bér innehilla titelblad och abstrakt
- avhandlingar p3 annat sprak dn svenska, bér innehilla en svensk sammanfattning

Abstrakt eller moanadsprov

— En studerande som i samband med kandidatexamen inte har behdwvt visa sina
kunskaper i svenska gér det i samband med magisterexamen

—  En del av pro gradu-avhandlingen sprakgranskas som mognadsprov (ca 10 000
tecken, motsvarar 5-10 sidor text].

— Om pro gradu-avhandlingen skrivs pa ett annat sprak 3n svenska sprakaranskas den
svenska sammanfattningen som mognadsprov (ca 10 000 tecken, motsvarar 6-10
sidor text).

—  abstraktet skrivs alltid p3 svenska, en del 3mnen krdver dven abstrakt pa samma
sprak som avhandlingen

- abstraktet beddms inneh3llsmassigt av sakgranskaren

Inldmning f&r plagiat- och sakgranskning

— fr.o.m. 1.8.2018 granskas och uppbevaras alla magisteravhandlingar elektroniskt

— anvisningar om eGradu pa http://libguides.abo.fi/eGradu

- alla examensarbeten plagiatgranskas i Urkund
studenten skickar avhandlingen i PDFfA-format per e-post till Urkund
efter godkidnd plagiatgranskning skickas Urkund-ldnken till avhandlingen vidare till
handledaren fér férmedling till sakgranskning

- avhandlingen granskas av tvd sakgranskare

Elektronisk publicering/lagring
- fyll i formul&r om elektronisk publicering d3 avhandlingen |dmnas till Urkund
—  http:/flibguides.abo.fifeGradu/studenten

Sprakgranskning

— efter godkénd plagiatgranskning skickas Urkund-lanken till avhandlingen vidare till
handledaren som farmedlar den vidare fér sprakgranskning

- avhandlingar inom disciplinemna finska, frimmande sprak och svenska sprakgranskas
av sakgranskarna, den svenska sammanfatiningen granskas av sprakgranskare vid
CSK

— lankar till nyttiga hjdlpmedel under skrivandets gang, http://blogs2.abo.fifsos/

Baddmning
— dekanus fattar beslut om vitsordet baserat pa sakgranskamas utlZtande och férslag
— rittelse av bedémningen kan begiras skriftligt, motivering krivs
Anhzllan om betyg
observera tidtabellen
studenten bér ange vilka prestationer som ska ing3 i examen, bifoga sture eller
studieplan

- kontrollera att examenskraven uppfylls, kontakta vid behowv studieridgivaren eller
studiesskrateraran

— studeranden ska sjdlv be om slutbedémningar och l3mna blanketten till

fakultetskansli=t
- alla prestationer bir finnas i sture fir att tidtabellen ska hilla

Observera FHPT:s och CSK:s tidtabeller!

Alla delar av prestationen pro aradu-avhandling 40 sp (nv strulktur 20 sp) ska vara gedkanda
innan prestationen registreras i sture.

Uppdaterad 22.5.2018

https://oldwww.abo.fi/fakultet/fhpt slutskedet
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8.13. Modell for kandidatarbetsprocessen

Skribenten

Wad ar

handledning?

Hjalp och réd i samband med
skrivprocessen for att

studenten skall klara av
farskningsuppgiften

Examinator utser handledars,
_-_L_\_\—\______ Warje studerande som

arbetare med en avhandling
skall ha an hadledares.

Studerandens och handledarens forvantningar mols under
handledningen och skrivprocessens gang. Férvéntningarna skall
wvara realistiska. Kursheskrivningen ger ramarma far handledningen.
Larandemalen ger utgangspunkien fér bedémningen.

Studerande har ansvarar
far att avhandlingsn
sKMvE.

Answvar

Studerande kan komma
mied férslag till amnesval

Handledaren har ansvar f&r
avhandlingsprocessen,

studenterma vicane tex., 1l
skrivhandledning

Handisdaren kan faresla
armnen far avhandlingen,

Handledaren skall lasa

manuskriptet och ge respans
1l skribanten

-___'_'_'_'—-—-—-_._________ .Handledaren klargar

tidsramarna

Studenten forvanias filja
avhandlingsarbetets
tidtabell

Farbereder sig omsorgsfullt
far motena. Haller fast wid

dwerenskommen arbetstakt
/ Sander text vid

Handlednings-
miGtena konkret

dverenskommen tidpunkt

Férbinder sig att beakta

Rekammenderas féra
dagbak dwer
| handledningsmiiena,

‘etenskapteor

sig?

Vad skall
studentern lara

Infermaticnskampetens

Taknisk utformming

46

handledarens kommentarer.

Farbereder sig amsargsfullt
1&r métena, Haller fast vid
Averenskommen

| | arbetstakt Sander respans

vid Gverenskommen
tidpunii

Ger fartlépande rad
betraffande den
vetenskapliga nivan

Stada coh handleda

Handledaren kan coksh hiinvisa

sludenten | dessa processer
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