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Med hjälp av RefWorks kan du: 

 Importera referenser från olika databaser och 

bibliotekskataloger och skapa en egen databas av 

referenserna 

 Gruppera och organisera referenserna enligt dina 

behov 

 Skapa referenslistor enligt olika standarder, t.ex. 

Harvard 



Att skapa ett användarkonto 

 Man kan använda ÅA användarnamn/e-

postadress men använd ett annat lösenord! 

 Genom att logga in i Nelliportalen eller med 

hjälp av ÅA:s gruppkod (se 

http://www.abo.fi/bibliotek/bibrefhantering) når 

du ditt RefWorks-konto också utanför ÅA:s IP-

område 

 Samma användare kan ha flera användarkonton 

om det behövs 
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Importera referenser 

 Det finns olika sätt att importera referenser: 

1. I RefWorks 

2. Från Nelli 

3. Från enskilda databaser 

4. Skriva in referenser manuellt 
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Importera referenser i RefWorks 

1. Från Search-menyn, välj Online Catalog or 

Database 

2. Välj databas, t.ex.  Alma 

eller PubMed 

3. Skriv in dina sökord 

4. Sök! 
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5. Kryssa för de referenser du 

är intresserad av 

6.  Välj Import och referenserna 

sparas i Last Imported-mappen 

Importera referenser i RefWorks 
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Importera referenser från Alma 
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Gör sökningen i 

Alma. Ta fram 

referensen och 

klicka på 

Referenshantering. 

Skicka till RefWorks är 

förvalt. Klicka på Skicka. 

Referensen sparas i Last 

Imported-mappen om  

du är inloggad i RefWorks. 



Importera referenser från Nelli 
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Gör sökningen i Nelli.  Ta fram en post 

och scrolla ner till Fler alternativ. 

Klicka på den och välj Exportera 

posten till RefWorks. Referensen 

sparas i Last Imported-mappen om  

du är inloggad i RefWorks. 



Importera från Web of Science 
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Kryssa för de referenser du vill 

exportera och klicka på RefWorks 



Importera referenser från SciFinder 
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1. Kryssa för de referenser 

du önskar importera och 

klicka på Export 
 

2. Välj Tagged Format 

och klicka på Export.  

Spara filen på lämpligt 

ställe. 



Importera referenser från SciFinder 
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3. Klicka på Import 

under References 

4. Välj som Import Filter: CAS 

SciFinder och som Database: 

Multiple Databases. Sök fram filen 

som du sparade och klicka på 

Import. 



Importera referenser från Google Scholar 

 Om du vill importera referenser från Google Scholar 

måste du först göra följande inställning: 
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1. Klicka 

på Settings 



Importera referenser från Google Scholar 
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2. Scrolla längst ner på sidan 

och välj RefWorks 

3. Sök i Google Scholar 

och klicka på länken 

Import into RefWorks, 

som finns vid varje 

sökresultat, så får du 

referensen till RefWorks 



Importera referenser från olika databaser 

 På samma sätt som i Nelli kan man i många databaser 

direkt importera referenser till RefWorks. Håll utkik 

efter RefWorks logo, Save to RefWorks, Export 

citations eller liknande! 

 Är du inte redan inloggad i RefWorks blir du 

uppmanad att logga in 

 Mera instruktioner för olika databaser: 
http://www.refworks.com/refworks2/help/Exporting_from_Data_Services_and_Importing_in

to_RefWorks.htm 
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http://www.refworks.com/refworks2/help/Exporting_from_Data_Services_and_Importing_into_RefWorks.htm
http://www.refworks.com/refworks2/help/Exporting_from_Data_Services_and_Importing_into_RefWorks.htm


Skriva in en referens manuellt 

 Det går också att själv mata in en referens om du inte 

hittar den i någon databas 

1. Klicka på New Reference 

2. Välj stil på referensen vid 

View fields used by och fyll i 

de uppgifter som behövs 

3. Spara 
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Skriva in en referens manuellt – kom ihåg! 

 Lägg till all information du känner till om referensen 

 Var noggrann med författarnamnen: Johansson, Anna 

och Johansson, A. tolkas som olika personer  

 Kontrollera att alla fält i de importerade referenserna 

är rätt. Ibland kan det vara fel i t.ex. typen av 

referens. 

 Ifall du har referenser som är e-pub ahead of print, 

kontrollera deras uppgifter innan du gör din 

bibliografi (statusen kan ha ändrat) 

 Du kan lägga till egna Notes som är sökbara 
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Organisera referenserna 

 När du importerat referenserna är det bra att 

gruppera dem i olika mappar för att lättare hålla reda 

på dem 

 Alla referenser listas på första sidan. Om du för 

muspekaren över de olika symbolerna bredvid 

referenserna står det vilka funktioner de har. 

 Du kan drag and drop referenserna mellan olika 

mappar 
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Organisera referenserna 

Vid Organize & Share Folders kan du bl.a. 

namnge och ta bort mappar 

Klicka på New Folder för 

att skapa en ny mapp 
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Att flytta referenser mellan mappar 

1. Välj de 

referenser du vill 

flytta eller... 

...dra referenserna med musen in 

i rätt mapp! 

...välj alla referenser på 

sidan som visas (Page) 

alt. alla referenser totalt 

(All in List). 

2. Välj mappen du vill flytta 

referenserna till i menyn eller... 
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Write-N-Cite - att lägga in referenser i 

Word 

 Du kan ladda ner och installera plug-in programmet 

Write-N-Cite, som gör det möjligt att lägga in 

referenser och skapa källförteckningar medan du skriver 

i Microsoft Word 2007 eller 2010. 
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Att lägga in referenser i ditt Word-

dokument med Write-N-Cite 4 

Gå till Write-N-Cite genom att i 

Word klicka på RefWorks-fliken. 

Logga in med ditt RefWorks-

användarnamn och lösenord, samt 

gruppkoden RWAboA. 

Placera kursorn där du vill lägga 

in en referens i ditt Word-

dokument... 
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Att lägga in referenser i ditt Word- 

dokument med Write-N-Cite 4 

Välj den referens du vill citera 

Referenserna hittas enligt mapp  ... och välj 

Insert Citation 

> Insert New 

3.7.2015 Åbo Akademis bibliotek | Domkyrkotorget 2-4 | 20500 Åbo 

Lägg till 

sidnummer genom 

att i rutan Suffix 

skriva in sidnumret 

i den form du vill 

ha det (t.ex. ”, 55”) 

Klicka på ok! 



Att skapa automatiska källförteckningar 

med Write-N-Cite 4 

Klicka där du vill ha din 

källförteckning, och välj 

Bibliography Options 

Insert Bibliography. I Style-menyn kan 

du välja vilken stil du 

vill använda (t.ex. 

Harvard eller APA). 
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Då du lägger in fler 

referenser i din text 

uppdaterar sig 

källförteckningen 

automatiskt! 



Att i efterhand bearbeta med Write-N-

Cite insatta referenser 
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Genom att dubbelklicka på en insatt referens kan du även i 

efterhand lägga till sidnummer eller ändra på hur referensen 

ser ut.  

Genom att dubbelklicka på källförteckningen, och sedan välja 

Click here to unlock the style, kan du göra ändringar i hur 

källförteckningen ser ut. 



1. Välj One 

line/Cite 

view 

2.  Välj Cite, 

”{}”, vid den 

referens du 

vill använda 

Att lägga in referenser i andra 

skrivprogram (OpenOffice etc)  
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3.  Välj Select för att markera allting i rutan.  Använd 

copy/paste-funktionen för att klistra in taggen i sin helhet 

på önskat ställe i din text.  Tryck på Clear för att tömma 

fältet inför nästa gång. 
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4. Då du skrivit färdigt din text 

och lagt till alla hänvisningar, 

spara filen och välj sedan 

Bibliography -> Format 

document i RefWorks 

5. Välj den stil som du ska 

använda i din källförteckning 

och klicka på ”select file” 

för att ladda upp din fil 

6. Det skapas nu en fil som heter Final-[dokumentets namn]. Om du måste göra 

ändringar i källförteckningen ska du göra det i originalet (som innehåller ”tags”) 

och inte i Final-dokumentet. 
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Ändra stilen på litteraturlistan 
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Vid Output Style Editor kan du gå in och ändra utseendet på stilen som 

du vill att litteraturlistan ska ha. Mera information: 
http://www.refworks.com/refworks2/help/Using_the_Output_Format_Editor2.htm 

http://www.refworks.com/refworks2/help/Using_the_Output_Format_Editor2.htm


Mera instruktioner och frågor 

 Se på RefWorks egna sidor för mera hjälp med hur 

verktyget används: 

– https://www.refworks.com/Refworks/help/Refworks.htm 

– http://www.refworks.com/tutorial/ 

 Skicka e-post till referenshantering@abo.fi om du har 

problem eller frågor! 
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