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Begreppsforteckning

For att Iattare komma in i universitetsvarlden och for att underlatta lasandet av den har guiden,
finns har listade begrepp som kan kannas oklara i borjan av studierna:

Abo-meijl - personlig @abo.fi e-post som studerande och personal vid AA anvinder
Akademiska studiefardigheter (ASF) - kurs som ger en helhetsbild av studierna det forsta dret.
Bl.a. denna guide ar kursmaterial.

Bidmne - ett sekundart dmne som hor till en examen, vid Abo Akademi kan i regel alla &mnen som
lases som huvudamnen ocksa lasas som biamnen. Vissa examina ger dig ytterst fria hander att valja
vilka biamnen som helst, andra ar mer restriktiva, med t.ex. obligatoriska biamnen.

Dekan - den hogsta administrativa chef for en universitetsfakultet, och ordférande for
fakultetsrddet. Ansvarar for fakultetens akademiska och ekonomiska resultat och leder
verksamheten vid fakulteten, godkanner examina och utser ansvariga for amnen och
utbildningsprogram samt examinatorer

Dimission - for studerande som avlagt slutexamen ordnar fakulteterna vid Abo Akademi
dimmissionsfester en gang per termin

Diplomarbete - skriftligt lardomsprov for huvudamnesstudierna i diplomingenjorsexamen i
datateknik eller kemiteknik (magisterarbete)

Doktorand - en forskarstuderande som avlagt hdgre hdgskoleexamen och siktar pa
doktorsexamen.

Egenlarare - for varje studerande utses en egenlarare, vars uppgift ar att stoda studerande i att
gOra en personlig studieplan, att ansvara for den arliga uppféljningen av studerandes studier samt
se till att behdvliga dtgarder vidtas for att studeranden ska kunna framskrida enligt den planerade
studiegdngen.

Examen - exempelvis kandidat- eller magisterexamen i ett amne, innehdller bade studier i form av
kurser samt en skriven avhandling

Examination - formell provning av de inhamtade kunskaper och fardigheter. Bedémning gors
utgdende fran larandemalen.

Handledning/handledare - for varje studerande som arbetar med en avhandling for
hogskoleexamen utses en handledare som hjalper till med avhandlingsarbetet och stéder
studeranden under skrivprocessen.

Havtornen - Abo Akademis Studentkars byggnad i Vasa vid Inre Hamnen. Studieutrymmet
Havtornsgangen kopplar ihop Havtornen med Academill.

Kandidatarbete - skriftligt lardomsprov for huvudamnesstudierna i lagre hogskoleexamen,
avhandlingen utarbetas inom ramen fér kandidatseminarier.

Kandiatprogram - kandidatexamina avlaggs inom kandidatprogram.

Kontaktundervisning - ledd undervisning som studerande deltar i pa plats, t.ex. forelasningar,
seminarier, gruppundervisning, diskussioner m.m.

Kursversion — den version av en kurs som ges en specifik tid, det ar till kursversioner man anmaler
sig.

Karen - Abo Akademis Studentkar (AAS) och Abo Akademis Studentkars byggnad i Abo pa
Tavastgatan 22.

Larandemal - beskriver kdarninnehallet i en kurs och vad studerande forvantas kunna efter
godkand kurs. Akademins bedémningsskala ar malrelaterad eftersom larandemalen utgor
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beddémningsgrund for de godkanda vitsorden. Alla larandemal ska vara godkanda, for att
studieprestationen ska vara godkand.

Lasar - lasaret inleds 1.8 och avslutas 31. 7, lasaret dr indelat i 2 terminer och 4 perioder.
Lasarsdekal - for att utnyttja studentférmaner som studiekortet ger majlighet till maste kortet
forses med en lasarsdekal, ett marke som ar bevis pa att studeranden betalat karavgiften och
darmed ar berattigad till studentférmaner. Lasarsdekalen fas av AAS.

Magisterarbete - pro gradu/diplomarbete, slutarbete for hogre hogskoleexamen.
Magisterprogram — magistersexamina avlaggs fran magisterprogram.

Mognadsprov - en del av examensarbetet eller ett separat prov.

Moodle - manga kurser vid AA anvénder laroplattformen Moodle som ett komplement till
kontaktundervisningen, undervisningen pa natkurser sker i regel via Moodle.

Period - studiedret ar indelat i fyra perioder, kontaktundervisning ges under perioderna.

Peppi - studieplaneringsverktyg dar kursanmalningar gors, studieplan skapas och
studieprestationer lagras.

Praktik - framjar kopplingen mellan studierna och arbetslivet, en praktikplats ar en for studierna
relevant arbetsplats dar man lar sig ndgot nytt eller kan utnyttja sin tidigare kunskap i praktiken.
Pro gradu-avhandling - skriftligt lardomsprov for huvudamnesstudierna i hdgre hogskoleexamen
(magisterarbete).

Programansvarig - bereder och verkstaller utbildningsplanen, ansvarar for urvalsprov och
utvecklar undervisningen (begreppen “kandidatprogramansvarig” och “magisterprogramansvarig”
anvands fortfarande i olika dokument fér ansvariga for kandidatprogrammen resp.
magisterprogrammen.

Panopto - Panopto ar en plattform for videoproduktion och videohantering. Med verktyget kan
man skota hela arbetsflodet inspelning — editering — uppladdning - distribution och dven ladda
upp videor producerade med annat verktyg. Panopto kan anvandas av bade personal och
studenter.

Studentkaren, AAS - intressebevakar studerandenas rattigheter, ger service samt erbjuder stod i
problemsituationer.

Studentrepresentant - i AA:s beslutsfattande och rddgivande organ &r studerande representerade
med av studentkaren valda studentrepresentanter.

Studiehandboken - innehdller information om kurser, examensstruktur, tid och plats for
undervisning m.m. och ar en viktig del i studieplaneringen for studerande.

Studiehelhet - helhet som bestar av kurser som ar grupperade enligt damnesomrade.
Studieradgivare - Studieradgivarna vid din egen fakultet hjalper till med fragor gallande dina
studier, och ger stod bland annat i féljande arenden: Individuell och férebyggande
studierddgivning, studieplanering, byte av huvudamne och nivabyte och tillgodoraknande av
studier.

Studierattsnummer - varje studerandes identifikationsnummer i studiesammanhang - varje
studerandes identifikationsnummer i studiesammanhang. Tidigare inskrivna studerande har ocksa
ett individuellt matrikelnummer som har inkluderats i studierattsnumret.

Studieperiod - kurs.

Studiepoang, sp - 1 sp motsvarar 27 timmars arbete for en studerande, arbetet kan inkludera bl.a.
forelasningar, sjalvstandig litteraturlasning, laborationer och hemuppgifter.

Studieprestation - avlagd kurs eller motsvarande som ger sp.

Studiepsykolog - Studiepsykologerna finns till hands for alla Akademins examensstuderande och
hjalper till nar man fastnat i studierna. Till studiepsykologerna kan du boka tid da du behover stod i
fragor som galler t.ex. studiefardigheter, larande, studiemalsattningar, studiemotivation,
tidshantering, stress, sjalvstyrning, svarigheter med avhandlingen och andra fragor som ar
kopplade till studierna.
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Termin - lasaret ar indelat i tvd terminer, narvaroanmalan gors antingen for ett helt lasar eller
endast for var- eller hosttermin.

Tematiskmodul - En tematiskmodul ar en studiehelhet bestdende av kurser som behandlar ett
visst tema eller omrade. | en tematiskmodul ingar ofta kurser fran flera olika amnen.

Zoom - Zoom ar en tjanst for online méten och videokonferenser. Zoom fungerar via webblasare
eller genom Zoom-appen pa din dator eller pa mobilen.

Amnesansvarig - leder och utvecklar undervisningen och fungerar som chef for lararna vid ett
amne, ansvarar for att systematisk studentrespons samlas in inom larodamnet och beslutar i fragor
som galler examinationen.
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1 VEM AR VEM VID ABO
AKADEMI?

Till en universitetsstuderandes kunskaper hor
att kunna definiera vad ett universitet ar och
forsta dess uppagifter. | studierna ar det viktiga
inte att kunna utantill mdnga fraser utan
forska fram ny kunskap, veta var man soker
information och hur man tillampar den.

Abo Akademi betonar skapande av ny
kunskap genom ett sjalvstandigt, kritiskt och
kreativt tankande och agerande. Studerandes
egna fardigheter och formdagor utvecklas
under hela studietiden. Universitet erbjuder
stod i form av studierddgivning och
information och regler, och den forsta tiden
vid akademin ar ur studerandes synvinkel
styrd fran universitetets sida. Stodet byter
form under studiernas gang, en del upphor
och annat tillkommer i stallet, och stédet
regleras ocksd efter individens behov och
uppgiftens svdrighetsgrad. Ansvaret for
studierna ligger dock alltid hos studerandena
sjalva.

Undervisnings- och kulturministeriets lagar
och férordningar: 2 Hogskoleutbildning och
forskning = Lagstiftningar

Abo Akademi som organisation
Abo Akademi ar det enda svensksprakiga

mangdisciplindra universitetet i Finland, och
undervisningen sker p3 tvé orter: Abo och
Vasa. Varje amne ingar i ett utbildnings-
program, och varje utbildningsprogram tillhér
en fakultet. Fakulteten leds av en dekan samt
ett fakultetsrad.

De fyra fakulteterna ar:

» Fakulteten for humaniora, psykologi och
teologi (FHPT) i Abo

» Fakulteten for pedagogik och
valfardsstudier (FPV) i Vasa

» Fakulteten for samhallsvetenskaper,
ekonomi och juridik (FSEJ) i Abo och
Vasa

» Fakulteten for naturvetenskaper och
teknik (FNT) i Abo

1.1 Vem fattar beslut?

Ledningsinstruktionen

Abo Akademis ledningsinstruktion reglerar
hur akademin styrs. | den finns information
om t.ex. vilka beslutsfattande organ det finns
(styrelsen, rektor, diverse rad osv.), vilka
befogenheter varje organ har och hur
organen utses.

Ledningsinstruktionen: Intra 2 Om oss =2
Strateqgi _och styrdokument = Regler och

styrdokument

Abo Akademis styrelse

Styrelsen ar det hogsta beslutsfattande
organet inom Abo Akademi och beslutar i
arenden som ar vittsyftande eller principiellt
viktiga, bla. akademins strategiska
malsattningar och budgeten, antal nya
studieplatser ~ och  utbildningsprogram,
professurer samt val av rektor. Styrelsen
bestdr av externa och interna medlemmar
(professorer, 6vrig personal och studerande),
varav en av de externa medlemmarna utses till
ordférande. De interna medlemmarna valjs
med val bland personalen och
studentmedlemmarna viljs av Abo Akademis
Studentkarsfullmaktige. De externa
medlemmarna valjs av universitetskollegiet,
som aven bestammer styrelsens
mandatperiod och styrelse-medlemmarnas
antal. Styrelsens mandatperiod ar 2 ar.

Information _om _ AA-styrelsen och dess
motesprotokoll



http://www.minedu.fi/sv/
http://www.minedu.fi/sv/
http://www.minedu.fi/sv/
https://abofi.sharepoint.com/sites/intra-om-oss/SitePages/Regler-och-styrdokument.aspx
https://abofi.sharepoint.com/sites/intra-om-oss/SitePages/Regler-och-styrdokument.aspx
https://abofi.sharepoint.com/sites/intra-om-oss/SitePages/Regler-och-styrdokument.aspx
http://www.abo.fi/om-abo-akademi/organisation-och-strategi/styrelsen-for-abo-akademi/
http://www.abo.fi/om-abo-akademi/organisation-och-strategi/styrelsen-for-abo-akademi/
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Universitetskollegiet
Universitetskollegiets framsta uppgift ar att
besluta om styrelsens storlek och dess
mandatperiod och vidlja de externa
medlemmarna i styrelsen. Under vissa
restriktiva forutsattningar kan kollegiet ocksa
avsatta en styrelsemedlem. En annan viktig
uppgift ar att faststalla akademins bokslut och
verksamhetsberattelse och bevilja styrelse-
medlemmarna och rektorn ansvarsfrihet.
Aven Abo Akademis kansler utses av
universitetskollegiet. Kollegiet bestar av 24
medlemmar (8 professorer, 8 dvrig personal
och 8 studerande). Studentrepresentanterna
valjs av karfullmaktige. Mandatperioden ar
tredrig.

Information om Universitetskollegiet.

Kansler

Kanslern har till uppgift att framja
vetenskaperna och akademins samverkan
med samhallet samt bevaka akademins
allmanna intresse och ha tillsyn oOver
verksamheten vid akademin. Kanslern utses
av Universitetskollegiet for fem ar i sander.

Rektor och prorektorerna

Rektor leder akademins dagliga verksamhet
och ar ansvarig for att akademin ar
resultatmassigt framgangsrik, har en bra
arbets- och studiemiljo och att styrelsens
utvecklingsplaner forverkligas. For att bli
rektor forutsatts doktorsgrad och i praktiken
visad ledarformaga. Universitetets styrelse
utser rektor for en mandatperiod pa hdgst fem
ar.

| akademins rektorat ingdr tre av styrelsen
utsedda prorektorer samt rektor for Abo
Akademi i Vasa. Prorektorerna fungerar som
ersattare ifall rektorn ar forhindrad. En av
prorektorerna ansvarar for grundutbildningen
och ar ordférande i utbildningsstrategiska
rddet samt utvecklar kvalitetshanteringen
inom sitt ansvarsomrade. En prorektor

ansvarar for forskarutbildningen och ar
ordforande i forskningsstrategiska radet samt
utvecklar kvalitetshanteringen inom sitt
ansvarsomrade. En tredje prorektor har
utsetts for samverkan. Prorektorernas
mandatperiod ar samma som rektorns.

Information om rektoratet.

Delegationen och rektor for Abo
Akademi i Vasa

For att skota regionala arenden har akademin
inrattat en skild beslutsfattandemodell for
Abo Akademis enheter i Vasa. Delegationen
for Abo Akademi i Vasa har som uppgift att
utveckla samhallskontakterna i Vasa, utveckla
samarbetet med 6vriga hogskolor i regionen
och att fungera som utldtandeinstans for
arenden som sarskilt beror verksamheten pa
orterna. Styrelsen utser en av professorerna i
Vasa som rektor i Vasa och som ordférande for
delegationen fér Abo Akademis enhet i Vasa.
Delegationen har tva studentrepresentanter
och mandatperioden ar 2 ar.

Utbildningsstrategiska radet (UR)

Utbildningsstrategiska radet forbereder
och tar fram underlag for strategiska
beslut visavi utbildningsverksamhet vid
Abo Akademi. UR bestdr av ordférande
och 13 medlemmar, tva fran varje fakultet,
en fran Centret for livslangt larande och
fyra studenter, en fran varje fakultet.
student-

Studentkaren nominerar

representanterna.

Fakultetsrad

Fakultetsrdden ar fakultetens beslutande
organ. Radets uppgifter ar bl.a. att faststalla
den arliga undervisningsplanen, examens-
strukturer och larandemadl for examina,
utveckla fakultetens kursutvarderingssystem,
besluta om urvalsgrunder fér antagning och
bedoma doktorsavhandlingar. | fakultets-


http://www.abo.fi/om-abo-akademi/organisation-och-strategi/universitetskollegiet/
http://www.abo.fi/om-abo-akademi/organisation-och-strategi/rektors-ledningsgrupp/
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rdden ar professorer, Ovrig personal och
studerande representerade. Mandatperioden
ar tvadarig. Alla fakultetsrdds student-
representanter samt suppleanter kan nas pa
e-postlistor som administreras av
Studentkaren.

Amnesmoten eller liknande

informationsmoten

Amnena &r skyldiga att fortgdende férmedla
information till och diskutera aktuella arenden
med bdde studerande och personal, och
manga amnen ordnar darfor amnesmoten
eller informationsmoten. Att som studerande
narvara vid moétena signalerar at personalen
att det finns ett intresse for utveckling av
amnet. Att delta i diskussionen ar ocksa en
konkret mojlighet att paverka verksamheten.

Examensnamnden och andra
radgivande organ

Foérutom beslutsfattande organ har Abo
Akademi en mangd rddgivande organ, som
kan delas in i permanenta och tillfalliga. Abo
Akademis examensnamnd fungerar som
universitetets lagstadgade examensnamnd.
Namnden fungerar som omprovningsinsats
for arenden som galler examination och
beddmning samt tillgodoraknande av
prestationer. Av de Ovriga permanenta
organen ar en del lagstadgade, t.ex.
samarbets- och jamstalldhetskommittéerna,
medan andra, t.ex. valnamnden och
forskningsetiska namnden ar inrattade av
akademin. Avsikten ar att ge alla grupper
studentrepresentation.

Intra > Om oss > Ledning och beslutsfattande >
Kommittéer och grupper

1.2 Universitetsservice

Abo  Akademis  administration  heter
Universitetsservice, och till den hor all
administrativ. och  stédpersonal med

administrativa uppgifter for att stoda
akademins karnverksamhet.

Abo Akademis Universitetsservice ar
indelad i mindre enheter som alla fyller
specifika  funktioner i organisationens
forvaltning. De mest vasentliga stodtjansterna
for studerande finns inom Utbildningsservice
(US) och ICT-service.

Personalen inom Utbildningsservice (US)
hjalper i utbildnings- och studierelaterade
fragor. | Abo finns den centrala delen av US i
Gripens forsta vaning (Tavastgatan 13) och US
har ocksa personal pa bl.a. fakultetskanslierna.
Tl US hor ocksa studiepsykologen,
Arbetsforum och internationella arenden.

Vid Studentexpeditionen skots student-
service oOver disk, per telefon och e-post.
Service ges i bla. internationella studie-
arenden, studieplanering och  studie-
orientering  speciellt for studiestarten,
radgivning i tillganglighetsfrdgor och i
tutorverksamhet.

Studentexpeditionen administrerar arenden
som galler:
e Studentantagning
e Inskrivning och lasdrsanmalan
e Studieintyg/utdrag
e Internationella studiedarenden (t.ex.
utbytesstudier)
e Framstallning av studieinformations-
material och statistik om utbildningen
e Allman radgivning till sdkande och
studerande

Officiella utdrag fran studieprestations-
registret och andra studieintyg och blanketter
fas ocksa fran fakultetskanslierna (se nedan).
Information om Studentexpeditionen.

Abo: Gripen, vén. 1, Tavastgatan 13
studinfo@abo fi



https://abofi.sharepoint.com/sites/intra-om-oss/SitePages/Kommitt%C3%A9er-och-grupper.aspx
https://abofi.sharepoint.com/sites/intra-om-oss/SitePages/Kommitt%C3%A9er-och-grupper.aspx
http://www.abo.fi/studera-hos-oss/du-som-redan-studerar/kontakta-utbildningsservice/
mailto:studinfo@abo.fi
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Vasa: Academill, F4, Strandgatan 2
fpv-studieradgivare@abo.fi

Fakultetskanslierna bestdr av personer som
ansvarar for studieadministrationen vid varje
fakultet. Studiechefen koordinerar arbetet
med fakultetens undervisningsplaner och
bereder majoriteten av fakultetsrddets beslut
i studiearenden. Studiesekreterarna ar i regel
ansvariga for registrering av
studieprestationer och betygsutskrivning och
studierddgivarna har som huvudsakliga
uppgifter att hjalpa till i planering och
genomférande av studierna.

Studierddgivarna ger stdéd bla. i foljande
arenden:
e Individuell studieradgivning och
-planering
e Byte av huvudamne och nivabyte
e Valavinriktning
e Studerandes rattsskyddsarenden
o Lararbehdrigheter och
motsvarighetsintyg
e Ersattande, tillgodoraknande,
kompenserande av studier
e Begransad studietid
e Betygsberedning
e Tillganglighetsfragor

Nar du har fragor kring specifika kurser
(innehall, kursmaterial, deadlines) ar det den
kursansvariga du ska kontakta. For att veta
vem man ska rikta sig till och ifall man bor
boka tid pa forhand ar det bast att forst
kontrollera personalens arbetsfordelning och
mottagningstider pa webben. Det finns alltid
nagon som kan svara pa dina fragor.

Fakultetskanslierna  och  mejladresser till
studierddgivare hittar du hdr:

Fakulteten for humaniora, psykologi och
teologi (FHPT)
Arken, Fabriksgatan 2, Abo

fhpt-studieradgivare@abo.fi

Fakulteten for pedagogik och
vélfdrdsstudier (FPV)
Academill, Strandgatan 2, Vasa
fpv-studieradgivare@abo fi

Fakulteten for samhdllsvetenskaper och
ekonomi (FSE)

ASA, B-huset, van. 1, Finriksgatan 3, Abo
studierfse@abo.fi

Fakulteten for naturvetenskaper och teknik
(FNT)

Axelia 1, vdn. 3, Biskopsgatan 8, Abo
fnt-studieradgivare@abo.fi

Internationella &drenden koordinerar den
internationella verksamheten och
kontakterna  till utlandska samarbets-
universitet och ger rdd och studievdgledning
till studenter som vill soka till ett utlandskt
universitet genom  ett  utbytesavtal.

Internationlla érenden:
Abo: Gripen, van. 1, Tavastgatan 13
Vasa: Academill, E4, Strandgatan 2

Kontaktuppgifter till internationella drenden.
Mer information om utbytesstudier och
internationell praktik.

Karriarvagledning - Arbetsforum &r AA:s
servicepunkt for arbetslivsarenden och
hjalper till med bla. Kkarriarplanering,
jobbsokande, praktikdarenden, studiebesok,
kontakter, placeringsstatistik och
arbetsmarknads-information. Annan service
ar hjalp med att skriva en arbetsansokan eller
Cv.

Lds mera i kapitel 10.4 eller pd Arbetsforums
webbsidor.

Abo: Gripen, van. 1, Tavastgatan 13

Vasa: kontaktperson Anita Sundman,
Academill, F4, Strandgatan 2
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Studiepsykologerna (i Abo och i Vasa)
erbjuder individuell rddgivning, t.ex. hjalp
med studieteknik, las- och skrivsvarigheter,
tidsplanering, stresshantering, studie-
motivation och arbetet med avhandlingen,
samt ifall studierna av ndgon anledning inte
framskrider som planerat.

Mera information i kapitel 6.7.3 eller pad
studiepsykologernas intrasidor.

1.3 Ovriga enheter

Abo Akademis bibliotek i Abo och Vasa ger
alla studerande automatiskt ratt att lana
bocker och annat material. | Abo &r den
vanligaste kurslitteraturen samlad i ASA-
biblioteket i ASA-huset. Biblioteken erbjuder
ocksd t.ex. e-tidskrifter och e-bocker samt
kurser i informationssokning och referens-
hantering. | huvudbiblioteken och campus-
biblioteken finns lasplatser dar man kan
studera i en lugn milj6é. Studerande kan aven
Idana bocker via fjarrldn fran andra finlandska
universitet.

Lénk till Abo Akademis bibliotek.

Sprakcentret erbjuder undervisning i sprak
och kommunikation och anordnar sprakprov
och -test samt skoter sprakgranskning av
mognadsprov  och  sprdkresponsen  pa
magisterarbeten.

Abo: Arken, Fabriksgatan 2
Vasa: Academill, Strandgatan 2
Intra > Studera > Sprakcentret

ICT-service ansvarar for Abo Akademis IT-
omgivning, anvandarstdd och rddgivande
verksamhet i IT-fragor. Helpdesken hjalper vid
tekniska fragor.

Abo: helpdesk@abo.fi, Helpdesk, ASA-huset,
Fénriksgatan 3B

Vasa: vasa-helpdesk@abo.fi, Helpdesk,
Academill, B3, Strandgatan 2, Vasa
Intra > Service > ICT

Oppna universitetet (Opu) ir en studieform
som ger vem som helst mojligheten till
akademiska studier. OPU &r 6ppet for alla och
det stdlls inga krav pad studerandes
grundutbildning. Motiven for att ta kurser vid
det 6ppna universitetet varierar: fortbildning
for okad yrkeskompetens, en dnskan att prova
pa universitetsstudier, utoka sin
allmanbildning eller en vag till examen. Se
Ldnk till det ppna universitet, Opu

Fastighetsservice (teknisk service) har hand
om bla.  sdkerhetsarenden,  allméan
Overvakning av akademikvarteren, att ge
nyckelrattigheter samt skotsel av praktiska
arenden som postning, utrymmesbokningar
och stadning.

Abo: Gripen, 1.a vdningen, Tavastgatan 13
tekserv@abo.fi

Vasa: Academill, Vdning B1, Strandgatan 2

For nyckelrdttigheter i Vasa, kontakta:
niklas.hakala@abo fi.

1.4 Abo Akademis Studentkar - AAS

Abo Akademis Studentkér (ocksd AAS,
Studentkaren eller bara Karen) ar sjalvstandig
fran Abo Akademi. AAS samarbetar med AA
for att gora studenternas studietid sa trevlig
som mojligt. Studentkdren valjer student-
representanter till Abo Akademis
forvaltningsorgan som t.ex. fakultetsradet.
Studentkarens huvudsakliga uppgift ar att
erbjuda tjanster och intressebevakning for
Abo Akademis studerande.

| Finland har studentkarerna automations-
medlemskap, vilket innebar att alla
examensstuderande ar medlemmar av
studentkdren vid sitt universitet. | den
nationella utbildningspolitiken och vid det


https://abofi.sharepoint.com/sites/intra-studera/SitePages/Studiepsykolog.aspx
http://www.abo.fi/bibliotek
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http://www.abo.fi/opu
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egna universitetet ar studentkdrerna starka
paverkare och intressebevakare.

Abo Akademis Studentkdr har tva karhus:
Karen i Abo och Havtornen i Vasa. | kirhusen
finns utrymmen man kan hyra, och
karkanslierna dar man kan traffa anstallda och
karstyrelsen. Vid servicepunkterna fas dekalen
till studiekortet och man kan kdpa karprylar.
Om du vill diskutera ndgonting med styrelsen
eller personalen kan du komma pa besok eller
boka traff pa forhand. P& Karen i Abo finns
dven en lunchrestaurang.

Om du vill kontakta en viss person vid
Studentkaren kan du se kontaktinformationen
pd hemsidan: Om AAS > Kontakt. Du kan dven
kontakta Studentkaren via
info@studentkaren fi.

Studentkdren sander ut ett nyhetsbrev till
kdrmedlemmarnas abo-mejladresser varje
vecka under terminerna. | nyhetsbrevet finns
information om vad som ar pd gang bade
inom och utanfor Studentkdren, fran
evenemang till lediga studentrepresentant-
platser.

| kdrenitguiden finns mera information om
Abo Akademis Studentkdrs verksamhet;
intressebevakning, evenemang och
specialféreningar som ar verksamma vid Abo
Akademi.

Karfullmdktige, karstyrelsen och
ekonomidirektionen

Studentkdren hogsta beslutsfattande och
styrande organ ar kdrfullmdktige.
Karfullmaktige valjs i boérjan av november
vartannat dr genom  karvalet. Alla
Studentkdrens medlemmar har ratt att rosta
och kandidera i Kdrvalet. Fullmaktigemotena
ar 6ppna for alla kdrmedlemmar och datumen
samt beslutslistorna finns tillgangliga pa
Studentkdrens hemsidor.

Fullmaktige valjer arligen en kdrstyrelse som
fungerar som intressesektorns verkstallande
organ. Till styrelsens uppgifter hor bland
annat kontakt med Abo och Vasa stad och
intressebevakning inom utbildnings- och
studiesociala fragor. Styrelsen jobbar aven tatt
med specialféreningarna.  Studentkadrens
ekonomisektor  skoter Karkaféerna och
studentbostaderna i  bla. Tavasthem.
Ekonomisektorn leds av ekonomidirektionen,
som valjs av karfullmaktige.

Studentkdrens styrelse, fullmaktige och
ekonomidirektion  bestdr av  vanliga
studerande som under sin studietid velat
engagera sig mer i sin studieomgivning och
jobba for alla studerandes basta.

Du kan bli aktiv t.ex. genom nigot av AAS
utskott.

Man kan bli medlem i ett utskott oberoende
av  vilken ort man studerar pa.

Léink till Abo Akademis Studentkdr.
Lédnk till Kdrkaféerna.
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Vad erbjuder Abo Akademis Studentkar?

Till AAS studentombud kan man vinda sig med fragor och problem géllande bade utbildningsfragor
och studiesociala darenden. Om du kanner att du inte far svar pa dina frdgor annanstans eller blivit
felbehandlad kan du kontakta studentombudet. Studentombudet arbetar med kdrmedlemmarnas
formaner och rattigheter gallande studier och studieservice, boende, utkomst, motion och
studenthalsans service samt fungerar som stod for studentrepresentanterna i AA:s forvaltning.
Studentombudet har, i likhet med alla anstallda p& AAS, tystnadsplikt.

Serviceexperterna i Abo och Vasa betjsnar vid servicepunkterna. Av serviceexperten far du
lasdrsdekalen till ditt studiekort samt kan boka utrymmen och kdpa karprylar, t.ex. Karlyran till
studentmdssan.

Bland studentkarens personal finns tva trakasseriombud. Alla Studentkarens medlemmar kan vanda
sig till dem om man utsatts for diskriminering eller ovalkommet beteende fran andra studerande,
universitetets personal eller ndgon annan. Situationerna kan t.ex. galla mobbning, sexuella
trakasserier, diskriminering eller vald. Tveka inte att kontakta trakasseriombuden dven om drendet
upplevs som litet. Trakasseriombuden har tystnadsplikt och har som uppgift att stdda, ge radd och
soka I6sningar. Inga drenden fors vidare och ombuden registrerar inte besoken, det ar upp till
kdrmedlemmen hurdant stod hen vill ha. Se kontaktuppgifter vid punkt 2.4 i denna guide.

| Studentkdrens utrymmen pa Karen i Abo har universitetsprdsterna mottagning varje vecka.
Tillsammans med Abo universitets studentkar, TYY, erbjuder AAS &ven gratis juridisk rddgivning en
gang i veckan vid TYY:s utrymmen.

Studentkdren ordnar traditionella studentevenemang som Valborgsfirandet pd Vardberget,
Gulnabbsakademin (féreningsméassa som ordnas i september i bdde Abo och Vasa), Lilla Wappen

och Studentkdrens arsfest i februari, samt andra evenemang som pubquizzar.

Via AAS informationskanaler far du aktuell information om vilka evenemang som ordnas och néar
det gar att besoka kdrkanslierna

Mera information om Studentkdrens verksamhet finns i Studentkdrens publikationer.

10


https://shop.studentkaren.fi/utr/
https://shop.studentkaren.fi/
http://www.studentkaren.fi/studerande/publikation/
http://www.studentkaren.fi/studerande/publikation/

Studienyckeln 2024-2025

2 FORVANTNINGAR OCH RATTIGHETER

| det har kapitlet presenteras vilka forvantningar universitetet har pa sina medlemmar, sina
studerande, och vilka bestammelser som finns till for att garantera studerandes rattigheter.

2.1 Akademiska studier - frihet och ansvar

Universitetsstudier ar den hdégsta utbildningsnivan i Finland. Den storsta skillnaden mellan
universitet och skolvarlden ar att universitets framsta mal ar att skapa ny kunskap.

Finlands grundlag garanterar vetenskapens, konstens och den hogsta utbildningens frihet, och
malet ar att skapa ny kunskap genom ett sjalvstandigt, kritiskt och kreativt tankande och agerande.
Den akademiska friheten innebar bl.a. att alla bor ha fri tillgang till material och ratt till att stalla frdgor
och goéra egna observationer. Avsikten ar att man kontinuerligt uppnar en hogre niva gallande
kunskap och fardigheter, som pa sikt ar till nytta for en sjalv och samhallet.

Den akademiska friheten okar under studiernas gang. | bérjan finns det fler obligatoriska kurser och
studierna fokuserar framst pd att lara ut amnets grunder. Langre fram far studerande storre
mojligheter att skapa en egen profil genom kursval, biamnesval, utbytesstudier och praktik. Friheten
innebar att studeranden far valja, planera och forverkliga sig sjalv, men i samband med friheten
kommer ocksa ansvar.

Studeranden ansvarar sjalv for det egna larandet och studiernas framskridande, aven om lararen har
ett ansvar for att pedagogiken stoder studerandenas inlarning och att kursens malsattningar nas.
Larare forvantar sig bl.a. att studerande:

» forbereder sig infor kontaktundervisningen
» deltar aktivt i undervisningssituationen
* lamnarin dvningsuppgifter i tid

Till ansvaret hor att ge arbetsro at studiekamraterna vid undervisnings- och examinationstillfallen
samt respektera de anstallda. God vetenskaplig praxis innebar att man ar arlig och samvetsgrann,
tillampar vetenskaplig 6ppenhet och respekterar andra personers arbetsresultat. Avvikelser fran god
vetenskaplig praxis ar t.ex. fusk i tentamen och plagiering.

Till det akademiska ansvaret hor ocksa att ge respons for att utveckla kurser och universitetet i
allmanhet. Studerande férvantas ocksa utvardera de egna insatserna och vid behov andra pa sitt
beteende och sina studiemetoder. Kapitel 3 behandlar studerandes och studentresponsens roll i
utvecklingen av akademin.

Ju hogre utbildningsgrad desto hogre ar de forvantningar och krav som stalls pa personen.
Allmanna malsattningar for en utexaminerad akademiker ar t.ex. att:

* kunna ta ansvar for sig sjalv

» forhalla sig kritiskt analyserande till ny information

» deltaiatt utveckla den framtida arbetsplatsen och samhallet
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» vaga sta for en avvikande asikt i forhallande till majoriteten

ANSVARSTRAPPAN

1 takt med Skade kunskaper och fardigheter stiller Abo Akademi och samhillet skade krav
pa dig som ansvarstagande individ. Varje skede inom de akademiska studierna utmanar

dig till att tréina dina egenskaper Abo Akadenm ger dig mojligheten att tréina, du

bestammer hur du genomfor dina studier och vad du lar dig!

10
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KANDIDAT

GULNABB

Du skaffar dig kunskap om de
etiska reglerna i studierna och
hur  universitetet fungerar. Du
forstar ditt ansvar for ditt eget
larande. Du uppfattar dina egna
resurser och skapar en balans |
studierna.

Du péverkar studiema och
studiemiljén genom att delta 1
kursutvdrderingar, enkéter och
foreningsaktivitet

2.2 Avgiftsfri utbildning

Du trénar upp de vetenskap-
liga arbetsmetodemna, sarskilt
farmagan att tanka kritiskt. Du
stoder andra studerandes
larande genom att aktivt delta
I diskussion och undervisning.
Du beslutar om malsattningar-
na far dina studier och féljer
upp deras framskridande.

Du forstar din roll som fram-
fida samhallsutvecklare. Du
ovar upp fardigheterna genom
att medverka i utvecklingen av
studierna och studiemiljén.

MAGISTER

Du ansvarar for att dina fram-
staliningar fyller kraven for
vetenskapliga alster. Du tra-
nar din formaga att presentera
och forsvara dina observa-
tioner samt att ta emot och ge
konstruktiv kritik. Du ansvarar
for att utarbeta en framtids-
plan och forma studierna for
att passa planen.

Du dvar upp forméagan att
soka efter och bedoma fakta
fran flera kéallor. Du klarar av
att sta for dina asikter inom
universitetet men aven i sam-
héllet

DOKTOR

Du utvecklar expertkunnan-
de och tillfor kunskap till det
egna vetenskapsomradet.
Du starker dina fardigheter
i att presentera och for-
svara vetenskapliga alster
pa flera sprak. Malsatt-
ningen ar att du ska bli en
sjalvstandig forskare och
en engagerande forelasare.

Du tréanar upp en formaga
att alltid vaga fara fram och
farsvara en avvikande asikt
aven i ett svart debatt-
klimat.

Undervisningen som leder till hdgskoleexamen betalas med skattemedel och ar sdledes avgiftsfri for
finlandska studerande. Det har innebar inte att det ar helt kostnadsfritt att studera. Kurslitteratur och
annat studiematerial betalar studerandena sjalva ifall akademin inte erbjuder ldneexemplar.
Universiteten finansieras av staten och enligt den nuvarande finansieringsmodellen beviljas
finansiering bl.a. utgdende fran antal avlagda examina.

2.3 Begransad studietid

En studerande anses inleda sina studier for examen vid den tidpunkt da hen tar emot en studieplats
vid ett universitet. Studietiden ar 5 ar fér dem som studerar for att avlidgga bade kandidat- och
magisterexamen, undantaget psykologin dar studietiden ar 5% ar. Studerande som ar antagna till
bade lagre och hogre hogskoleexamen har ratt att avidagga examina inom en tid som dverskrider den
sammanlagda malsatta tiden med hogst 2 ar (psykologi 2% ar).
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For studerande som antagits for att avlagga endast kandidatexamen ar studietiden 3 ar, och den
tiden far 6verskridas med hogst 1 ar. Studietiden for studerande som antagits for att studera endast
magisterexamen ar 2 ar (psykologi 2'2 ar) och den tiden far éverskridas med hogst tva ar.

Mer information om begrdnsad studietid, frdnvaro och méjligheten till férldngd studietid.

2.4 Tillganglighet, likabehandling och jamstilldhet

Alla vid Abo Akademi har ratt till full delaktighet och gott bemétande. Alla studerande ska ha samma
mojlighet att delta i undervisningen och verksamheten. Darfor bor studerande som dnskar diskutera
och fa hjalp med tillganglighetsfragor eller frdagor om likabehandling och jamstalldhet ta kontakt
med personalen sa fort som majligt efter studiestarten.

Ifall en studerande Onskar att en funktionsvariation, antingen rorelseinriktad eller studierelaterad
(tex. las- och skrivsvarigheter), tas i beaktande under studietiden ska ett intyg pa
funktionsvariationen uppvisas till fakultetens tillganglighetshandledare, som sedan hjdlper med
eventuella stodformer. Studerande ska ocksa i borjan av varje kurs meddela om funktionsvariationen
samt vid behov komma Overens om alternativa examinationsformer med kursledaren.

Mera information om tillgdnglighet: Intra > Stod for studierna > Tillgdnglighet.

Vid AA finns en jamstilldhetskommitté som ansvarar for uppféljningen av Abo Akademis
jamstalldhets-, likabehandlings- och tillganglighetsfragor.

Ifall man kdnner sig diskriminerad eller utsatt for trakasserier ar det viktigt att saken fors fram. | forsta
hand ska studerandes trakasseriombud vid utbildningsservice, studerandes trakasseriombud vid
studentkaren eller egenldraren kontaktas. Studerande kan dven vanda sig till studentprasterna och
till Studenthalsan.

Information om och stéd vid trakasserier: Intra > Stod for studierna > Stod i trakasserier.

2.5 Bestammelser som reglerar studierna

Universitetslagen faststdller vissa grundrattigheter for studeranden. Akademin har preciserat
rattigheterna i sina egna regler, dar studerandenas position inom universitetets beslutsfattande, hur
utbildningen ska genomfdras samt lararens och studerandens rattigheter och skyldigheter i
studierna har faststallts.

Alla regler, stadgar och instruktioner som galler studierna inom grundutbildningen finns samlade pa
en webbsida pa Intra > Studera > Stod for studierna > Regler.
Har finns ocksd anvisningar for hur du soker om rattelse ifall du ar missnéjd med en bedémning.
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Viktiga regelverk:

Ledningsinstruktionen

Ledningsinstruktionen reglerar hur akademin styrs. Instruktionen innehdller information om t.ex.
vilka beslutsfattande organ det finns inom akademin, vilka befogenheter varje organ har och hur
organet utses.

Instruktion fér examen och studier

Instruktionen fér examen och studier innehaller information t.ex. om vilka utbildningar AA erbjuder,
hur utbildningarna ar uppbyggda, omfattningen av en hogskoleexamen, studieratt vid akademin
och antagning av studerande.

Instruktion for examination och bedomning

Har hittas reglerna for kurser utforda vid akademin Har finns bl.a. information om hur examination
ska genomfdras for olika examinationsformer, hur och ndr en studieprestation ska bedémas och
studerandenas rattigheter ifall man ar missnéjd med lararens bedémning.

Abo Akademis ordningsregler for en trygg studie- och arbetsmiljé

Ordningsreglerna reglerar hur man ska bete sig pa universitetsomradena och hantera universitetets
egendom. De galler hela universitetssamfundet, d.v.s. studenter, personal och i tillampliga delar
aven andra personer som besdker eller arbetar pd campusomradena. Syftet med ordningsreglerna
ar att alla ska kanna sig trygga och trivas i sin studie- och arbetsmiljo.

Arbetarskydd och sciikerhet

Vid akademin finns bestammelser om arbetarskyddet och t.ex. labbsakerhet, som galler bade
studerande och personal. AA arbetar med att framja sikerheten och hilsan i universitetets
fastigheter. Arbetsplatsgranskningar, arbetsklimat- och studieklimatundersdkningar genomférs for
att beddma fysiskt och psykiskt valmaende.

Syftet med arbetet med arbetarskydd och sakerhet ar att forhindra olycksfall. Intraffar anda en
incident som paverkar akademin eller dess medlemmar finns planer for krishanteringen under och
efter handelsen for att garantera snabb hjalp at de drabbade samt information och instruktioner at
akademins studerande och personal. Studentkdren ar involverad i planeringen av saval
arbetarskyddet som krishanteringen.

Jamstdlldhets-, likabehandlings- och tillgdnglighetsplanen
Att framja jamstalldhet och likabehandling ar arbetsgivarens och laroanstaltens
ansvarsuppdrag.

2.6 Studie- och forskningsetik samt disciplindra atgarder
Abo Akademi forutsitter en hog etisk intelligens hos personerna som frivilligt sokt sig till

universitetet for att utbilda sig. Orsaken till att etiken betonas sarskilt i forskarsamfundet ar att i
princip all ny forskning bygger pa tidigare resultat. Ett forskningsresultat som ger stod at en felaktig
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teori kan fa allvarliga foljder och medfér att alla teorier som bygger pa ett felaktigt antagande maste
granskas pa nytt. Till studieetik hor ocksa arlighet vid tentsituationer och andra examinationsformer.

Lds mer om fusk, plagiat och felaktig anvdndning av Al i kapitel 8.4.

15



Studienyckeln 2024-2025

3 PAVERKNINGSMOJLIGHETER OCH ENGAGEMANG

Utveckling och férandringar i samhallet forutsatter att akademins utbildningar hela tiden utvecklas.
Det har &r en inte helt litt process. A ena sidan bor studerandena lara sig grunderna i ett &mne, &
andra sidan maste nya saker in utan att kursen kan vaxa till omfanget. Har ar det viktigt att fa signaler
fran studerandena om hur utbildningen fungerar. Studerandena ar experter pa fragor som beror
studierna och livet som studerande, och studerande vid AA har flera méjligheter att paverka sin
omgivning och sin utbildning. Genom att engagera sig i universitetets verksamhet och
utvecklingsarbete, kontakta en studentrepresentant, diskutera med dmnes- eller
fakultetsforeningen eller ndgon i personalen har man mojlighet att paverka och lara sig mycket nytt.

| det har kapitlet presenteras studentrespons, olika typer av utvarderingar som sker vid universitetet
samt mojlighet till engagemang som studentrepresentant i akademins beslutsfattande organ.

3.1 Studentrespons och utvardering av verksamheten

Studerande férvantas ge respons pa utbildningen och kurserna for att aktivt utveckla undervisning
vid AA bade for sin egen och for kommande studerandes del. For att f3 en helhetsbild av
studerandenas syn pa fenomen som undervisning, inlarning, innehdll i studierna, studiegdngen samt
hela utbildningen insamlas studentrespons regelbundet pa fyra olika satt: genom kursutvardering,
undersdkningar av studieklimatet, kandidatrespons och arbetslivsenkater. Malet ar att skapa en
fortgdende dialog mellan studerandena a ena sidan och lararen, enheterna och akademin & andra
sidan. Syftet ar ocksa att uppmuntra studerandena att reflektera 6ver den egna inlarningen. Forutom
intern granskning genomfors ocksa utvardering av hela utbildningar eller hela universitetet.

3.1.1 Respons och utvardering

Med respons avses att vardera och meddela vad som fungerar mer och mindre bra utgaende fran
egna erfarenheter och uppfattningar. Till fungerande respons hor att det sker ett asiktsutbyte, dvs.
att den som varderar verksamheten ocksa far ett svar. Responsen kan ges bdde skriftligt och
muntligt. Under studietiden genomfoérs aven ett antal mer allmanna enkater.

For en studerande ar det framst aktuellt att ge respons pa kurser, vanligtvis efter att kursen ar
genomfdrd och ibland ocksa i en mellanvardering. Lararen ska bemota studerandenas asikter och
meddela om resultaten och eventuella andringar som sker pa basis av responsen. Fér Abo Akademis
kursrespons anvands benamningen kursutvdrdering.

Utvarderingar kan dven goras av storre helheter, som ett utbildningsprogram eller processer, t.ex.
akademins handledningssystem. Utvarderingar utgar i regel fran ett skriftligt material som sedan
kompletteras med intervjuer. Det ar i intervjuskedet som de flesta studerande kommer i kontakt med
utvarderingar, da studerande med passande profil bjuds in. Utvarderaren maste ha en bevisad
kunskap om det omrade hen utvarderar. Ofta anlitas utvarderingsgrupper dar var och en av panelen
tillfor en egen sakkunskap. Det ar orsaken till att studentrepresentanter ofta ar delaktiga i
universitetsutvarderingar. En utvardering resulterar ofta i en slutrapport som presenterar
utvarderingsprocessen, vad som utvarderats och de sakkunnigas asikt om verksamheten.
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Utvarderingskriterierna bestimmer hur rapporteringen ser ut. Ett exempel pa sddan utvardering ar
auditering.

3.1.2 Kursutvardering (respons)

Abo Akademi arbetar konstant for uppféljningen och utvecklingen av kurser. Ett verktyg for det har
ar kursutvarderingarna. Lararen for varje kurs aktiverar kursutvarderingen i kursen. Da lararen
aktiverat en utvardering far studenterna e-post med information om att utvarderingen har 6ppnats.

Akademin ser kursutvarderingen som en del av inlarningsprocessen, dar studeranden reflekterar
Over den egna prestationen och i vilken grad larandemalen uppfyllits.

Aven om det kan kdnnas omotiverat att kommentera varje kurs ar informationen viktig for kursens
larare och akademin. Det har galler inte minst dd man varit n6jd med kursen. Ifall [araren far in dsikter
endast av ndgra fa missndjda studerande kanske hen ger svaren for stor betydelse och forandrar hela
upplagget trots att majoriteten varit n6jd med kursen. Kursutvarderingar ar alltid meningsfulla,
ocksd da forbattringsforslagen endast hjalper dem som tar kursen féljande ar. Kom ihdg att
studentmedverkan ar att hjalpa alla studerande och att man sjalv hela tiden drar nytta av
utvecklingsforslagen fran tidigare kurser. Dartill kan lararen 6verfora vissa andringar till alla sina
kurser, dvs. dven sddana man sjalv annu inte tagit.

3.1.3 Att tanka pa da man ger respons

Syftet med kursutvarderingen ar att samla in information om hur val studerandena har uppnatt
kursens larandemal och hur kursen har fungerat. Vad har varit bra och hur tycker du att kursen kunde
utvecklas? Det ar viktigt att du svarar pa fragorna, sd att vi kan géra undervisningen battre! Det ar
viktigt att vara konstruktiv och saklig i sin respons. Responsen blir da framtidsinriktad och lararen
kan vidta dtgarder antingen genast eller tills kursen genomférs nasta gang. Kom ocksa ihag att det
inte ar lararen som person, utan undervisningssituationen eller kursen som utvarderas.

Fokusera pa konstruktiv feedback, som

e ger konkreta forbattringsforslag

e innehdller konstruktiv reflektion — svarar pa fragan varfor?

e gesisaklig, vanlig ton

e anvander uttryck som "jag féredrar att man gér sé hdr" i stallet for "man ska"

Undvik icke-konstruktiv feedback, sddan som t.ex.

e beskriver en persons negativa egenskaper

e formedlar sur ton (bl.a. sarkasm)

e innehaller personjamforelser

e drsdrande

e bestar av vaga uttryck dar man inte far grepp om vad som ar problemet
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Ett exempel pa hur du INTE skall skriva: "Foreldasaren har monoton rést och ser omotiverad ut. Hen
saknar pedagogisk formaga och powerpointen var vardelosa".

Ett exempel pa BRA konstruktiv feedback: "Kontakten mellan forelasare och studenter kunde ha
fungerat battre om det varit mer interaktion t.ex. i form av diskussioner i par. Jag féredrar
powerpoints dar forelasaren anvander mindre text men foértydligar dem da hen forelaser”.

Information om kursutvérdering vid AA: Intra > Studera > Engagera dig > Studentrespons

3.1.4 Amnesmoéten

Vid amnesmotena samlas personal och huvudamnesstuderande foér att diskutera bl.a.
undervisningsplaner och utvecklingsférslag. Métena sammankallas av @mnesansvariga. Har har
studerande en konkret mojlighet att pdverka det egna @mnet genom att delta i diskussionen och ge
konstruktiv feedback. Darfor dr det viktigt att gd p& motena nar de ordnas. Aven om du tycker att du
inte har en asikt om alla darenden som diskuteras, ar det nyttigt delta for att fa en inblick i vad som
pagar vid amnet. Det visar dven att du bryr dig om ditt amne, vilket 6kar mojligheten for att dina
framtida utvecklingsforslag och synpunkter om utbildningen tas pa allvar. Om man som enskild
studerande kanner sig obekvam att ge feedback kan man be t.ex. amnesforeningens styrelse att ta
upp sadana fragor.

3.1.5 Utvardering av utbildningar, studieklimat och stodfunktioner

Abo Akademi och dess enheter genomfér fortgdende utvirderingar och undersékningar med avsikt
att utveckla verksamhetens kvalitet. Amnena, fakulteten och olika stédfunktioner kontrollerar ocksa
ibland ifall studerandena ar ndéjda med hur en kurshelhet eller stodfunktion fungerar i praktiken.

HowULearn

HowULearn arett digitalt reflektions- och responsverktyg om larande och undervisning som
genomfors med forsta drets studerande. Verktyget bestdr av en enkat med fragor om studieférmaga
och vdlmaende. Baserat pa svaren far studenten individuell feedback pa sitt satt att studera och sitt
valmdende. Studerande far ocksa tips och forslag pa kurser eller dtgarder som de kan ta till for att
forbattra sitt valmdende och studieformdga. Baserat pa svaren i enkdten far varje utbildning
feedback pa hur deras undervisning och verksamhet i dagslaget stoder studerandes studieframgdng
och vdlmaende.

Studieklimatundersékning

Utbildningsservice genomfor varje ar en undersdkning om studieklimatet, som bestar av en enkat
till tredje och femte arets studerande. Enkdten ger studerande en majlighet att presentera sina
asikter om studierna och studiemiljon och dartill komma med forslag till forbattringar och nya
I6sningar. Det ar ytterst viktigt att s manga som majligt deltar i enkaten, eftersom svaren hjalper till
med kartlaggningen av hur akademin fungerar och med utvecklingen av den verksamhet som beror
utbildningen.

Kandidatrespons
Enkdten Kandidatrespons dr en nationell undersokning om studierna som genomfors vid alla
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finlandska universitet. Enkaten besvaras av studerande som nyss avlagt kandidatexamen och i
enkaten utvarderas erfarenheter av hur studierna forlopt och hur néjd man ar med sitt universitet.
Enkaten undersoker hur studieframgdng pdverkas av sociala och miljomassiga faktorer utéver sjalva
utbildningen. Kandidatresponsen producerar material som ar jamforbart mellan olika universitet i
Finland, vilket hjalper AA att férbattra och utvérdera sin verksamhet.

Enligt Undervisnings- och kulturministeriets (UKM) beslut baseras en del av finansieringen till
universiteten pd resultaten i kandidatresponsen, mer specifikt svarsprocenten och
svarsfordelningen for 13 av frdgorna i enkaten. Varje studerandes svar ar alltsa mycket vardefullt, inte
bara for att utveckla AA, utan ocksa for finansieringen av verksamheten vid akademin.

Arbetslivsenkater

Arbetsforum samlar, via enkdtundersokningar och andra kanaler, information om hur
utexaminerade fran AA placerat sig pd arbetsmarknaden. Arligen skickas en enkét till alla som
utexaminerats aren innan, dvs resultaten beskriver sysselsattningssituationen i medeltal ca 1% ar
efter utexamineringstidpunkten. Amnesvisa rapporter gors dven for karridruppféljning av
utexaminerade 5 ar efter examen.

Du hittar resultatrapporter i Intra > Studera > Engagera dig > Studentrespons

3.1.6 Auditering och andra helhetsutvarderingar

Med jamna mellanrum utvarderas funktionaliteten och kvaliteten hos akademins utbildningar.
Utvarderingarna genomfors av externa expertpaneler, sarskilt Finlands Akademi och Nationella
centret for utbildningsutvdrdering (KARVI). En metod, auditeringen, inférdes ar 2005 och innebar att
en extern expertpanel granskar om de system och metoder universitetet anvander ar tillrackliga for
att garantera en bra kvalitet. Abo Akademis kvalitetshanteringssystem har genomgatt auditering tre
ganger, senast varen 2022.

| auditeringspanelen som bedémer hogskolans system ingar alltid en studentrepresentant och i
samband med panelens besok gors intervjuer eller workshoppar med studerande fran manga
utbildningar. | auditeringar och andra helhetsutvarderingar ar det viktigt att studerandena
medverkar i intervjuerna. Bdde for akademin och studerandena ar det viktigt att expertpanelerna ger
bra utvecklingsforslag eftersom rekommendationerna styr akademins strategiska beslut.

3.2 Paverka som studerande vid AA

Studerande vid Abo Akademi har dven mojlighet att aktivt paverka utbildningen och studieklimatet
genom att stdlla upp som studentrepresentanter, vara aktiva inom studentkdren och @amnes- och
specialforeningar eller fungera som tutor for nya studerande. Studentengagemang ger studerande
en mojlighet att lara sig hur akademin fungerar, hur beslutsfattande gar till, att bidra med
utvecklingsforslag och nyttiga fardigheter for arbetslivet. Att vara aktiv inom foreningar ar aven ett
bra satt att skapa kontakter till andra studerande och kanna sig delaktig i studielivet.
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3.2.1 Studentrepresentation

Universitetslagen definierar studerandena som universitetets medlemmar vid sidan av professorer,
forskare, larare och 6vrig personal. For att universitetet ska fungera bra och kunna utvecklas behévs
standiga impulser fran alla medlemmar. Studerandena ska enligt lagen vara representerade i
universitetets kollegiala forvaltningsorgan. Vid akademin finns det studentrepresentanter i Abo
Akademis styrelse, universitetskollegiet, fakultetsraden, utbildningsstrategiska rddet samt i olika
radgivande organ. Studentrepresentanterna ar utsedda av studentkaren, antingen av kdrfullmaktige
eller av karstyrelsen.

Studentrepresentanterna representerar alla studerande och det ar viktigt att de ser saker ur ett
bredare perspektiv. Att paverka sin omgivning ar att tanka pa det allmanna basta och rattvisa
forhallanden for alla. Uppdraget som fortroendevald innebar alltid ett visst ansvar.

For att veta vad andra studerande anser om olika drenden ar det viktigt att studentrepresentanterna
haller kontakt med andra studerande, men ocksd att andra studerande ar i kontakt med dem.
Studenternas rost har traditionellt horts och respekterats vid AA och férutsattningarna for dmsesidig
respekt mellan larare och studerande forbattras ocksa i takt med studentrepresentanternas aktivitet.
Studentkarens studentombud stoder studentrepresentanterna i deras arbete.

Varfor fungera som studentrepresentant?

» Okar kommunikationsfardigheterna

« forbattrar kinnedom om och forstaelse fér vad som hander inom AA och
universitetsvarlden

» gerformdga att bedoma drenden ur flera synvinklar och se det vasentliga

» ger kunskap om motesteknik och administrativa arbetsmetoder

» skapar natverk med studerande fran andra utbildningar

» ger 0kad sjalvsakerhet och lar en att halla fast vid egna asikter

» Okar kunskap om samarbete och kompromisser

» sanker troskeln till att ta kontakt

Vart att notera ar ocksa att instruktionen for examen och studier faststaller att fortroendeuppdrag
vid akademin ska beaktas vid examinationen, t.ex. genom alternativa examinationsformer. Det ar
ocksd mojligt att fa studiepoang efter avslutad mandatperiod som fortroendevald.

3.2.2 Tutorverksamhet

Tutorer ar vanliga studerande som studerat i ndgra ar och som kanner till hur akademin fungerar och
vill hjdlpa nya studerande. Som tutor for nya studerande far man dela med sig av sina erfarenheter,
positiva och negativa, och hjalpa de nya studerandena att hitta ratt. Tutorskapet ar ett ypperligt satt
att skapa kontaktndt genom tutorutbildningen och darefter i den egna gulndbbsgruppen.
Utbytesstuderande som kommer till AA behdver ocksa tutorer, och att vara en "utistutor” &r ett bra
satt att engagera sig och fa kontakter utomlands. Férutom att hjalpa till med hur AA fungerar behovs
utistutorn for att introducera internationella studerande till en finlandsk kultur och vardag.
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Alla tutorer genomgar en tutorutbildning som forbéattrar kunskaperna om universitetsvarlden, Abo
Akademi, studierna och stodfunktionerna samt utvecklar fardigheterna att leda grupper. Férmagan
att ansvara for och organisera tutorverksamheten hjalper en att fungera i liknande roller aven i
framtiden.

Information om tutorverksamheten: Intra > Studera > Engagera dig > Tutorer
Vem dr tutorer just nu.

3.2.3 Paverkning inom studentkaren

Abo Akademis Studentkar finns till for att trygga studerandenas rattigheter. AAS &r helt sjalvstandig
fran Abo Akademi, d&ven om det finns mycket samarbete. Genom att stilla upp i Karval eller till
karstyrelsen har alla studerande mojlighet att pdverka den egna och andra studerandes vardag (las
mer i kapitel 1.4).

Karfullmdktige ar studentkdrens hogsta beslutsfattande organ. Karfullmaktige valjer bl.a.
studentrepresentanter till akademins beslutsfattande organ och styrelsemedlemmar till
karstyrelsen, fattar beslut om AAS ekonomi samt andra for Karen viktiga drenden. Fullmaktige véljs i
karval av studentkdrens medlemmar och bestar av 25 ledamoter (och 25 suppleanter).
Mandatperioden ar tva kalenderar.

Till kdrstyrelsens uppgifter hor att bereda drenden som handlaggs av fullmaktige, verkstalla
fullmaktiges beslut, verkstalla intressesektorns budget samt att handlagga och avgora arenden som
enligt Kdrens stadgar inte ankommer ndgot annat organ. Styrelsens storlek och
styrelsemedlemmarnas ansvarsomraden faststalls pa fullmaktiges konstituerande méte. Styrelsens
mandatperiod ar ett kalenderar.

Karfullmaktige kan pa sitt konstituerande mote besluta om att tillsatta utskott for att stoda styrelsen
i deras arbete. Alla kdrmedlemmar kan bli medlemmar i utskott samt har narvaro och yttranderatt pad
utskottens moéten.

Genom att aktivera sig i specialféreningar: amnesféreningar, fakultetsféreningar, nationer,

hobbyféreningar mm., kan studerande péverka studielivet vid Abo Akademi och utveckla AA:s
verksamhet genom att komma i kontakt med andra studerande och personal.
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4 PRAKTISKA ARRANGEMANG
VID STUDIESTARTEN

4.2 Vem moter studerande under forsta
veckan?
Den forsta veckan kallas studie-

orienteringsveckan och finns till for att
presentera Abo Akademi och informera
studerandena om anvandbara verktyg och
annat som ar till nytta for studerandena under
studietiden, Abo Akademis Studentkar,
studenthalsan och saklart sjalva studierna.

Under forsta dagen tas studerandena i regel
emot av personal fran fakultetskanslierna, dvs.
en studiechef eller studierddgivare och t.ex.
en professor. Nya studerande moter ocksa
studenttutorerna och undervisande personal
under de forsta dagarna.

Information om studieorienteringsveckan.

Checklista for férsta veckan:

O du vet vem din tutor ar

O har narvaroanmalt dig och betalat
karavgiften och halsovardsavgiften

O har [6st ut anvandarnamn och fatt e-
postadress

O 16st ut elektronisk nyckel

[ gatt pa rundvandring i akademikvarteren
O du loggat in pa kursen ”Akademiska
studiefirdigheter” i Moodle

Tutorer

Alla nya studerande hor till en tutorgrupp som
leds av en tutor, en dldre studerande fran
amnet eller utbildningen. Tutorn berattar hur
man klarar sig bdde i studierna och i det
sociala livet vid akademin. Tutorgruppen
traffas regelbundet under hosten.

Tutorerna har gatt en tutorutbildning, men de
forvantas inte kunna allt om studier och
studieliv. Daremot ska en tutor veta vem man
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ska vanda sig till for att fa svar pa fragor.
Respektera det faktum att tutorn gor arbetet
frivilligt och pa sin egen tid. Det ar exempelvis
bra att meddela om man ar férhindrad att
delta i en tutortraff.

Egenlarare

Varje studerande far en egenldrare, en av
lararna vid amnet eller utbildningen vars
uppgift ar att genast vid studiestarten ta
kontakt med studeranden och a&ven i
framtiden fungera som studerandens
kontaktperson. Egenldraren bor tillsammans
med studeranden diskutera férvantningar pa
och malsattningar med studierna och géra en
personlig studieplan och hjalpa till med val av
biamnen och kurser. Egenlararen féljer med
hur studierna framskrider och stoder och ger
rad at studeranden. Kom ihdg att egenldraren
inte vet nar du har frdagor om dina studier, utan
du maste ocksd sjalv ta kontakt nar du
behdver hjalp.

Kursen Akademiska studiefardigheter 5 sp
(ASF)

Alla fakulteter/kandidatprogram erbjuder en
kurs i akademiska studiefardigheter, i syfte att
introducera studenterna i studierna vid AA. Se
till att du tar kursen det forsta lasaret — den
bestdr av ratt manga delar (introduktion i
studiemiljon, studieteknik och -planering,
etik i studierna, informationssékning mm.),
men den har ocksd som syfte att ge ovning i
hur man planerar sina studier inom en kurs.
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5 EXAMENSSTRUKTURER

En lagre hogskoleexamen, kandidatexamen, omfattar 180 studiepodng. En examen innehaller
huvud- och biamnesstudier, studier i sprak och kommunikation och gemensamma studier, samt i
vissa fall valfria studier och praktik. Studiernas karaktar varierar och de kan vara obligatoriska, valbara
eller valfria. Studierna pa kandidatnivder ar framst grund- och amnesstudier.

*3aven farmaceutexamen och rattsnotarieexamen

Utbildningen som leder till lagre hogskoleexamen ska enligt statsradets forordning om
universitetsexamina ge de studerande bl.a.:
* grunderna i de huvud- och biamnen som ingdr i examen samt forutsattningar att folja
utvecklingen inom omradet
» formaga till vetenskapligt tankande och arbetssatt
» forutsattningar for utbildningen som leder till hégre hogskoleexamen och livsldngt larande
» formaga att tillampa inhamtade kunskaper i arbetslivet
+ tillrackliga kommunikativa fardigheter och sprakkunskaper inom det egna omradet och i
internationellt samarbete

Den hogre hogskoleexamen, magisterexamen eller diplomingenjérsexamen omfattar 120
studiepoang (utom magisterexamen i psykolog 150 sp). | magisterexamen ingar fordjupade studier
i huvudamnet och biamnesstudier samt fritt valbara studier kan ocksa ingad i examen.

Utbildningen som leder till hogre hdgskoleexamen ska enligt statsradets forordning om
universitetsexamina ge de studerande bl.a.:
» goda kunskaper i fordjupade studier i huvudamnet eller motsvarande studiehelhet
» formaga att tillampa vetenskaplig kunskap och vetenskapliga metoder
» forutsattningar att vara verksamma i arbetslivet i kravande sakkunnig- och
utvecklingsuppgifter inom sitt omrade och i internationellt samarbete
» goda kommunikativa fardigheter och sprakkunskaper inom det egna omradet

5.1 Studieratt vid akademin

Narvaroanmalda examensstuderande har ritt att delta i undervisningen och examinationen vid AA
och ratt att fa handledning. Enligt instruktionen fér examen och studier har studerande ratt att
bedriva studier pa fordjupad niva innan kandidatexamen har avklarats. En studerande som avlagt
lagre eller hogre hogskoleexamen vid akademin har ocksd ratt att utan avgift komplettera sin
examen under det pagdende lasdret och de tva foljande lasdren genom att anmala sig som extra
studerande.

5.2 Biamnesstudier

Med biamnesstudier avses att lasa grund- och amnesnivakurser motsvarande minst 25 sp i ett annat
amne vid AA eller vid en annan hogskola. Det finns dven tematiskt inriktade bidmnen (t.ex.
minoritetsstudier, hallbar utveckling) bestdende av kurser fran flera huvudamnen. De flesta
utbildningarna vid AA har inplanerat utrymme i examensstrukturen fér biamnesstudier. Vissa
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examina ger ytterst fria hander att valja vilka biamnen man kan ldsa, i andra kan det inga krav pa att
lasa ett obligatoriskt bidamne. Fakulteterna ger mer information om biamnesstudierna pa intrasidan
Studera > Planera Studierna Bidmnen och studiehelheter.
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6 PLANERING OCH MALSATTNING

Malet for nyantagna studerande ar att fa borja med det dmnesomrdde de brinner for och de ser fram
emot att lara sig nya kunskaper och férdigheter samt att med tiden lara sig skriva och presentera
vetenskaplig text. Ocksa universitet har forvantningar. En ny grupp studerande har tagit emot sina
studieplatser och behdéver rad och hjalp for att ta steget in i den akademiska studiemiljon for att sa
smaningom bli en del av den. Studerandena kommer att sta i ndra kontakt med personalen vid flera
enheter under en foljd av ar och fa stéd av den i sin inldrning och sin Idrprocess.

Abo Akademi har som mal att erbjuda undervisning som baserar sig pa forskning och &r av hog
kvalitet. For att studietiden ska vara sd& givande som mojligt kravs personlig studieplanering.
Studierddgivning ar viktigt for att bygga upp intressanta studier och hitta ratt bland
valmaéjligheterna, men ocksa i problemsituationer da studierna inte gar som planerat.

6.1 Vad férvéantas av studeranden och varfér ska man planera?

Studerandes och personalens forvantningar sammanfaller nar det galler studiegdngen eftersom
bada ar angeldgna om att larprocessen ska fungera sa bra som majligt. Grunden for studieplanering
ar att studerande lar sig sin examens struktur sa att studeranden kan namnge de olika delarna och
deras omfattning i studiepodng och kan placera in dem pa ratt plats i examensstrukturen. | praktiken
innebadr detta att studerande ska kunna identifiera obligatoriska kurser, valbara och valfria
prestationer.

Av dessa kurser bygger studenten upp sin examen enligt examensstrukturen for den avsedda
examen. Ytterligare ingar att den studerande ska tidsbestdmma sina kurser, sa att slutresultatet blir
en ldsordning for forelasningar och annan undervisning. Vanligen kravs en obligatorisk kursanmalan
for att fa delta pa en kurs. Kolla alltid om dina kurser kraver férhandsanmalan eller inte. FoOr vissa
kurser eller tentamenstillfallen gors dven obligatorisk tentamensanmdilan.

Forutom strukturer ska studerande kunna kontrollera vilket innehdllet i studierna ar. Da laser man
studiehandbok och kursbeskrivningar, dar bl.a. innehdll, Idrandemdl, undervisnings- och
examinationsformer och kursansvariga finns beskrivna och forklarade. Kursbeskrivningen utgor den
juridiska grunden for en kurs.

Framgangsrika studier forutsatter att studeranden sjalv har kontroll ver studierna. Alla studerande
gor darfor en personlig studieplan och det ar alltsa studerandes eget ansvar att folja upp och granska
hur studierna framskrider. Den personliga studieplanen gors i borjan av hdstterminen, ofta
tillsammans med tutorn eller egenlararen, studierddgivaren eller ndgon annan fran personalen. Ett
annat viktigt verktyg for uppfoljning av godkdnda prestationer ar studieprestationsregistret, som
aterfinns i Peppi. Via Peppi kan du fa ett inofficiellt studieutdrag 6ver dina avlagda prestationer, och
kan pa sa satt félja med hur studierna framskrider.

Den praktiska studieplaneringen innebar att man ser till att studieplanen innehaller 60 sp for varje
lasar och att arbetsbelastningen blir s3 jamn som mojligt under terminerna, perioderna,
arbetsveckans alla dagar och arbetsdagens timmar.
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1 sp motsvarar 27 timmars arbetsinsats for en studerande, vilket innebar att man férutom
kontaktundervisning ska komma ihdg att reservera tid i kalendern for forberedelser, lasning och
ovningsuppagifter. | kandidatskedet, och speciellt under forsta lasaret, ar studierna mera styrda fran
amnenas sida, medan flera valmdjligheter inom studierna ges under de féljande dren. Da blir
studerandens egen aktivitet i planeringsarbetet annu viktigare. Planering gallande t.ex.
kursanmalningar, tentamen och annan examination samt sjadlva inlarningen ar dock viktigt under
hela studietiden.

6.2 Planering nagra ar framat

Studerande gor en detaljerad studieplan arligen, men det I6nar sig ocksa att tanka pa lite langre
tidsperioder. Vid bérjan av studierna kan utexaminering kannas langt borta, men for att fa ut det
mesta av den trots allt ganska korta studietiden &r det viktigt att bekanta sig med de alternativ AA
erbjuder och planera in dem i god tid.

Studier vid ett annat amne vid akademin, ett annat universitet i hemlandet eller utlandet,
arbetspraktik eller sprakpraktik ar sddant som studerande i regel maste planera relativt 1angt pa
forhand. Alla kurser vid AA ges inte heller som nérstudier varje ar, och med tanke pa den begriansade
studietiden ar det otrevligt att hamna i en situation dar man missar en kurs p.g.a. otillracklig
planering. Langtidsplanering och sjalvstandig maluppsattning ar darfor viktigt.

»  Studiehelheter, studier i sprak och kommunikation, bidmnesstudier i Studiehandboken
»  Studiemdijligheter vid inhemska universitet: Intra > Studera - valj under Studera flexibelt
»  Studier utomlands: Intra > Studera > Studera flexibelt > Studera utomlands

Da du planerar dina studier s lonar det sig ocksa att bekanta dig med information om Praktik och
karricirplanering.

6.3 Bestammelser om studieplan och planering av undervisningen

Universitetslagen sager att universitetet ska ordna undervisningen och studiehandledningen sa att
heltidsstuderande kan avildgga examina inom den féreskrivna mdlsatta tiden. (Universitetslag
558/2009 § 40)

Den mdlsatta studietiden fér Idgre hGgskoleexamen dr tre Idsdr och fér hégre hogskoleexamen tvd Idsdr,
férutom psykologie magisterexamen vars mdlsatta studietid dr tvd och ett halvt Idsdr. [...] Studietiden far
overskridas med ett dr om studeranden endast antagits for Idgre hdgskoleexamen och tva dr om
studerande antagits fér hégre hégskoleexamen eller for bade Idgre och hégre hdgskoleexamen. Giltiga
skdl som skjuter fram den mdlsatta studietiden faststdlls i universitetslagen. En studerande som inte har
slutfort sina studier inom den madlsatta studietiden kan pa ansékan beviljas extra tid. Fér att fd extra tid
forutsdtts att studeranden Idgger fram en mdlinriktad och genomférbar plan fér slutférandet som
specificerar de studier studeranden avser slutféra och anger en tidtabell fér avidggande av examen. (Abo
Akademis instruktion for examen och studier/InES).
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Studiegdngen byggs upp utgdende fran den malsatta studietiden och omfattar i regel 30 sp per
termin, totalt 60 sp per lasar.

Examensstadgan sager i 40 § om studieplanering och uppféljning av studier:

Studeranden har det huvudsakliga ansvaret for att studierna framskrider. Akademin och dess fakulteter
framjar studieformdgan genom att erbjuda undervisning och handledning, systematiskt stéd for
studiefdrdigheterna och en trygg studie- och ldrmiljé. Arbetslivsfirdigheter och dvergdngen till
arbetslivet ska ocksd frdimjas. Den studerande erbjuds mdjlighet till successivt stéd och studierddgivning
under hela studietiden.

Varje studerande ska drligen sjdlvsténdigt géra upp en personlig studieplan for sin utbildning.
Egenldraren féljer drligen upp studerandes studieframgdng. Ndr det gdller frGgor om examens struktur,
helhetskrav och behérighetsgivande utbildning ges stédet av personalen vid Utbildningsservice.

6.4 Definitioner for studieplaneringen

Examensstruktur = bestammer utbildningens namn, omfdng och nivd, samt utbildningens
uppdelning i delar i obligatoriska och fria studiehelheter och kurser.

Utbildningsprogram delas in i kandidatprogram och magisterprogram. Ett genomfort
utbildningsprogram resulterar i examen.

Kurserna delas in i obligatoriska kurser, valbara kurser och fria kurser:
Obligatoriska kurser = kurser som maste inga i examen och inge kan valjas bort.
Valbara kurser = fastslaget utbud av kurser, av vilka vissa alternativ valjs.

Fria kurser = vilka kurser som helst vid AA kan véljas.

Studiehelhet = anger vilka kurser som utgor t.ex. grundstudier (25 sp), amnesstudier (35 sp) eller en
modul (20 sp).

Utbildnings- och undervisningsplan = anger vilka utbildningar som ges under aret och vilken
undervisning som anordnas.

Ldrandemdal = beskriver kdarninnehallet och anger troskeln for vad som kravs for godkand prestation.

ISP = Individuell studieplan, begrepp som anvands om den egna studieplanen i Peppi

6.5 Studieplanering

| planeringen ska du utga fran den examensstruktur som galler for din examen och de
studiehelheter som ingar i den. Ifall examensstrukturen innehaller ett eller flera valfria biamnen,
eller valfria kurser, bor du valja vilket amne du vill lasa och vilka valfria kurser du 6nskar inkludera i
din examen. Pa det har sattet har du ocksa en mojlighet att inom vissa givna ramar skapa din egen
unika examen.
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For att lyckas med planeringen av dina studier rekommenderar vi att du tar hjalp av: kalender,
studiehandbok och AA:s studieplaneringsverktyg Peppi.
Se_ntra > Studera > Planera studierna > Studieplanering.

6.5.1 Studieplanering i Peppi

Alla studerande bor arligen sjalvstandigt géra upp en individuell studieplan for sin utbildning. Det
elektroniska planeringsverktyg som anviands vid AA heter Peppi. Via Peppi anmailer man sig bl.a. till
kurser och far tillgang till kursbeskrivningar. Under studieorienteringsveckan far nya studerande
narmare information om hur och nar studieplanen ska goras och om mojlighet till handledning.
Studieprestationerna/kursresultaten fors in automatiskt i Peppi, och studerande rekommenderas att
regelbundet kontrollera sina prestationer for att kunna félja upp de egna studierna. Nar man gor en
elektronisk studieplan far man en fardig botten med kurskrav fér sin examen. Darefter maste man
goOra vissa val, framst valja bort kurser i fall det erbjuds olika alternativ.

Studieplanen hjdlper den studerande att planera sina studier sa att de kan avlaggas inom utsatt tid:

o En skriftlig plan i elektronisk form hjalper rddgivare (egenlarare, studierddivare) att handleda i
planeringen.

e | ett och samma verktyq finns flera funktioner
som stoder planeringen: studieplan
baserad pa valt kandidat- eller Den personliga studieplanen ar:
magisterprogram, kursbeskrivningar,
kurs- och tentamensanmalan,
avlagda prestationer och resultat.

ett praktiskt verktyg for att hdlla reda pa och
paminna om kursanmalningar,
forelasningsstarter och tentamina,
ett meningsfullt verktyg eftersom den
e Studieplanen kan enkelt andras av erbjuder strukturering av obligatorisk och
studeranden. valbart, amnen och helheter samt ett roligt

verktyg nar man kan borja félja med hur
avklarade prestationer borjar registreras och
salunda inte mera ar markerade som
planerade utan som avklarade!

e Den studerande blir
uppmarksammad pa vilka val som
ska goras och far forslag till olika
mojligheter for biamnen och fritt
valbara kurser.

Skriv in studie.abo.fii din webblasare for att logga in i Peppi. Inloggning gors med AA-anvandarnamn
(samma som till e-posten) och I6senord.
Inloggningsldnk till Peppi hittas dven under Mina verktyg uppe t.h. i Intra > Studera.
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6.5.2 Kursanmalan via Peppi

Ga in pa "Min kurslista” nar du har loggat in i Peppi for att se vilka kurser som ingar i din studieplan.
Om kursanmadlan har 6ppnat for de kurser du har i din studieplan anmaler du dig genom att ga
till "Anmdlningar”. Har ser du en lista pa kurser du kan anmala dig till. Ifall du vill anmala dig till en
kurs som inte finns i din studieplan, klicka "S6k kurser” och skriv in kursens namn i sokrutan. Om du
inte hittar kursen, eller om kursanmalan i Peppi inte lyckas, ta kontakt med den kursansvarige.

6.6 Studiehandboken

Fakultetsraden godkanner drligen en undervisningsplan, som anger vilka utbildningar och vilken
undervisning som ges under aret. Den amnesansvariga bestammer om kursens innehall och hur den
ska genomforas.

Studiehandboken ar ett nodvandigt stodmaterial for alla studerande. Studiehandboken uppgérs
arligen, och innehdller examensstrukturer, studiehelheter och kursbeskrivningar. Via
studiehandboken hittar du ocksa rekommenderad studiegang for din utbildning. Studiehandboken
hittas pad: studiehandboken.abo.fi.

6.6.1 Kursbeskrivningar

En kurs/studieperiod ar den minsta delen av en examen. Varje kurs har en unik kurskod. Om kursen
ges flera ganger under aret kan det finnas olika versioner av samma kurs. De olika kursversionerna
har da ocksd olika kurskoder. | kursbeskrivningen framgdr om det ar frdga om grund-, amnes-,
fordjupade studier.

En kursbeskrivning innehadller bl.a. (beroende pd vad lararen fort in):
e Larandemal och allmanfardigheter
e Innehall
e Tid och plats
e Kursformat (nar- eller distansstudier)
e Anmalningstid
e Undervisnings- och examinationsformer
e Ev.forkunskapskrav
e Vitsordsskala
e Beddmningsgrunder
e Studentens tidsanvandning och arbetsbelastning

Allmanfardigheter, dvs. fardigheter som uppovas under kursen men som kan anvandas ocksa i andra
sammanhang, kallas dven for arbetslivsfardigheter, eftersom de ar fardigheter som efterfragas i
arbetslivet. Av en akademiskt utbildad person forvantar man sig t.ex. teoretiskt kunnande inom den
egna branschen, analytiskt och systematiskt tankesatt och problemlésningsformaga.

29


http://studiehandboken.abo.fi/

Studienyckeln 2024-2025

Kursbeskrivningen ar ett viktigt juridiskt dokument och vid konflikt gallande krav eller
genomforande av en kurs galler det som star i beskrivningen. Kursbeskrivningen och larandemalen
ar en garanti for studerande att utbildningen haller en god kvalitet och niva.

Lista pd alla kurser och kursbeskrivningar vid AA i Studiehandboken.
Kursbeskrivningarna finns aven i Peppi.

6.6.2 Kurser via det oppna universitetet

For att hitta intressanta kurser utdver de som erbjuds vid fakulteterna l6nar det sig att kolla Oppna
universitetets kursutbud. Studerande som ar inskrivna och narvaroanmalda for lagre eller hégre
hogskoleexamen vid AA behover inte betala Opu:s terminsavgift. Opu-kurserna motsvarar alltsa de
kurser som erbjods inom de ordinarie studierna, dvs. de har samma larandemal och kravniva, men
de kan erbjudas med andra undervisningsformer eller annat format (t.ex. som distansstudier, eller
kvallstid).

Opu ger vem som helst mojlighet att bedriva akademiska studier utan att vara inskriven vid ett
universitet. Centret for livslangt larande, CLL, ar Svenskfinlands storsta enhet fér vuxenutbildning.

Léink till det 6ppna universitetet, Opu.
Lénk till Centret for livsldngt Idrande, CLL.

6.7 Stod och studieradgivning

Universiteten ar skyldiga att ge studerandena rdd och svara pa fragor om studierna och rutinerna
kring dem. Det &r i AA:s intresse att studierna framskrider pa planerat satt. Férutom fakultetskansliets
och amnenas personal har studerandena ocksa tillgang till en studiepsykolog, som erbjuder hjalp
med t.ex. studieteknik och tidsplanering.

6.7.1 Egenlararens stod

Alla nya studerande tilldelas i bérjan av forsta hosten en egenlarare som har som uppgift att ge rad
och félja upp studerandes studieframsteg. Egenlararen fungerar som en lank mellan studeranden
och akademisamfundet. Egenlararen ska aven stéda studeranden i studieplaneringen och hjalpa till
med att gora upp studieplanen. Egenlararna kan arbeta tillsammans med sina studerande bade i
grupp och individuellt. Vid en del fakulteter finns sarskilda egenlarare for det forsta studiedret,
varefter man byter egenldrare dd man valjer sitt huvudamne. Andra har samma egenldrare under
hela kandidattiden.

6.7.2 Studieradgivning

Redan under studieorienteringsveckan far studerandena studieradgivning. Alla fragor gallande
planering och genomférande av studier, bidmnesval, tillgodoraknande av tidigare studier,
examenskrav mm. ska i forsta hand stallas till den egna fakultetens fakultetskansli (studierddgivare
och studiesekreterare), men ocksa egenldraren och tutorerna hjalper.
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6.7.3 Studiepsykologen

Studiepsykologerna finns till hands for alla examensstuderande och hjalper till nar man fastnat i
studierna. Man kan boka tid da man behdéver stod i frdgor som galler studiefardigheter, inlarning och
malsattningar, studiemotivation, tidshantering, stress, sjalvstyrning, inlarningssvarigheter och andra
fragor som ar kopplade till studierna. Studiepsykologerna jobbar med individuell studiepsykologisk
studenthandledning och grupphandledning.

Studiepsykologen: Intra > Studera > Stod for studierna > Studiepsykolog

6.7.4 Studieteknik och studieféormaga

For att undervisningen och handledningen ska stéda inlarningsprocessen pa basta mojliga satt ska
man ta hansyn till den egna inlarningsférmagan och inlarningsstilen. Guiden "Studieteknik och
studieférmdga” ger grundlaggande verktyg for studier pa universitetsniva, och pa webben finns det
ocksad natforelasningar om bl.a. studieteknik, tidsplanering samt antecknings- och lasteknik.

Guide och ndtfdreldsningar: Intra > Studera > Studievardag > Studieteknik
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7 KURSER OCH UNDERVISNING

Lasdret inleds 1.8 och avslutas 31.7. Undervisning ges under host- och varterminerna, som vardera
ar indelade i tva perioder. Undervisningen under en arbetsdag ordnas huvudsakligen mellan 8.15-
09.45, 10.00-11.30, 12.30-13.15, 13.30-14.15, 14.30-16.00 och 16.15-17.00.
Lasarets datum och tider pa Intra > Studera > Planera studierna.

Under sommaren kan studerande avlagga sommarstudier, framst genom sjalvstandiga studier, e-
tenter eller sommarkurser via Oppna universitetet.

| instruktionen for examen och studier faststalls att undervisningen ska ordnas sa att studerandena
kan bedriva sina studier effektivt och i andamalsenlig ordning. Det innebar bl.a. att varje kurs ska ha
givna larandemal och beskrivningar om vilka undervisningsmetoder som anvands. Undervisningen
ska framja larande, studieférmdga, likabehandling och livsldngt larande For att kunna studera
effektivt kan studeranden alltid stalla frdgor och be om rdd av den ansvariga lararen.

Kurserna har i princip alltid obligatorisk kursanmalan, och for att en kurs ska ordnas kravs ett
minimiantal deltagare (anges i kursbeskrivningen). Ifall minimiantalet inte uppnas ska alternativ
undervisning och examination erbjudas, t.ex. sa att kursen kan avlaggas som laskurs.

Kontakten till den undervisande personalen

Abo Akademi ir ett litet universitet, vilket mdjliggdr nédra kontakter mellan studerande och larare.
Kutymen for hur man umgas varierar mellan amnena och givetvis aven mellan medlemmar av
personalen. Den undervisande personalen har ofta mottagningstider som man ska respektera - i de
flesta fall I6nar det sig att forst kontakta lararen via e-post. Kontaktuppagifter till all personal hittas
med hjilp av sokfunktionen i AA:s intra.

Om du inte lyckas fa tag pa lararen kan du exempelvis kontakta kandidatprogram- eller
magisterprogramansvariga.

7.1 Larandemal och undervisningsformer

Kursers larandemal fokuserar pa studerandes larande och inlarningsprocessen och beskriver det
forvantade studieresultatet. Lararna rekommenderas berdtta om larandemalen och vad som kravs
for att studerande ska uppna de férvantade studieresultaten i borjan av kursen. Larandemalen ar
dven obligatoriska i alla kursbeskrivningar. Inget annat an det som beskrivs i larandemalen ska heller
paverka bedémningen.

Larandemalen beskrivs ofta i form av kunskaper, fardigheter och forhallningssatt. Larandemalen ar
samtidigt ocksa beddmningskriterier, eftersom larandemalen anger troskeln for en godkand
prestation, d.v.s. for vitsordet 1.

Larandemalen hjalper studerande att:
» malinrikta och effektivera det egna larandet
» valja studieteknik och styra tidsanvandningen
» fa en helhetsbild av studierna och beskriva sitt kunnande
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Malsattningar och innehdll utgar fran vilket innehdll som lars ut, medan larandemalen alltsd utgar
fran vad studerandena ska kunna "géra” efter att de avlagt kursen.

Undervisnings- och examinationsformerna framgdr i alla kursbeskrivningar och redogér for hur
undervisningen bedrivs och hur examinationen genomfdrs. Observera att aktiviteterna, t.ex.
kontaktundervisning, ofta utgdr endast en del den egentliga tidsmangden som kravs for kursen. Las
garna kap. 5 i handboken om Studieteknik och studieférmdga (se kapitel 6.8.4).

Kurser kraver olika sorts arbete av de studerande. De vanligaste undervisnings- och
examinationsformerna ar

» forelasningar

» gruppundervisning och seminarier

» laborationer, faltarbete och évningar

* tentamen

* inlamningsuppgifter.

Da undervisningen ordnas som forelasningar ar den frivillig for studerande att delta i. Eftersom
undervisningen fortydligar och fordjupar kursinnehdllet, kraven och sammanhanget
rekommenderas studerande emellertid alltid att delta.

Den akademiska kontaktundervisningen kan vara obligatorisk for studerande om den samtidigt
utgor en del av examinationen. Det ar da frdga om att studerande infor kontakttimmarna utfor
uppgifter som presenteras och diskuteras under kontakttimmarna, dvs. de forutsatts aktivitet av
studerandena och ofta ocksd ndgon form av interaktion med O&vriga studerande eller
lararen. "Fortldpande aktivitet” kan bestd av t.ex. gruppundervisning, seminarier, laborationer,
faltarbeten o.dyl. Praktikperioder kan ocksa vara obligatoriska inom vissa utbildningar.

Alla kurser innehaller inte kontaktundervisning. | kursbeskrivningen anges ocksa om kursen kan
avldaggas pa distans.

Det finns flera olika kursformat, i intra hittas definitionerna (dvs. definitionerna utgar fran kraven pa
narvaro pa specifik plats resp. tid samt var kontaktundervisning och examination ordnas): Intra >
Undervisa > Planera utbildning och kurser > Definitioner av kursformat.

Studerandes olika utgdngslagen, livssituationer och behov ska ocksa om mojligt beaktas vid
planeringen av undervisningen.

Larplattformen Moodle kan anvandas i undervisningen som materialbank och informations- och
interaktionskanal for beskrivningar av studiegangen, uppgiftsinlamning och diskussioner, vitsord
och feedback m.m.

Du kommer inte automatiskt at kursen i Moodle genast da du anmalt dig till kursen i Peppi, utan du
far information av lararen hur du registrerar dig pa kursen i Moodle. (Kurserna i Moodle har ocksa
ofta en kursnyckel.)

Moodle hittas pa moodle.abo.fi och via Mina verktyg i Intra > Studera.
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Kursanmaélan &r obligatorisk for de flesta kurser och den gors i regel via Peppi. Nar man gjort en
studieplan ar det enkelt att anmala sig till kurser, vilket det ocksa ar viktigt att goéra inom tiden
kursanmalan ar 6ppen. Noterbart ar att anmalningsférfarandet kan variera ndgot fran kurs till kurs,
men information om hur man gar till vaga finns alltid i kursbeskrivningen pa natet. Populara kurser,
t.ex. sprakkurser, kan bli fulltecknade, sa det I6nar sig att vara ute i god tid.

Tillvdgagéngssattet for anmaélan till kurser som gar via det Oppna universitets utbud ar annorlunda,
se Opu:s webb for utférligare information.

Arbetsmédngden for en kurs ligger till grund for antalet studiepodng den ger. En 5 sp-kurs omfattar
ca 135 h, vilka bestdr av kontaktundervisning, men till storsta delen av sjalvstudier i form av olika
uppgifter, dvningar, litteraturlasning m.m. Andelen sjalvstudier 6kar vanligen i studiernas slutskede.
Studerande kan berakna arbetsmangd enligt féljande:

* 1sp=27timmar

*  5sp=135timmar

* envecka, 40 timmar=1,5sp

* enmanad, 160 timmar =6 sp

* en period, 400 timmar =15 sp

* entermin, 800 timmar =30 sp

» ettarbetsdr, 1600 timmar = 60 sp

7.2 Kursstart

Forsta kontakttimmen vid gruppundervisning eller en féreldasningsserie ar i regel annorlunda an de
foljande kontakttimmarna. Lararen rekommenderas presentera atminstone foljande vid kursstarten:

* malsattningar och innehall

* larandemal

» undervisningsformer

* bedomningsgrunderna for examinationen utifran larandemalen

* senaste utvardering samt de dtgarder som har vidtagits pa basis av den

Studerande ska vara pa plats vid kursstart for att ta del av den har informationen. Om en studerande
inte ar narvarande ar det pa hans eller hennes ansvar att hitta information om kursens upplagg.

Om en kurs har obligatorisk narvaro ska antal timmar eller procent av narvaro klargoras av lararen.
Franvaro kan tilldtas om studeranden har motiverad orsak och da paverkas bedémningen inte. En
kompensationsuppgift paford till foljd av franvaro ska till sitt innehall och sin arbetsinsats motsvara
det som den studerande missat. Om franvaron beror pad sjukdom eller motsvarande férhinder bor
kompensationsuppgiften planeras sa att den stoder studerandens majlighet att genomféra kursen.
Alla fortldpande aktiviteter i en kurs kan inte kompletteras med andra examinationsuppagifter.
Hojning av vitsord for fortlopande aktivitet ar inte maojlig.
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7.2.1 Kursbocker och lanekort

Alla studerande far automatiskt ratt att ldna bocker och annat material pd akademins bibliotek.
Bibliotekskort kan hamtas fran ndgon av servicepunkterna mot uppvisande av identitetsbevis. |
soktjansten Alma hittar du bocker, tidskrifter och vetenskapliga artiklar, bdde i tryckt ochii elektronisk
form. Det finns aven amnesspecifika Libguides som hjalper dig hitta material som ar relevant for just
din utbildning.

Av kursbdckerna finns det ofta manga exemplar. | Abo 4r de flesta kursbdckerna samlade i ASA-
biblioteket och i Vasa i Academillbiblioteket. Las mer om Oppettider, lanetider, fornyelse av Ian,
lasesalar och grupparbetsutrymmen:

Lénk till Abo Akademis bibliotek.

Inloggning till Alma.

Libguides.

7.2.2 Informationssokning och referenshantering

Forutom utrymmen och utldning erbjuder biblioteket dven kortkurser dar bibliotekarierna
presenterar bibliotekets resurser och hur de anvands. Du kan ocksa boka personlig handledning i
informationssokning och referenshantering. Studerande blir bekanta med informationshantering
under kursen akademiska studiefardigheter (5 sp) som erbjuds alla forsta drets studerande.

Boka personlig handledning fér informationssékning.
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8 EXAMINATION OCH BEDOMNING

Begreppet examination anvands vid akademin som ett heltackande begrepp for den formella
kunskapsprévning som sker i varje kurs. | AA:s Instruktion fér examination och bedémning framgar
AA:s regler for studieprestationer och bedémning, hur examination ska genomféras och vilka
rattigheter studerande har om han eller hon ar missn6éjd med ldararens beddémning av

studieprestationen.

Olika examinationsformer:

a)

b)

)

d)

e)

Tentamen, t.ex.

- kurstentamen

- allman tentamen

- elektronisk tentamen (e-tent)

- flexibel tentamen (flextent)

- muntlig tentamen

- hemtentamen (under begransad tid typ 1-4 h)

Skriftlig uppgift, t.ex.

- uppsats

- Ovningsuppgift

- rapport

- portfolj

- inlarningsdagbok

- hemtentamen eller annan skriftlig studieprestation som lamnas in

Muntlig uppagift, t.ex.

- foredrag

- presentation

- muntlig tentamen/férhor eller annan muntlig studieprestation

Fortlopande aktivitet
- Kontinuerlig prévning av studerandens kunskap. Examinationsformen anvands i t.ex.
gruppundervisning, seminarier, laborationer, faltarbete, 6vningar och praktik.

Avhandling for lagre eller hogre hogskoleexamen
- Kandidat- och magisterarbete

De huvudsakliga tentamensformerna ar:

a) kurstentamen: ordnas under/i slutet av en kurs enligt lararens information vid
kursstarten
En studerande har ratt att tentera samma delprestation/tentamen pa tre av den
ansvariga lararen bestamda tentamenstillfallen, varav ett tillfalle alltid ar en
kurstentamen arrangerad av lararen
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b) allmdn tentamen: ordnas regelbundet under lasaret vid av fakulteten angivna
tidpunkter, studeranden anmaler vilken tentamen eller vilka tentamina av de
tillgangliga han eller hon vill utféra.

c) e-tent (elektronisk tentamen), ordnas i ett specialinrett, videodvervakat utrymme,
studeranden kan valja tidpunkten for tentamen individuellt inom vissa ramar, och
detta maojliggor flexiblare mojligheter att avldgga sina studier

d) flexibel tentamen (flextent), ordnas pa begaran for studerande med specialbehov, kan
innebara utférande ostort i enrum, langre tidsgranser och/eller digitala hjalpmedel
eller annan specialutrustning

e) muntlig tentamen: kurstentamen som ordnas i ett enskilt utrymme, den ansvariga
lararen spelar in examinationen eller sa narvarar minst tva anstallda och innehallet
antecknas i huvuddrag

f) hemtentamen/distanstentamen: ordnas t.ex. via Moodle eller Zoom.

Det l6nar sig att komma i god tid till tentamen, eftersom det tar tid for tentamensévervakarna att
dela ut tentamensuppgifterna och placera studerandena i en viss sittordning. Tentamen inleds nar
alla tentander har fatt sina uppgifter. Langden pa tentamen faststalls av den ansvariga lararen, men
om inget annat omnamns ar tiden fyra timmar. Tiden for de andra tentamensformernas beror pa
omfattningen av den helhet som examineras. Tentamensanmalan till allmanna tentamina gors via
Peppi, och till kurstentamina pa det satt lararen meddelar om.

Allmanna tentamensregler:

e Narvaroanmalda studerande har tentamensratt.

o Anmalan till tentamen ska i regel goras senast 8 dagar pa férhand.

e Studerande forvantas komma i tid till tentamen (om man ar mer an 15 minuter férsenad far
man inte tentera) och far lamna tentrummet tidigast 30 minuter efter att tentamen inletts.

e Ententand far anvanda de hjdlpmedel (t.ex. tabeller, raknare, spraklexikon far anvandas
utom vid spraktentamina) som anges i tentamensuppgiften.

¢ Individuella arrangemang p.g.a. funktionsvariation eller andra studiehinder ar méjliga,
forutsatt att tentanden fatt tillstdnd av den ansvariga lararen pa férhand.

For e-tent finns sarskild information.
Notera att det i e-tent inte ar tilldtet att anvanda ndgon form av hjalpmedel eller att ta in ndgon
form av saker, som t.ex. telefon, annan utrustning eller material i tentutrymmet.

Man kan aven fa studieprestationer genom att ansoka om tillgodorakning av tidigare kunskaper
och fardigheter.

Alla examinationsformer kan anvandas bdde vid kontinuerlig examination genom mindre uppgifter
under kursens gang, och vid storre examination vid kursens slut. Examinationsformen ska
presenteras i kursbeskrivningen. Varje larandemal ska examineras och alla larandemal maste vara
godkanda for att kursen ska vara godkand.
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8.1 Studieprestationer

En narvaroanmald studerande har ratt att avlagga kurser. Alla avklarade studieprestationer
registreras i studieprestationsregistret. | Peppi kan studerande sjdlv kontrollera vilka
studieprestationer som har registrerats.

Varje kurs ar vard ett givet antal studiepoang. Studiepodangen baserar sig pa en helhetsbedémning
av studerandens arbetsmangd.

Studeranden har ratt att fa veta bedémningskriterierna och -grunderna fér en kurs. Kriterierna anger
vad som beddms och de konkretiseras i ett eller flera larandemal, medan bedémningsgrunderna
anger hur bra en studerande enligt vitsordsskalan uppnatt larandemalen. Larandemalen och
information om examination och beddémning ska tydligt framgd i kursbeskrivningen. Eftersom
kursbeskrivningen ar bindande for kursinnehdllet har studerandena ratt att krava att all information
finns tillganglig vid kursstarten.

Studeranden kan begara rattelse ifall hen uppfattar beddomningen som felaktig. Forst ska
studeranden kontakta liraren, medan AA:s examensnamnd finns till for att i sista hand avgéra
oenigheter om bedémningen (se kap. 8.2.1).

Bedémningsskalan som anvinds vid AA:
5 (utmarkta insikter, A)
4 (synnerligen goda, B)
3 (goda, Q)
2 (tillfredsstallande, D)
1 (n6jaktiga, E) = larandemadlet ar skrivet for denna bedémningsniva
0 (underkand, F)

- for delprestationer kan anvandas en annan skala och delprestationer kan aven ges
beddmningen Fx (underkand, komplettering maijlig)

- en godkand studieprestation kan ocksa ges bedomningen godkand

- kunskap i det andra inhemska spraket bedoms enligt skalan: goda/néjaktiga insikter

- slutbeddmning av studiehelheter (minst 25 sp), t.ex. biamne, ges i betyget

Examinationsresultat ska meddelas sa fort som mojligt
» senast 10 arbetsdagar efter tidsgransen for examinationen (tentamensdag eller deadline
for inlamningsuppagift), da antal studenter ar farre an 40, eller senast 15 arbetsdagar ifall
studentantalet ar 6ver 40
» resultaten frdn e-tentamen meddelas senast 15 arbetsdagar efter tentamen
» resultat fran sommartentamina meddelas senast i mitten av september.

Examinationsresultat meddelas via Peppi, via larplattformen eller via utskick per e-post till
studerandens abo.fi-adress. Studerandens vitsord ska distribueras sa att det inte ar tillgangligt for
andra studerande. Slutresultatet for en hel kurs registreras i studieprestationsregistret Peppi.
Studerande ska darfér ta som vana att kontrollera studieprestationerna i Peppi, for att sjalv snabbt
och i tid kunna reagera om nagot ar oklart betraffande bedémningen.

38



Studienyckeln 2024-2025

Om man ar missnodjd med beddémningen eller med att bedomningen drdjer for en kurs kontaktar
man forst den ansvariga lararen.

Studentkdrens studentombud ger ocksa anvisningar hur man gar tillvdga om man ar missnéjd med
ndgot i utbildningen.

8.2 Soka andring i bedomningsarenden eller anmala missnoje

8.2.1 Missnojd med bedomning

Begara rattelse av ldararen

Om en studerande ar missndjd med bedomningen av en kurs och anser att hans eller hennes
prestation har bedomts orattvist, har han eller hon dels ratt att fa se hur bedémningsgrunderna
tillampats (inom 7 dagar efter att resultaten delgivits) och dels ratt att inom 14 sOka rattelse av den
ansvariga lararen. Det dr inte mojligt att sOka rattelse efter att tidsfristen har gatt ut.

Rattelse kan aven sokas for bedémningen av tillgodoraknande av studier (gors till den som fattat
beslut om tillgodordakningen) och fér avhandlingar (direkt till examensnamnden, se nedan).

Begara omprovning av rattelsebeslut i examensnamnden

En studerande, som ar missnojd med a) dekanens bedémning av kandidat- eller magisterarbetet
eller b) ett beslut som har fattats med anledning av begaran om rattelse eller c) ett beslut betraffande
hantering av avvikelse frdn god vetenskaplig praxis, kan skriftigen begara omprovning av detta
beslut hos Abo Akademis examensndmnd inom 14 dagar fran att beslutet delgvits.
Examensnamnden ska sedan fatta beslut i arendet inom 30 dagar férutsatt att darendet inte kraver
tillaggsutredningar.

8.2.2 Anmala missndje

Om du ar missndjd med nagonting i dina studier eller i din studiemiljo sa ta kontakt med ndgon av
dina larare eller studiekansliet vid din fakultet. Det har ar oftast den basta och snabbaste vagen att
fa ditt arende 16st.

Om du upplever att ditt arende inte utreds eller det ar kansligt sa kan du alltid anmala det till
universitetsservice. En utredare utses i ditt arende och hen kommer att inleda utredningen med att
vara i kontakt med dig for att diskutera hur du vill att arendet ska gd vidare.

Fér mer information om processen hur man séker éndring eller anmdler missndje, se Intra > Studera >
Stod for studierna > Regler > Anvisningar for att séka om dndring

8.3 Tillgodordknande av tidigare studieprestationer

Tidigare studier eller pa annat satt tidigare inhamtat kunnande kan tillgodoraknas som en del av en
universitetsexamen. Tidigare studier och kunnande bér identifieras t.ex. genom olika slags intyg for
prestationerna. Studerande rekommenderas inleda processen for att fa kunnandet tillgodoraknat
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som en del av en examen eller inom ett amne sa fort som mojligt, eftersom tillgodoréknade tidigare
studier paverkar studieplaneringen bade for lasaret och fér hela examen. Av studier som ingatt i en
tidigare hogskoleexamen eller pa hogskoleniva kan sammanlagt hogst 90 sp tillgodordknas i en
lagre hdgskoleexamen och hogst 60 sp i en hogre hdgskoleexamen som avlaggs vid akademin. Bade
studier som ingatt i examina vid Abo Akademi och andra hégskolor kan tillgodoréknas, liksom &dven
icke-formellt lIdarande, dvs. sddant man lart sig via arbetslivet eller hobbyn. En avhandling eller ett
examensarbete utfors alltid vid Abo Akademi och kan saledes inte ersattas. Lirandemalen utgor
alltid grund fér motsvarighetsgranskningen. Beslut om tillgodordknande gors av dekanen nar det
galler studier for examen och av examinator om det galler studier i ett laroamne.

Det finns olika satt for akademin att erkanna och tillgodorakna tidigare kunnande och fardigheter.
En studerande kan fa:
1) ersattning av obligatoriska eller alternativt valbara studier som hor till examen med
motsvarande studier som studeranden har genomfért pa hogskoleniva,
2) inkludering av valfria studier som studeranden har genomfort pa hégskoleniva, och
3) erkdannande av kunnande som studeranden har forvarvat pa annat satt an genom studier
eller godkannande av kunnande som studeranden tanker foérvarva pa annat satt.

Information om tillgodordkning: Intra > Studera > Studera flexibelt > Tillgodordkning

8.4 God vetenskaplig praxis
Abo Akademi &r en del av det internationella vetenskapssamfundet. Respekt for andra personers

tankearbete ar en av de viktigaste aspekterna i akademiskt arbete. S& har sager Forskningsetiska
delegationen (TENK): “I forskningen iakttas de forfaringssatt som forskningssamfundet erkant, dvs.
hederlighet, allman omsorgsfullhet och noggrannhet i forskningen och i dokumenteringen och
presentationen av resultaten samt i bedémningen av undersékningar och undersékningsresultat.”

I Instruktion for examination och bedémning fér Abo Akademi 26 § sdgs foljande: “Om inget annat
anges ska utbildningens regler for god vetenskaplig praxis foljas i uppgifter som bedéms”.

Det har betyder i praktiken bl.a. féljande:

Da du har tent:
e Meddelaiforvdag om eventuella behov av hjdlpmedel och kontrollera med lararen att det ar

tilldtet att anvanda dem.

e Kom ihag att telefoner och annan elektronik ska vara avstangda och inte far anvandas
under tentamen (placera dem pa angiven plats da du kommer till tentamensutrymmet)

e Man far borja skriva tenten forst nar alla har fatt sina uppgifter

e Studerande bor sitta pa anvisad plats pa tillrackligt avstand fran andra tentander

e Kontrollera hur och nar man far ga pa toaletten under tenten eller ga ut ur
tentamensutrymmet

e Lamnain alla papper senast nar dvervakaren meddelar att tenten ar avslutad.

e Dadugoren e-tentiett Examrum far du inte ta in ndgon form av utrustning, material eller
atbart.
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Da du skriver uppsatser eller gor andra inlamningsuppgifter:

Du ska med egna ord presentera dina egna slutsatser till och synpunkter pa det du har last
Ange alltid kallan, oberoende av om du refererar till ndgon annans text (alltsa skriver om)
eller om du citerar direkt. (Dvs. ange referens i texten och kallférteckning i slutet av
uppsatsen, pa det satt som ditt amne rekommenderar).

For alltsa inte fram vare sig andras text eller tankar och idéer som dina egna.

Det blir inte din egen idé eller text bara for meningsfoljden andras eller ndgra ord byts ut.
Du ska ocksa ange referenser om du anvander video-, ljud- och bildmaterial som andra
producerat.

Kom ihdg att marka ut att direkta citat ar just citat, och ange forstas ocksa kallan. (Citera
ocksd ordagrant; om du uteldmnar ord skall du ange det med hakparentes.)

Det finns manga olika system for hur du skriver citat och referenser, men f6lj de instruktioner
som ges inom dmnet du studerar! Det som alla amnen betonar ar ocksd konsekvens i hur du
skriver referenser och kallforteckningar, dvs. anvand samma system genomgadende i
uppsatsen!

Om du gor en direkt oversattning av ndgon annans text bor du férutom att ange kallan
aven ange att det ar frdga om direkt dversattning

Ha inte kallan uppslagen framfor dig da du skriver om texten utan lagg bort materialet, da
ar det enklare att verkligen skriva med egna ord.

Om du lankar till andras material pa natet bor du ange vart du lankar.

Nar du laser material for en uppsats eller kandidat- eller magisterarbete, kom ihdg att hela
tiden skriva upp varifran du plockar den information du kanske kommer att anvanda i
uppsatsen/arbetet!

Om det ar frdga om ett individuellt arbete sa ska du inte samarbeta med andra.

Om du anvander Al eller Al-genererat material:

Kontrollera vilka anvisningar lararen ger for anvandningen av Al i din kurs eller en viss
uppgift.

Om det ar tilldtet att anvanda Al sa ska du komma ihdg att i ditt arbete dokumentera pa
vilket satt du anvant Al.

Det ar tilldtet att transkribera inspelade intervjuer med hjalp av automatiska
undertexttjansten i Panopto.

Du far normalt anvanda Al for att 6versatta texter for eget bruk. (Men |
sprakundervisningen eller sprakdmnena kan annat galla).

Du far normalt anvanda textbehandlingsprogrammets sprakkontroll. (Men |
sprakundervisningen eller sprakdmnena kan annat galla).

Nar du hanterar personuppgifter far du bara anvianda Al-baserade tjanster som AA godkant
for andamalet (t.ex. for transkribering av intervjuer, sammanfattning av enkatsvar,
sprakgranskning av skriftliga arbeten som innehaller personlig information om dina
forskningspersoner).

Narmare information om Al i studierna i intra > Studera > Studieteknik.

41


https://abofi.sharepoint.com/sites/intra-studera/SitePages/AI-i-studierna.aspx

Studienyckeln 2024-2025

8.4.1 Vad ar fusk och plagiat?

Forskningsetiska delegationen i Finland har faststallt regler for god vetenskaplig praxis i forsknings-
verksamhet och hur man ska agera da misstankta avvikelser upptécks. Abo Akademi har forbundit
sig att folja anvisningarna.

Med avvikelser fran god vetenskaplig praxis avses oetisk och ohederlig verksamhet som skadar den
vetenskapliga forskningen och i vdrsta fall gor dess resultat véirdel6sa. Avvikelser frdn god vetenskaplig
praxis dr antingen avsiktliga handlingar eller beror pa slarv.

Det finns bl.a. féljande former av fusk och forbjudet beteende:

Fusk i tentamen: anvandning av otilldtna metoder eller hjalpmedel for att avklara tentamen,
t.ex. att ha med otilldtet material (t.ex. anteckningar, inspelade stédord)

e att utan lov ha tentamenslitteraturen eller teknisk utrustning direkt tillganglig (t.ex. en
kursbok eller telefon i 6ppen vaska bredvid skrivplatsen)

e att ha kontakt med externa kallor t.ex. via telefon eller dator (t.ex. att logga in pa kursens
hemsida i Moodle da du gar pa toaletten under tentamen)

e all form av omotiverad kommunikation mellan tentanderna eller med utomstadende (t.ex.
skicka papperslappar, handsignaler, viska)

e attldsa andra studerandes tentamenssvar

e att tain telefon, material eller papper till en e-tent i ett Examrum

Plagiering: avsiktligt presentera material framstallt av ndgon annan som sitt eget, t.ex. att

o kopiera text fran tryckt material, digitala kallor (digitala publikationer), Internet mm. utan att
anvanda citattecken och hanvisa till kallan

e Oversatta andras texter eller anvanda en direkt 6versattning utan att ange att det ar fraga
om citat och utan att hanvisa till kallan

o Exempel: du anvander en del ur ett magisterarbete som ar Oversatt fran engelskan
och anger som kdlla endast den engelska originalkdllan utan att ange varifran
Oversattningen ar tagen.

e omskriva texter utan att ange referenser

e fora fram idéer fran ett material utan referenser och fa det att framstd som om de ar dina
egna idéer

e anvanda andras bild-, ljud- eller videomaterial utan att hanvisa till kallan.

e anvanda andra studerandes arbeten och presentera dem som ditt eget arbete. (Om detta
sker med den andra studerandens tillstand sa gor ocksa hen sig skyldig till fusk).

e kopiera delar av ndgon annans magisterarbete och som kalla ange endast de kallor som det
har magisterarbetet hanvisade till, utan att alls referera till magisterarbetet ifrdga.

e ldamna in texter som du skaffat fran en kommersiell institution (t.ex. en webbplats som
erbjuder uppsatser) eller att fa texter skrivna av ndgon annan, oberoende av om du betalat
for dem eller inte.

e Om en av forfattarna till en gemensam uppsats gor sig skyldig till plagiering gor sig ocksa de
ovriga skyldiga till plagiat, om de kunde eller borde ha kant till att en av férfattarna plagierat.
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Felaktig anvdandning av Al eller Al-genererat material, dvs. du far inte

e anvanda Al-generade bilder och text och pasta att det ar dina egna bilder eller din egen
text. (Dvs. du far inte be Al l6sa dina uppagifter eller skriva texter at dig, om inte detta
uttryckligen ar tilldtet pa kursen (se ovan)).

e matain data i Al-baserade tjanster som AA inte har godkant for detta andamal. Det &r extra
viktigt da det galler egna och andras personuppgifter men ocksa kanslig
projektinformation och bestallningsarbeten som kan innehdlla sekretessbelagd
information.

e mata in andra personers material i t.ex. ChatGPT och motsvarande tjanster utan lov — det
betyder att du t.ex. inte far mata in dina studiekamraters eller larares material dar utan
deras lov.

e Om lararen inte tilldter anvandningen av Al i kursen/uppgiften sa far du inte anvanda det.

Narvarofusk: att felaktigt uppge att man sjalv eller ndgon annan varit narvarande dar sd inte var
fallet.

Att gora examinationsuppgift i nagon annans namn: Det kan vara frdga om

e att du skriver tentamen eller inlamningsuppgift i ndgon annans namn.

e att ndgon annan skriver din tentamen eller gér en inlamningsuppagift i ditt namn.

e att du far en inlamningsuppgift som ndgon gjort féregdende ar i samma kurs och skickar in
den.

e att du ger dininldamningsuppgift &t ndgon annan som skickar in den som sin egen.

Samarbete mot reglerna: till exempel att gora ett arbete som ar avsett att vara sjalvstandigt
tilsammans med andra (t.ex. kommunicera med andra studerande i Whatsappgrupp under
distanstent, att gora en individuell uppgift tillsammans med andra).

Sjalvplagiat: Man lamnar in sina egna tidigare arbeten (delar eller i sin helhet) utan
kallhanvisningar. Ifall det inte uttryckligen tilldts i kursen sa ar det frdga om sjalvplagiat att
e ldmnain samma inlamningsuppgift i flera kurser
e ateranvanda delar av texten ur en tidigare egen inlamningsuppgift utan att ange
referenser.

Fabricering: att man hittar pa egna resultat och observationer eller att observationer inte har
gjorts pa det satt eller enligt den metod som beskrivs.

Forfalskning: att man med avsikt har andrat resultat och observationer for att fa ett sddant
resultat som man vill. Det kan ocksa vara fraga om att utelamna material som skulle vara vasentliga

for forskningens slutresultat, t.ex. att utelamna sddana analysresultat som inte stoder ens hypotes.

Stold: att man lagger fram eller anvander sig av ndgon annans forskningsidé eller resultat som
man har fatt information om i fortroende.
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8.4.2 Foljder av fusk och plagiat

Ett uppdagat fall av plagiat forstor inte bara forfattarens eget rykte utan aven universitetets rykte
blir lidande. Abo Akademi ser mycket allvarligt pa fusk. | Instruktion for examination och
beddmning for Abo Akademi 26 § siags foljande: “Om inget annat anges ska utbildningens regler
for god vetenskaplig praxis foljas i uppgifter som bedéms”.

Rektors beslut om hanteringsprocess vid misstankt avvikelse fran god vetenskaplig praxis
(12.6.2017, pdf) styr hur AA hanterar misstankt fusk och plagiat i studierna.

Fusk resulterar i att studieprestationen blir underkand, men leder ocksa oftast till ytterligare
disciplinara atgarder. Straffet ar rektors varning eller tidsbunden avstangning.

For att fortydliga utredningen av misstankt fusk och forbattra studerandens rattsskydd finns ett
sarskilt forfarande, fakultetens provning. Pa ett provningsmote hors alla involverade i drendet,
vanligtvis lararen och studeranden. Studeranden har ratt till ett ombud, ofta studentkarens
studentombud, som kan ge rdd och bevaka att processen gar ratt till. | allmanhet ar det en larare
som anmaler fusk men dven studeranden kan begara en utredning.

Reglerna for fusk och plagiat ar i princip de samma vid alla universitet och hégskolor, men det ar
bra att bekanta sig med reglerna som galler dd man tar kurser vid en annan hogskola. Utredning
om misstankt fusk gors vid den fakultet/hdgskola som erbjuder kursen, men den egna hégskolan
far information om utredningen visar sig att studeranden gjort sig skyldig till att ha brutit mot god
vetenskaplig praxis, dvs. ndgon form av fusk, plagiat eller motsvarande.

8.4.3 Plagiatgranskning

Vid Akademin granskas att alla avhandlingar (frdn kandidat- till doktorsavhandlingar) féljer god
vetenskaplig praxis med hjilp av en programvara for plagiatdetektion. Vid AA anvands Ouriginal
(hette tidigare urkund). Ouriginal ar en programvara med vilken man kan jamfora skriftliga arbeten
med material i olika kallor i syfte att upptacka plagiat. Inskickade arbeten jamfors den med andra
dokument fran tre olika kallor:

o elektronisk litteratur (Ouriginal har tillgang till elektroniska forlag, e-bdcker och e-tidskrifter)

e webbsidor (Ouriginal gar igenom s.k. papermills, dvs. webbplatser dar man far kopa
uppsatser)

e QOuriginal dokumentdatabas (alla inlamnade och analyserade uppsatser sparas).

Studerandena skickar in sina 6vningsarbeten till en sarskild e-postadress de far av lararen. Ouriginal
jamfor sedan arbetet med de olika typerna av kéllor (inom 24 timmar) och skickar darefter at lararna
en analys over vilka likheter med existerande material som hittats. Om kopior av textstycken har
uppdagats bor lararen noggrannare jamfora det inlamnade dokumentet med den traff som systemet
hittat. Alla meddelade kopior behéver inte vara plagiat utan kan utgora en del av en korrekt citering.
Det ar alltsd aldrig en programvara som avgor om en studerande blir beskylld for plagiat, utan lararen
gar alltid igenom den analys som programvaran ger.
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9 AVHANDLINGSRUTINER OCH
SLUTSKEDET AV STUDIERNA

| varje examen ingar en skriftlig avhandling eller
ett examensarbete. Avhandlingar ar i regel
offentliga.

For information om kandidat- och
magisterarbetet se intra > Studera > Skriva
kandidatarbete och Magisterbete
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10 UTBYTE, PRAKTIK OCH
ARBETSSOKNING

10.1 Studier vid annat finlandskt universitet
Under studietiden har studerande majlighet att

ansoka om ratt att under vissa tidsperioder
bedriva studier, exempelvis biamnesstudier, vid
ett annat inhemskt universitet. Det har kallas
korsstudier. Kontrollera Intra > Studera-fliken for
narmare information!

10.2 Studentutbyte utomlands
Studeranden rekommenderas att delta i

studentutbyte for att vidga sina vyer och for att
bekanta sig med en annan kultur.
Utbytesstudier kan inkluderas inom antingen
kandidat- eller magisterexamen, beroende pa
amne och utbildningens rekommendationer.
Utbildningsservice informerar om
studiemojligheter utomlands, ger praktisk
information och hjalp med att ansoka om
utbytesplatserna samt majligheterna att soka
stipendier for studier utomlands.
Studier utomlands: Intra > Studera > Studera
flexibelt

10.3 Praktik
Arbetspraktik framjar kopplingen mellan den

studerande och arbetslivet och en praktikplats
blir ofta en inkorsport till ett mera
stadigvarande arbete. Praktikplatsen skall vara
en arbetsplats dar man ar for att lara sig nadgot
nytt eller utnyttja sin kunskap i praktiken. Det
I6nar sig darfor att stilla som mal for
praktikperioden genom att bekanta sig med
yrkeskraven, sysselsattningssituationen och
anstallningsforfaranden i branschen. Praktik kan
goras bade i Finland och utomlands.

Inom samtliga @mnen vid AA kan man fa in
praktik i studierna som en valfri del av studierna.
Arbetsuppgifternas kvalitet och relevans for
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amnet, samt ldngden pad anstallnings-
forhallandet inverkar pd mojligheterna att fa
studiepoang for praktikperioden.

Via Abo Akademi kan studeranden f3
delfinansiering for sin praktik i form av
praktiksedel eller Erasmus+stipendium, om
praktikplatsen ar utomlands inom EU/EES-
omradet. En del &mnen vid Abo Akademi har
obligatorisk praktik.

Arbetsforums information om praktik.

10.4 Arbetsforum
Arbetsforum ar akademins servicepunkt for

arbetslivsarenden. Idén ar att nyutexaminerade
studerande fran Abo Akademi har de verktyg
som behdvs for att latt och snabbt hitta jobb
som motsvarar och stoder karriarplanerna och
utbildningen.

Arbetsforum stoder studerande under hela
studietiden, men ocksa efter utexaminering i
karridrplanering, jobbsdkande, praktikarenden
samt med information om placeringsstatistik
och arbetsmarknadssituationen. Annan service
som erbjuds ar hjalp med att skriva en ansdkan
och CV.

Information om Arbetsforum.
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11 INFORMATIONSAKERHET VID AA

11.1 Rad for informationssakerhet

1. Skydda alltid egen och andras information. Anvandarnamnet och I6senorden ar privata,
lamna aldrig ut I6senordet till ndgon annan. Du ansvarar sjalv for anvandningen av AA-
anvandarnamnet.

2. Valj ett I6senord som inte gar att kndacka, men som du latt kommer ihdg. Anvand aldrig ditt
AA-l6senord som l6senord pa ett annat stalle.

3. Oppna inte e-postmeddelanden om du &r osdker pd ursprunget. Kontrollera en lanks
verkliga adress innan du klickar. Vilken server och sida en lank pekar pa, oberoende av vad
den uppger sig peka pad, kan du kontrollera (innan du klickar pa lanken) exempelvis i
webbladsarna Google Chrome, Firefox och Internet Explorer genom att Idta pekdonet svava
ovanfor lanken. Detta gor att adressen som lanken pekar pa visas i nere vanstra hornet av
webblasarfonstret eller i ett svavande fonster invid pekdonet.

4. AA:sIT-stod eller administratorer ber aldrig ndgonsin uppger ditt Idsenord i ett meddelande
och att du aktar dig for natfiskemeddelanden som uppmanar dig att lamna ut
anvandarnamn och l6senord.

5. Skydda din privata dator med hjalp av brandvagg, skydd mot sabotageprogram och
programuppdateringar. Se ocksa till att din smarttelefon och dina évriga mobila enheter
skyddas.

6. Anvand ditt hemomrdde pa akademin for att spara filer for studierna. Sakerhetskopiera de
filer du lagrar hemma till en annan harddisk/minnespinne. Se till att alltid ha viktiga filer
kopierade pd flera stdllen. Om du sparar kansligt material pa din minnespinne bor
informationen vara krypterad.

7. Da du skriver ut till en gemensam skrivare ska du genast hamta din utskrift.

8. Overvig noga vilken information om dig sjalv eller andra som du laddar upp till en nattjanst.
Kontrollera, innan du tar i bruk nattjanster, att aganderatten till din information kvarstar och
att informationen inte 6verlats vidare.

9. Sabotageprogram sprids effektivt inom sociala medier och nattjanster. Se upp fér pop-up
fonster, reklam och erbjudanden, klicka med eftertanke.

10. Om du misstanker en datasakerhetsforseelse eller missbruk av systemen ska du kontakta den
som ansvarar for tjansten.

Du forvantas kanna till och folja reglerna for att ha ratt till AA:s ICT-service.
Informationssakerhetsguiden for studerande nas via AA:s interna webb: Intra > Service >
Informationsscikerhet och dataskydd > Informationsscikerhet
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11.2 Obligatoriskt kunskapstest angaende dataskydd och informationssdkerhet

Abo Akademi har tagit i bruk ett obligatoriskt kunskapstest for alla med ett aktivt AA-
anvandarnamn. Testet anvands for att pdvisa att anvandarna har bekantat sig med féreskrifterna
om informationssakerhet och dataskydd vid Abo Akademi. Testet genomférs elektroniskt pa sin
egen Moodleplattform och maste avlaggas med minst 13 mdnaders mellanrum. Pa sa satt haller vi
alla stoffet ndgorlunda farskt i minnet, och kan tillsammans skydda oss sjalva och varandra.

Mera om det obligatoriska kunskapstestet i Intra > Service > Informationssakerhet och dataskydd >
Informationssakerhet.
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