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BASTA KARMEDLEM,

vi pa AAS far ofta fragor av studerande som har pa kann att
saker inte skotts ratt inom utbildningen men ar osdkra pa
vad som géller och vad de kan gora. Den har guiden har skri-
vits for att i korthet berdtta om de regler och principer som
styr utbildningen och studievardagen. Eftersom AA nyligen
uppdaterat examensstadgan och instruktion for examina-
tion och bedémning fornyas inom kort hdanvisar viinte har till
detaljer utan berattar mer allmant med praktiska exempel.

Vihoppas att du har nytta av guiden!

Kdrstyrelsen och de anstdllda pa Abo Akademis Studentkdr



RATTSSKYDD

VAD AR RATTSSKYDD?

Rattsskydd innebar att det finns uttalade regler for t.ex. uni-
versitetets, FPA:s eller Studenternas halsovardsstiftelses
verksamhet och att samma regler gller for alla.

Grundlaggande for studerandes rattsskydd ar forutom all-
man lagstiftning om god forvaltning stadgandena i uni-
versitetslagen gallande bedomning av studieprestationer,
rattelseférfarande och besvar Gver beslut som galler stu-
derande. Jamlikhets- och likabehandlingslagen innehéller
daven manga for studerande relevanta stadganden och t.ex.
offentlighetslagens offentlighetsprincip gdller for universitet
som ar myndigheter.

VILKA KURSER FAR JAG GA?
Studerande har ratt att delta i alla kurser vid AA med vissa
restriktioner.

Som bidmnesstuderande har man fortur framom andra
utanfor amnet. Om du redan vet vad du vill ha som biam-
ne lonar det sig att f& bidmnesstuderandestatus s& snabbt
som mojligt. Kolla med amnet om du inte hittar klar info pa
webben, hir varierar rutinerna inom AA hur man anséker om
bidmnesstuderandestatus. planerar du att ta ett bidmne vid
ett annat universitet ar det bra att vara ut i mycket god tid.



Praktiska kurser med Gvningar / laborationer / faltarbete
har begransat antal platser.

Krav pd forkunskaper; kolla kursbeskrivningen, har du lik-
nande kunskaper som beskrivs men inte exakt de kurser kan
du vara i kontakt med kurslararen och frdga om du kan ga
kursen, t.ex. Grundkurser i narliggande dmne dar du lart dig
vetenskapligt skrivande.

Det ar mojligt att ldsa strokurser i olika amnen, det beror pa
hur din examen ar upplagd om du kan rakna in dem som fritt
valbara studier eller endast har dem pa ditt studieutdrag da
du blir utexaminerad. Observera att bara de kurser som ryms
ini examen finns med pa ett AA-betyg.

Méanga kurser har begransat antal deltagare, om alla inte
ryms med finns det en prioritetsordning bland huvud- och
bidmnesstuderande och Gvriga, problem uppstar ofta med
sprakkurser att insatta pa visst ar men fulla av studerande
som inte gatt dem tidigare &r och maste ha kursen for exa-
men. Kontakta dmnet eller CSK (centret for sprak och kom-
munikation) om du undrar ndgot.

Om du ar intresserad av en kurs eller helhet som ges pa den
andra orten men det inte finns information om att delta per
videokonferens kan du vara i kontakt med amnet eller kurs-
lararen och kolla om det gar att delta pa distans.



OM EN KURS BLIR INSTALLD?

Om for fa deltagare ar anmadlda till en kurs blir den inte av.
Kursen maste i sa fall kunna tas som laskurs eller p& annat
sdtt avldggas utgdende frdn samma larandemdl, t.ex. via
uppsatser.

HUR ANMALER JAG MIG TILL EN KURS?

De allra flesta kurser kraver férhandsanmalan. Kolla hur du
ska anmdla dig och om det t.ex. ar obligatoriskt att ndrvara
vid det forsta kurstillfillet. Informationen om vem som far
delta och hur man prioriterar deltagare bor vara klar, krav att
den uppdateras om det inte ar entydigt t.ex. gdllande biam-
nesstudiehelheter och férhandskrav.

FORHANDSINFORMATION

Kursbeskrivningen ar som en innehéallsforteckning for vad du
ska fa av kursen. Endast det som definieras i larandemdlen
kan paverka bedomningen av kursen. Larandemalen beskri-



ver karninnehdallet och troskelnivan for vad som kravs for
godkand prestation.

Det dr vart att notera att studerande i sévil enskilda kurser
som avhandlingar ska kunna valja att inte arbeta vidare for
att fa ett hogre vitsord om det ar studerandes uttryckliga
onskan att redan ldmna in arbetet, det ar forstdeligt att kur-
sldarare och handledare vill att studerande ska gora bra ifran
sig men det ska vara klart vad miniminivan ar for att bara bli
godkand.

Var noga med att kolla vad som stér och stall fragor om na-
gonting verkar oklart eller inte ar definierat. Hur bedémning-
en sker och hur olika delar eventuellt viktas da slutvitsordet
raknas ut ska finnas med. Innehdller kursen ndgon grad av
obligatorisk ndrvaro ska det definieras klart i timmar eller
procent och eventuella mojligheter att komplettera vid fran-
varo ska beskrivas. Aven hur och nar man ska meddela om
franvaro p.g.a. att man ar sjuk, deltar pa fakultetsradsmote
eller maste ga pd tentiett bidmne borvara klart vid kursstart.

ANDRADE TIDER

Som regel ska de i studieprogrammet utskrivna tiderna hdlla.
Forelasare fragar ibland studerande om vissa kurstillfallen
kan flyttas, om det inte passar alla har inte kurslararen ratt
att gora dndringar. Om det frdgas om dndrade tider ar okej
maste man sdga till ifall det krockar med ndgonting annat.



BEDOMNING

RESULTAT FRAN TENTAMEN

Det finns definerade deadlines fér undervisande personalen
att korrigera tenter och registrera resultat, dessa ar langre
under sommaren, vid e-tent och dd gruppen som tenterar ar
valdigt stor.

Deadlines for korrigering och registrering av resultaten and-
ras eventuellt i borjan av 2018. Kolla pa hemsidan vilka nya
tiderna ar.




HAR DU FUNDERINGAR KRING DITT VITSORD?
Studerande har alltid ratt att fa motiverat av kurslararen var-
for man fatt ett visst vitsord och kursarbeten som inte getts
tillbaka till studerande ska sparas en viss tid om studerande
har frdgor om hur innehéllet bedomts. Férutom att det hor
till studerandes rattigheter och ar grunden for kvalitet i ut-
bildningen att bedomningen ar klart definierad ar det ocksd
nyttigt for inlarningen att folja upp hur man klarat sig i olika
uppgifter.

VAD HANDER OM JAG BLIR UNDERKAND I KUR-
SEN ELLER DELAR AV EN KURS?

Tenter har man rdtt att ta om ett visst antal gdnger, gé garna
och diskutera vad som fattades i dina svar efter forsta gang-
en du blivit underkdnd s& far du tips om hur du kan forbereda
dig for nasta tent.

Om det ar fradgan om skriftliga uppgifter har du ocksé ratt att
fa komplettera och forbattra ditt arbete. Inom studier dar
man sallan har skriftliga tenter ska det inte vara omojligt att
f& forsoka nd hogre bedomning med ett nytt forsok.

BEGARAN OM RATTELSE

Om du ar missnojd med bedomningen av en prestation har
du rdtt att begdra om rittelse, blanketter och instruktioner
finns pa AA:s webb.



FRANVARO

Meddela alltid pa forhand om du kommer att vara franvaran-
de frdn undervisning med obligatorisk narvaro. I borjan av
kursen ska du ha fatt veta om hur du ska géra om du maste
vara borta. Kolla i god tid hur du kan komplettera. De uppgif-
ter man ska gora hemma da man varit borta p.g.a. sjukdom
bor inte blir mycket mer arbetsdryga dn de som gjorts under
kurstillfallet. Man ska alltid bedémas endast enligt de krite-
rier som anges i larandemalen for kursen; arbetsinsatsen
och uppgiften ska vara i balans med det man missat pa
kurstillfillet.




SJUKLEDIGHET UNDER STUDIETIDEN

Blir du sjuk under studietiden bor du ta ndgra saker i beak-
tande speciellt angdende studiestodet. Ar du sjuk hogst tva
manader, lonar det sig att lyfta studiestdd som vanligt om du
kan avldgga studiepoang under kortare sjukdomstiden.

Det kan lona sig att lyfta sjukdagspenning och ta sjukledig-
het dven under sjukdomsperioder som ar kortare dn tva ma-
nader. Sjukskrivning kan berdttiga dig till for forlangning av
studierdtten. Observera att du inte kan lyfta bade studiestod
och sjukdagspenning samtidigt.

Du kan studera lite under tiden som du ar sjukskriven. Du kan
studera 40% jamford med att studera heltid. Vid en hogsko-
la betyder detta ca. 24 studiepodng per lasar, 12 per termin
och 3 per manad.

Las mer pd Folkpensionsanstaltens hemsida: http://www.
kela.fi/web/sv/for-vem-om-du-blir-sjuk

STUDENTHALSOVARD

Som studerande har du ratt till att anvanda Studenternas
halsovardsstiftelsens (SHVS) tjanster. Tjansterna bekostas
med halsoavgiften som du har betalat i samband med din
karavgift och du ska ha betalat avgifter fore du kan anvanda
SHVS tjanster. Du har ratt till att anvanda SHVS tjanster var
du an befinner dig i Finland om det finns SHVS verksamhets-
stélle pa orten.



Blir du osakligt bemott eller till exempel inte far service pa
svenska, ta kontakt med studentkaren eller patientombudet
eller ge feedback pad SHVS hemsida. P4 SHVS hemsida kan
du dven boka och avboka tider via SelfService och soka infor-

mation fran Halsodatabanken.

STUDENTHALSANS KONTAKTUPPGIFTER

SHVS ABO

Kyrkovégen 13
20540 Abo

Bedomning av akuta vard-
behovet och tidsbestallning:
tfn 046 710 1050.

Under kvallstid och veckos-
laut) tag kontakt med jouren i
AUCS: tfn 02313 8800

SHVS VASA

Hovrattsesplanaden 15 C
65100 Vasa (ingang fran
Hartmansgranden)

tfn 046 710 1097

Under kvéllstid och veckos-
lut, tag kontakt med jouren
pd Vasa centralsjukhus: tfn
06 2131310



STUDIEHANDLEDNING

Lenlighet med universitetslagen har studerande ratt till stu-
diehandledning.

STUDERANDES RATT ATT FA HANDLEDNING
OCH RADGIVNING OSTORT

Det uppstar ibland situationer dar studerande kdnner sig
obekvam da man inte far prata ostort i en situation dd man
far handledning av t.ex. avhandlingshandledare eller studie-
radgivare. Eftersom bara vitsord och avhandlingar ar offent-
liga i utbildningen ska man enligt forvaltningslagens princip
om att en myndighet ska agera dndamalsenligt kunna fa
prata ostort om sina studier, bade planeringen av helheten
och utférandet av enskilda kurser. Speciellt gillande fragor
om den egna hilsan ska ett integritetsskyddet beaktas. Du
kan be om att f4 byta till ett battre utrymme om du inte kan-
ner dig bekvam i en handledningssituation.




HUR FAR MAN TAG PA PERSONALEN?

Det enklaste sittet att vara i kontakt med personalen vid AA
ar per e-post, den vdagen kan man dven boka traffar. Person-
sok pa AA-webben hittar kontaktuppgifter till alla i persona-
len, du kan ringa eller gd pa plats och kolla om personen ar
pa sitt arbetsrum. Ar det frigan om féreldsare utifrdn man
inte far tag pd ska ndgon pd amnet kunna hjalpa.

Ett tips fran personalen dr att alltid ha med hela traden av
tidigare korrespondens da skickar e-post, da vet hen genast
vad man tidigare diskuterat i fragan.

Det ar oftast bast att frdga genast nar man funderar over
nagot, t.ex. under eller efter ett undervisningstillfalle. Att
muntligt kolla upp saker genast brukar ocksd vara det effek-
tivaste sattet.



PROBLEM OCH LOSNINGAR

PERSONALENS SKYLDIGHET ATT INTE SPRIDA
INFORMATION OM STUDERANDE ELLER VISA
KURSARBETEN UTAN LOV

Studerandes personuppgifter ska i enlighet med EU:s data-
skyddsforordning som trader i kraft i maj 2017 endast regist-
reras i register som finns tydligt beskrivna och ur vilka stu-
derande kan fa veta vilka uppgifter som sparats och for hur
ldng tid. Innehéllet i kursarbeten far heller inte utan lov av
studerande sjdlv spridas.

”DA INGET ANNAT HJALPER”

Under studentblanketter for att begira rittelse pa AA-web-
ben finns den s.k. allman klagan blanketten, bendmnd “stu-
derandes anmalan om missnoje”. I sjdlva blanketten finns
tydliga instruktioner for ifyllnad samt vad du ska gora fore
du gor en anmalan.

MISSTANKE OM FUSK ELLER PLAGIAT

Alla fall dar det misstanks att ndgon fuskat eller kopierat ma-
terial utan att ange kalla underscks vid ett universitet. Den
vetenskapliga skrivprocessen dr en central del i utbildningen
och ingen ska heller anses skyldig utan handelseforloppet
som lett till en misstanke utreds.



OSAKLIGT BETEENDE, MOBBNING OCH TRA-
KASSERIER

Anmal alltid om ndgon medstuderande eller medlem av per-
sonalen uppfor sig pa ett satt som kan definieras som mobb-
ning eller ndgon typ av trakasserier.

STUDERANDES TRAKASSERIOMBUD VID AA
Koordinator Ole Karlsson (+358 40 848 6219) och koordina-
tor Rebecca Karlsson (+358 46 921 6099) pd utbildnings-
service.

STUDERANDES TRAKASSERIOMBUD VID STU-
DENTKAREN

Studentkdrens hogskolepolitiska expert (HE) Petra Lindblad
och informator (IS) Matias Dahlback fungerar som trakasse-
riombud och nds pd adressen trakasseriombud@abo.fi

Du kan diskutera alla typer av problem och incidenter i for-
troende med AAS personal och trakasseriombud. Det ar all-
tid studerande sjdlv som avgor om en karanstalld kontaktar
AA eller hur du vill g4 vidare med drendet.

AA:S JAMSTALLDHETSKOMMITTE

For att skicka anonym och konfidentiell respons, ge forslag,
patala oegentligheter m.m. till jamstalldhetskommittén kan
du anvdnds responsblanketten pd http://www.abo.fi/stu-
dent/dokument. OBS! Kommittén haller moten bara nagra
ganger per ar sd hit riktas [Ampligen frdgor av allman karak-



tar, behover du genast hjdlp med nagonting i vardagen ska
du hellre vara i kontakt ndgon annan vag.

”SA GOR VI INTE HAR”

Galler samma regler for alla amnen och studieorter? Ja, sam-
ma regler giller for hela AA, enheterna har olika kultur men
det ar entydigt samma regler som galler for hela universite-
tet.

Studieratt

En studerande har ratt att genomfora studier som
leder till ligre eller hogre hogskoleexamen pa det
sdtt som foreskrivs i universitetets examensstad-
ga och i undervisningsplanen.

UniL 41§ 1mom




STUDIEMIL](-jNS SUNDHET OCH TRYGGHET

Du har rétt till trygg och sund studiemiljo. Detta betyder att
du universitet ska trygga basta majliga miljon for dina stu-
dier. Du har ratt till handledning och systematiskt stod for
studiefdardigheterna. Kom ihdg att du har dven en skyldighet
attinte stora dina medstuderande. En trygg studiemiljo ar fri
fran diskriminering och trakasserier.

Enligt AA:s jamlikhetsplan 2015-2017 gir en mangfaldig
studie- och arbetsmiljé utan diskriminering dr malet for AA:s
jamstalldhetsarbete. Om du upplever att du har utsatts for
osaklig bemdotande, trakasserier eller diskriminering, kan du
kontakta studentkarens trakasseriombud eller Abo Akade-
mis kvalitetskoordinator. Du har ocksd en skyldighet att tryg-
ga andras studiemiljo dvs. inte diskriminera eller trakassera
nagon.

En studiekilmatundersékning gérs arligen vid Abo Akade-
mi. Har kan du lyfta upp eventuella problem och brister i din
studiemiljo. Aven Studenternas hilsvardsstiftelse SHVS har
som uppgift att frimja basta mojliga studiemiljo och folja
upp studerandes valmdende och trygghet i universitetets
utrymmen.

Mirker du att ndgon beter sig osakligt i AA:s utrymmen eller
stor andra, ta kontakt med fastighetens expeditionsmastare
under kontorstider och under kvallstider med vaktbolaget.
Telefonnumret hittar du pa Securitas-klistermdrken pa vag-



garna. Vid hotfulla problemsituationer ska man forstas ringa
direkt till polisen.

TILLGANGLIGHET I STUDIERNA
Du har ratt till latt tillgdngliga undervisningsutrymmen och
eventuella specialarrangemang vid AA.

Ta kontakt med fastighetens expeditionsmdastare om du hit-
tar brister i universitets utrymmen. Meddela alltid universi-
tetet om du hittar brister i den fysiska, psykiska och sociala
tillgangligheten.

Har du ndgon sorts funktionsnedsattning, som du vill tas i
beaktande under din studietid, ta kontakt med studierddgiv-
aren vid din fakultet. Har du t.ex. dyslexi men saknar intyg,
kan du fa detta fran studiepsykologen.

Om du behover specialarrangemang vid undervisningstillfal-
len eller tenttillfallen, ta kontakt med lararen eller amnesva-
riga.

Las mer om tillgangligheten i handlingsplanen och tillgang-
lighet vid Abo Akademi.






