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Abo Akademis instruktion for examination och bedémning

1 kap. Gemensamma bestaimmelser

1 § Tillimpningsomrade

Den hir instruktionen for examination och bedémning (EB) tillimpas pa alla former av
examination och bedéomning vid akademin. Instruktionen dr sekundar i forhallande till examens-
stadgan (ES). Rektor har gett en anvisning for hur en misstankt avvikelse fran god vetenskaplig
praxis inom grundutbildningen utreds. Den svenska versionen av instruktionen ar den gallande
om det finns skillnader mellan den och dversatta versioner.

Vad som nedan bestams om fakultet, fakultetsrad, dekanus och &mnesansvarig giller i tillampliga
delar aven en fristdende institution och dess beslutsfattande organ.

2 § Studieperiod (kurs) och kursversion

Studieperiod ir den &vergripande specifikationen av en enskild kurs i den tvaariga utbild-
ningsplanen. Kursen innehaller en beskrivning av kursens larandemal. Kursens omfattning anges
i studiepodng (sp) som heltal, dar 5 sp 4r minsta omfang inom grundutbildningen. Alla kurser ska
vara delbara med 5. Undantag kan goras vid externt samarbete enligt vad som faststills i
utbildningsplanen.

Kursversionen ar lasarets realisering av en kurs. Om en kurs ges flera ganger under lasaret utgor
varje en egen kursversion. Varje kursversion har en detaljerad beskrivning av hur kursen
genomfors. Studeranden anmaler sig till en specifik kursversion.

2 a § Examination och bedémning

Examination innebar formell prévning av inhdmtade kunskaper och fiardigheter. Provningen kan
gilla kunskaper, fardigheter och/eller forhallningssatt. Examinationen paverkar studiepresta-
tionens genomférande.

Bedomning innebar en vardering utgaende fran kursens larandemal.

3 § Studieprestation och delprestation

Studieprestation dr en av studeranden avlagd kurs eller motsvarande studiepodnggivande
prestation. En godkand studieprestation registreras i studieprestationsregistret.

Delprestation ar en avlagd del i en kurs, som ensam eller tillsammans med andra delprestationer
bildar en studiepoanggivande studieprestation. Varje delprestation examineras. Delprestationen
kan bestd av flera prestationsdelar eller av flera valbara alternativ. Delprestationens
examinationsresultat gors tillganglig for studeranden.

4 § KursbesKkrivning och lirandemal

Kursbeskrivningen innehaller av fakultetsradet faststilld information om hur kursen avlaggs. I
beskrivningen framgar
- tidpunkt for genomforande for varje kursversion
- larandemal och allménfardigheter
- innehall
- prestationssitt beskrivet som kursformat (ndrstudier ingar, enbart distansstudier eller
enbart sjdlvstudier) och narvarokrav
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Abo Akademis instruktion for examination och bedémning

- undervisnings- och examinationsformer, inkluderande eventuell viktning mellan anvanda
examinationsformer

- forkunskapskrav

- anvanda vitsordsskalor

- beddmningskriterier och -grunder

- kurslitteratur

- den berdknade tidsanvandningen och arbetsbelastningen for studeranden

- om kursen till sitt innehall ersatter en tidigare kurs

Om detinte framgar i kursbeskrivningen ska den ansvariga lararen vid kursstart komplettera med
skriftlig information om

- tid och plats for undervisningen

- tidpunkter och anvisningar fér examination av delprestationer

Larandemal formuleras och kommuniceras for varje kurs. Lirandemalen beskriver vad stude-
rande forvantas kunna, utfora eller forhalla sig till och fungerar som skriftliga bedomningskrite-
rier for det lagsta godkdnda vitsordet. Alla lirandemal ska vara godkinda for att studiepresta-
tionen ska vara godkand. Alla larandemal ska vara mojliga att examinera och bedéma.

Alla former av 6vningsuppgifter och examination rdknas in i kursens arbetsbelastning.

5 § BedomningsKkriterier och beddmningsgrunder
Bedomningskriterierna anger vad som bedoms och de konkretiseras i ett eller flera larandemal.

Bedémningsgrunderna anger hur bra en studerande enligt vitsordsskalan uppnatt lairandemalen.

6 § Krav for att delta i kurs

Deltagande i en kurs kan forutsatta att en annan kurs avlagts. Krav pa hogre vitsord dan godkant
vitsord for deltagande ar inte tillatet. Examination eller 6vningsuppgift som kraver en betydande
arbetsinsats av studeranden fore angiven kursstart maste anges sarskilt i kursbeskrivningen och
ska undvikas i de fall den kan stora slutexamination av féregdende periods kurser.

7 § Ratt att delta i examination och omexamination

For att fa delta i examination ska studeranden vara inskriven och ndrvaroanmald under den
aktuella terminen. Ratten att delta i examination av en delprestation kan férutsatta att andra pres-
tationer genomforts.

Om madjligheterna till omexamination (komplettering eller h6jning av vitsord) bestams skilt per
examinationsform. Omexamination kan endast hoja delprestationens och/eller studieprestatio-
nens vitsord.

8 § Examinationssprak

I examensstadgan bestims om anvandning av sprak i utbildningen. Examinationen sker med
lirandemalet som grund pa svenska eller engelska enligt vad som faststélls i kursbeskrivningen.
Om ldrandemal och examination innehéaller prévning av kunskaper i ett fraimmande sprak kan
examinationen vara enbart pad det fraimmande spraket. I en svensksprakig studieprestation kan
inga delprestation som tranar studerandens formaga att uttrycka sig pa finska eller engelska eller
ovar terminologi pa ett frimmande sprak.
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9 § Beaktande av sirskilda hégtider

Vid placeringen av examinationstillfillen och tidsgranser ska t.ex. religiosa hogtider i man av
moijlighet beaktas. En studerande ska genast di hindret uppticks men senast atta dagar fore
examinationstillfillet informera den ansvariga lararen eller tentamenskoordinatorn om det. Den
ansvariga lararen bestimmer om eventuella specialarrangemang.

10 § Studerande med funktionsnedsattning och stod foér larande

Examination for en studerande med funktionsnedsittning ordnas sa att skillnaden mellan
studeranden och 6vriga studerande utjamnas utan att avkall ges pa kvalitetskraven vid examina-
tion. Studerande med funktionsnedsattning ska erbjudas examinationsform som stoder genom-
forandet. Studeranden bor senast atta dagar fore examinationen informera den ansvariga lararen
eller tentamenskoordinatorn om behov av specialarrangemang. Den ansvariga lararen bestam-
mer om specialarrangemang.

Undervisningsmaterial som finns tillgangligt i elektroniskt format ska under kursens gang goras
tillgangligt elektroniskt for kursdeltagarna. Den ansvariga lararen ska ge kursdeltagarna en
motiverad orsak ifall hen inte gor det tillgangligt.

11 § Tidsgranser for bedomning

Den ansvariga ldraren rapporterar examinationsresultaten elektroniskt snarast moijligt, dock
senast 10 arbetsdagar efter tidsgransen for examination om studerandena till antalet ar farre an
40 och senast 15 arbetsdagar efter om studerandena ar flera dn 40. Resultaten fran elektroniska
tentamina rapporteras senast 15 arbetsdagar efter tentamen eftersom den ansvariga lararen inte
exakt kan styra nir tentamen genomfors. For examination som genomforts under tiden 1.6-31.8
raknas bedomningstiden fran 1.9. Inom sjalvstudier utan given tidsgrans sker examination av
inlamnat arbete enligt 6verenskommelse mellan studeranden och ansvarig larare.

Den ansvariga lararens bedéomningstid riaknas fran dagen efter given tidsgréans for prestationen.
Om ingen tidsgrans meddelats raknas bedomningstiden fran det datum da studeranden ldmnat in
sin prestation for beddmning. Dekanus kan, om viagande skil foreligger, bevilja den ansvariga
lararen ytterligare hogst 15 arbetsdagar tilldggstid for bedomningen. Dekanus utser vid behov
ytterligare ansvariga larare for att garantera att tiden inte 6verskrids.

12 § Vitsordsskala for bedomning av prestation

En studieprestation bedéms enligt skalan
5 (utmarkta),
4 (synnerligen goda),
3 (goda),
2 (tillfredsstallande),
1 (nojaktiga)
F (underkand).

En prestation kan dven ges bedomningen godkand eller underkdnd om prestationen ar av ett
sadant slag att en gradering inte ar meningsfull. Godkdnd kunskap i det andra inhemska spraket
beddms enligt skalan goda eller nojaktiga insikter.
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En delprestation kan beddmas med en annan vitsordsskala. Vitsordsskalan ska vara relevant for
uppgiften, finnas angiven i kursbeskrivningen och redogoras for studeranden fore examinationen.
En delprestation kan dven ges bedomningen Fx (underkand, komplettering mojlig).

12 a § Offentliggoérande och delgivning av resultat

Den ansvariga ldraren ansvarar for offentliggérande och delgivning av examinationsresultat.
Delgivning sker elektroniskt via akademins studieregistreringssystem, via larplattform, eller via
utskick per e-post till studerandens abo.fi-adress. Studerandens vitsord ska distribueras sa att det
inte ar tillgdngligt for andra studerande. Anonymiserad vitsordsfordelning far delges om antalet
examinerade dverstiger fem.

13 § Slutbedémning av studiehelheter och moduler

Slutbedémning av studiehelheter och moduler for examen sker skilt for lagre och hogre hog-
skoleexamen. Beddmning av studiehelheter inom lararutbildningen kan innefatta studier utanfér
examen varvid det har bor framga tydligt. Slutbedomningen galler studier om minst 25 sp pa
kandidatnivan och om minst 20 sp (modul) pa magisternivan. Bedomningen utraknas som ett vagt
medeltal av de studiepodng som ingar i helheten. Magisterarbetet ingar inte vid utrdkning av
slutbedémning for de fordjupade studierna.

14 § Lagring av bedomningshandling och examinationssvar

Den ansvariga lararens separata anteckningar om bedémningen sparas tills studerandens tidsfrist
for att inleda rattelseforfarande gatt ut (Se EB 46 §). Om en rattelseprocess inleds sparas hand-
lingarna sa lange processen pagar. Examinationssvaret och dess vitsord forvaras under lasaret da
examinationen agt rum och de tva fdljande lasaren. Sprakprovet i svenska i samband med
antagning och dess bedémning forvaras i fem ar, dvs. for giltighetstiden.

Om studeranden fore tidsgransen meddelar sin 6nskan om att fa se examinationssvaret ska hen
ges tillfalle att ta del av det och dess vitsord. Studeranden har inom samma tid ratt att pa egen
bekostnad fa en kopia av examinationssvaret. Om det finns motiverad anledning kan dmnes-
ansvarig bestdmma att en enskild examinationsuppgifts svar inte far kopieras.

Bedomningshandling, examinationssvaret och dess vitsord férvaras hos den ansvariga lararen
eller pad en plats som dmnesansvarig har bestamt. Sprakprovet i svenska i samband med antagning
och dess bedomning forvaras pa en plats som chefen for sprakcentret bestamt. Efter att tids-
gransen har gdtt ut ska den ansvariga lararen eller en av &mnesansvarig/chefen utsedd person
férstora handlingarna.

15 § Examinationssvarens offentlighet

Enskilda examinationssvar far inte ges offentlighet utan tillstand av studeranden. Med tillstand av
den ansvariga lararen far examinationssvar anvindas i undervisnings- och forskningssyfte, dock
sd att studerandens identitet inte avsldjas. Avhandlingar ar offentliga enligt vad som stadgas i ES
43 8§.

16 § Registrering av studieprestationer

Studieprestationens vitsord registreras i studieprestationsregistret. Datum for avlaggande av en
studieprestation dr detsamma som datum for studerandens genomforande av den sista delpres-
tationen under forutsattning att alla delprestationer da har godkénts.
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En godkand studieprestation som ar inford i studieprestationsregistret foraldras inte utan ar giltig
for examen forutsatt att lairandemalen ar oférdndrade. Undantag utgdrs av farmacistuderandes
praktikbehorighet och examen (F 564/1994).

Den ansvariga ldraren registrerar den godkidnda studieprestationen i akademins studie-
prestationsregister enligt tidsgransernai EB 11 §.

Forutom lararna registrerar forsknings- och utbildningsservice och centret for livslangt larande
tillgodordknanden och vissa definierade studieprestationer. Registreringen i akademins studie-
prestationsregister sker inom 10 arbetsdagar efter att beslutet har inkommit till enheten.

Examinationsresultaten arkiveras for obegrdnsad tid i studieprestationsregistret. Forvarings-
tiden f6ljer akademins informationsstyrningsplan.

17 § Universitetets ansvar vid examination

Studeranden ska enligt 6verenskommelse med den ansvariga lararen eller tentamenskoordi-
natorn skyndsamt beredas en ny mojlighet att utfora examinationsuppgiften
1) om studeranden i examinationssituationen har blivit utan examinationsuppgifter
2) om elektronisk examination inte har kunnat genomforas pa grund av oférutsedda system-
fel
3) om examinationen har avbrutits p.g.a. oférutsebara omstiandigheter
4) om ettinlamnat examinationssvar har forkommit.

Tidsgranser for att lamna in uppgifter forlangs om oférutsedda fel i av universitetet uppratthallna
eller anlitade system omojliggér inlimnande.

2 kap. Tentamen

18 § Definition av skriftlig och muntlig tentamen

Med skriftlig eller muntlig tentamen avses att ensam eller i grupp svara pa givna fragor i ett for
tentamen reserverat och évervakat utrymme. Samverkan med andra individer eller i grupptenta-
men utanfor gruppen ar inte tillaten.

19 § Tentamenskoordinator

For varje tentamen finns en tentamenskoordinator som ansvarar for att tentamen anordnas pa av
fakultetsradet forutsatt satt. Lararen dr koordinator for kurstentamen. For allminna, elektroniska
och flexibla tentamina utses tentamenskoordinatorn av universitetsservice eller direktéren for
den arrangerande fristdende institutionen.

Tentamenskoordinatorns uppgift ar att se till att
1) anteckna vem som ska examineras for vilken delprestation
2) be in tentamensfragor av de ansvariga lararna
3) reservera utrymme for tentamen och anlita 6vervakare
4) formedla tentamenssvaren till de ansvariga lararna utan dréjsmal
5) anmala en studerande som blivit utvisad for misstankt fusk eller stérande beteende for
utredning
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20 § Tentamensoévervakare

For varje tentamen finns en eller flera 6vervakare. Lararen ar 6vervakare for kurstentamen. For
allman tentamen utses 6vervakaren bland den undervisande och forskande personalen av dmnes-
ansvarig eller direktoren for den fristaende institution som anordnar tentamen. For elektronisk
och flexibel tentamen utses 6vervakaren av universitetsservice eller direktoren for den arrange-
rande fristdende institutionen.

Overvakarens uppgift 4r att

1) setill att akademins och fakultetsradets regler for tentamen efterféljs

2) vid tentamens start meddela om gillande regler under tentamen och meddela tidsgrans
for tentamenstillfallet

3) kontrollera identiteten pa studerandena som ldmnar in ett tentamenssvar

4) avbryta och utvisa studeranden fran utrymmet om hen stor tillfillet eller misstanks for
fusk

5) avsluta studerandens tentamenstillfdlle vid den givna tidsgransen

6) overlamna tentamenssvaren till tentamenskoordinatorn och meddela om eventuella
incidenter

21 § Tentamensformer

Akademin har fem former av tentamen

1) Kurstentamen: ordnas under/i slutet av en kurs enligt ldrarens information vid kurs-
starten

2) Muntlig tentamen: kurstentamen som ordnas i ett enskilt utrymme, den ansvariga lararen
spelar in examinationen eller sd nirvarar minst tva anstéllda och innehdllet antecknas i
huvuddrag

3) Allméan tentamen: ordnas regelbundet under lasaret vid av fakulteten angivna tidpunkter,
studeranden anmaler vilken tentamen eller vilka tentamina av de tillgangliga hen vill
utfora.

4) Elektronisk tentamen (e-tent): ordnas i ett specialinrett utrymme, studeranden anmaler
vilken tentamen hen vill utfora, tidpunkten for tentamen kan valjas individuellt inom vissa
ramar.

5) Flexibel tentamen (flextent): ordnas pa begiran for studerande med specialbehov, kan
innebdra utférande ostort i enrum, langre tidsgranser och/eller digitala hjalpmedel eller
annan specialutrustning.

En tentamen kan genomfdras utanfor akademin férutsatt att arrangemangen uppfyller de krite-
rier akademin staller pa tekniska férutsattningar, utrymme, koordinering och 6vervakning.

Langden pa en tentamen faststills av den ansvariga lararen. Om inget annat meddelats dr langden
fyra timmar.

22 § Anmilan och tentamensritt

En studerande har ratt att tentera samma delprestation pa tre av den ansvariga lararen bestdmda
tentamenstillfallen, varav ett tillfalle alltid &r en kurstentamen arrangerad av den ansvariga lara-
ren. Den ansvariga ldraren kan tillata flera tentamenstillfidllen men det forutsatter att alla stude-
rande i kursen ges samma mojlighet. Om inget annat meddelas géller tentamensratten under
terminen da kursen halls holls samt de tva foljande terminerna, forutsatt att det finns tentamens-
tillfallen. En studerande som inte klarat tentamen pa det givna antalet forsok ska ga kursen pa
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nytt. En anmalan till ett tentamenstillfille forbrukar ett férsok, gillande e-tent en paborjad tent.
En anmalan kan atertas fram till tidsgransen for anmaélan.

Studeranden ges ratten att delta i allmdn tentamen under férutsattning att studeranden anmalt
sig senast atta dagar pa forhand.

23 § Genomforande av tentamen

Studeranden ska ges tilltrade till ett tentamensutrymme senast vid den tidpunkt da tentamen ska
boérja. Om studeranden anlander mer dn 15 minuter férsenad till tentamen far hen inte tentera.
Studeranden far avsluta tentamen och avliagsna sig tidigast 30 minuter efter att tentamen inletts
enligt 6vervakarens anvisning. Med overvakarens tillstand far studeranden kort avlagsna sig
under tentamen. Studerande som avlagsnar sig utan tillstand underkénns i tentamen och anmals
for storande av tentamenstillfallet. Den tid som har faststallts for tentamen far inte 6verskridas.

Den ansvariga lararen kan tillaita anvindningen av digitala hjidlpmedel som &ar godkidnda av
akademin om tentamenstillfallets 6vervakning kan siakerstdllas. Andra an digitala hjalpmedel far
anvandas om den har ratten anges i kursbeskrivningen eller i tentamensuppgiften. Studeranden
har alltid ratt att vid tentamen som inte galler sprak eller dr en e-tentamen anvanda spraklexikon,
om inte annat anges med motivering i kursbeskrivningen.

Tentamenssvaret forses med studerandens studierattsnummer (matrikelnummer). Den ansva-
riga ldraren kan dven bestdmma att studeranden ska ange sitt namn. Om det finns motiverad
anledning kan den ansvariga lararen bestamma att tentamensmaterialet lamnas tillbaka da
tentamen avslutas.

24 § Komplettering och hdjning av vitsord for tentamen

Studerande vars uppgift blivit beddmd som underkidnd, komplettering méjlig (Fx) ska av den
ansvariga lararen ges ytterligare en (1) mojlighet att komplettera tentamen inom en ny tidsgrans.
Kompletteringen ska gilla lika for den aktuella tentamens alla studerande som fatt samma
bedémning. Kompletteringen ar en examination av det eller de lirandemal som den ansvariga
lararen anser att studeranden inte beharskar.

En studerande som blivit godkand i tentamen kan forsoka héja vitsordet om hen dnnu har kvar
forsok som hor till tentamensratten.

3 kap. Skriftlig och muntlig uppgift

25 § Definition av skriftlig och muntlig uppgift

Med skriftlig uppgift avses t.ex. uppsats, 6vningsuppgift, rapport, portfolj, inlarningsdagbok,
hemtentamen eller annan skriftlig prestation som sker utan évervakning och som lamnas in.
Uppgiften kan goras individuellt eller i grupp enligt den ansvariga lararens instruktioner.

Med muntlig uppgift avses t.ex. foredrag, presentation eller annan muntlig prestation som inte ar
muntlig tentamen. En muntlig uppgift kan genomforas ensam eller i grupp och kan ocksa utféras
pa distans enligt den ansvariga lararens instruktioner.

Den ansvariga lararen fastslar en tidsgrans for uppgiften, i vilken form och hur den inlimnas eller
genomfors i kursbeskrivningen eller i samband med start for undervisningen. Anvisningen ska
alltid finnas i skriftlig form.
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26 § Genomférande av skriftlig eller muntlig uppgift

Om inget annat anges ska utbildningens regler for god vetenskaplig praxis foljas i uppgifter som
beddms. En uppgift anses vara inlimnad for bedémning vid tidsgransens slut. Den ansvariga lara-
ren ska erbjuda mojlighet att lamna in en skriftlig uppgift elektroniskt. Om flera versioner lamnats
in ar det den sist inlamnade som bedoms. For muntliga uppgifter kan studerandena ha olika lang
tid for forberedelse da alla inte nddvandigtvis kan halla sin presentation vid samma undervis-
ningstillfalle.

Den ansvariga lararen kan forldnga en tidsgrans om sarskilda skal foreligger. Forlangningen ska
ge alla studerande samma rattighet for den aktuella prestationen. Om den muntliga uppgiften utan
studerandens vallande inte har kunnat genomforas, ska studeranden beredas en ny examinations-
mojlighet enligt 6verenskommelse med den ansvariga lararen. Om flera undervisningstillfallen
inte ordnas ska studeranden ges tillfille att for den ansvariga lararen genomfoéra sin muntliga
uppgift eller examineras pa annat satt som motsvarar arbetsinsatsen for muntlig uppgift.

27 § Bedomning av skriftlig eller muntlig uppgift

Om en prestation inte har genomforts inom utsatt tid &r den ansvariga lararen inte skyldig att
beddma prestationen. Om den ansvariga lararen trots allt beddmer prestationen beaktas forse-
ningen i bedéomningen. Ifall forseningen beror pa studerandens sjukdom eller motsvarande for-
hinder genomfors bedomningen och forseningen paverkar inte bedémningen.

En muntlig uppgift bedoms da den utfors eller genom att den ansvariga lararen tar del av en
inspelad version av den. Om redigering av en inspelad uppgift tillats ska alla studerande pa kursen
ges den mojligheten. Bedomningen av den muntliga uppgiften kan basera sig pa saval innehall,
som genomforande.

En larare kan anvanda programvara for plagiatgranskning pa skriftliga uppgifter. [ anvandningen
betonas oppenhet och principen om likabehandling. Om programvara anvinds i en kurs ska
granskningen galla samtliga studerande genom att de sjdlva skickar in sitt arbete. I en kurs dar
programvara inte anvants kan en larare som i sin egen granskning av en uppgift fattar stark
misstanke om fusk skicka in ett enskilt arbete.

28 § Komplettering och hdjning av vitsord for skriftlig eller muntlig uppgift

Studerande vars uppgift blivit bedomd som underkédnd, komplettering mojlig (Fx) ska av den
ansvariga lararen ges ytterligare en (1) mojlighet att komplettera uppgiften inom en ny tidsgrans.
Kompletteringen giller alla studerande som for den aktuella uppgiften fatt samma bedémning.

Kompletteringsforsoket for skriftlig uppgift ar en uppdatering av den inlimnade uppgiften eller
en till arbetsmangden motsvarande uppgift utgdende fran den ansvariga lararens anvisning.
Kompletteringsforsoket for muntlig uppgift ar att for den ansvariga lararen aterge den muntliga
uppgiften pa nytt inkluderande eventuellt nytt material pa basis av ldrarens anvisning.

Den ansvariga ldraren kan ge studerande som blivit godkdnd i skriftlig uppgift en (1) mojlighet att
forsoka hoja vitsordet inom en ny tidsgrans. Ratten till hojning ska meddelas till alla studerande
som genomfort den aktuella uppgiften. I 6vrigt sker genomforandet enligt samma regler som for
komplettering.
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4 Kkap. Fortlopande aktivitet

29 § Definition av fortlopande aktivitet

Med fortlopande aktivitet avses kontinuerlig prévning av hur studeranden utfor givna uppgifter
och vaxelverkar med andra. Examinationsformen anvénds i t.ex. gruppundervisning, seminarier,
laborationer, faltarbete, 6vningar och praktik. For att provningen ska ga att genomfora forutsatts
obligatorisk nédrvaro av studeranden for en betydande del eller alla nartillfallen. Forelasning kan
inte ingd som obligatorisk prestation.

30 § Genomforande av fortlopande aktivitet

Om for en kurs krdvs motiverad obligatorisk aktivitet och narvaro av studerande bor aktiviteterna
samt antal timmar eller ndrvaro i procent vara klargjorda i kursbeskrivningen. Hur bedémningen
av aktivitet genomfors ska finnas i kursbeskrivningen.

Fortlopande aktivitet kan innebara uppgifter som involverar samverkan med andra personer dn
utbildningens anstillda och studerande och/eller arbete med vardefull eller kdnslig utrustning
och substanser. Den ansvariga lararen kan forutsatta att studeranden fullgjort de prestationer
som enligt kursbeskrivningen forbereder studeranden for att delta i en kurs med fortlopande
provning. For att fa avldgga praktik som involverar minderariga kravs uppvisande av ett sarskilt
straffregisterutdrag och for laborationer en avklarad laboratoriesdakerhetsutbildning.

En kompensationsuppgift paford pga. franvaro fran en fortldpande aktivitet ska till sitt innehall
och sin arbetsinsats motsvara tiden for genomférande av motsvarande undervisningstillfille. Om
franvaron beror pa sjukdom eller motsvarande forhinder bor kompensationsuppgiften planeras
sa att den stoder studerandens mojlighet att genomfora kursen. Alla fortlopande aktiviteter i en
studieprestation kan inte kompenseras med andra typer av examinationsuppgifter.

31 § Komplettering och héjning av vitsord for fortlépande aktivitet

Fortlopande aktivitet kan inte i sin helhet kompletteras med andra typer av examinationsupp-
gifter. Hojning av vitsord for fortlopande aktivitet ar inte mojlig.

5 kap. Lirdomsprov

32 § Definition av lirdomsprov

Med ett lardomsprov avses den process dar studeranden med stéd av en utsedd handledare fram-
stéller ett arbete som fyller vetenskapliga kriterier och besvarar en eller flera forskningsfragor
samt visar att studeranden uppfyller de krav pa spraklig fardighet och kommunikativ formaga
som lagstiftningen kraver (Se dven ES 18 §). Med lardomsprovet avses kandidatarbetet eller
magisterarbetet (avhandling pro gradu/diplomarbete) samt ett mognadsprov.

33 § (Upphivd 1.8.2019)

34 § Overenskommelse mellan studeranden och handledaren

Processen inleds med att skribent och handledare ingar en skriftlig 6verenskommelse. Dokumen-
tet kommunicerar rattigheter och skyldigheter for involverade parter och ingds med varje stude-
rande. Avtalet finns som bilaga till ES.
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35 § Granskningsprocess for lirdomsprov

Granskningsprocessen for lardomsprov ar enhetlig fér alla &mnen vid akademin och bestar av
plagiatgranskning, sprakgranskning och sakgranskning. Kraven pa granskningen faststéalls i ES 18
och 33 8.

Handledaren ska gora en slutkontroll av arbetet manuskriptet och ge klartecken for att det kan
lamnas in. Arbetet raknas som inldmnat for bedémning och samtidigt handledningsprocessen som
avslutad nar studeranden sant in arbetet for plagiatgranskning. Arbetet plagiatgranskas av hand-
ledaren och om formen tilliter av en av akademin definierad programvara. Efter godkind
plagiatgranskning informerar handledaren dmnesansvariga om att sakgranskare ska utses. Vid
behov arrangerar handledaren ett separat mognadsprov.

Studeranden kan med dekanus tillstdnd pabérja granskningsprocessen dven utan handledarens
klartecken och da deltar handledaren inte i granskningsprocessen.
36 § Sprakgranskning av lairdomsprov

Sprakgranskare av ett arbete och ett mognadsprov ska vara en person som har avlagt minst de
fordjupade studierna i det aktuella spraket och som utses av chefen for sprakcentret eller i sprak-
dmnena av den dmnesansvariga. Sprakgranskarens uppgift ar att bedéma lardomsprovet sprak-
ligt enligt ES 18 och 33 § med vitsordsskalan godkdnd /underkand.

37 § Sakgranskning och bedémning av lirdomsprov

Sakgranskning av lardomsprov kan beakta endast resultatet eller resultatet och arbetsprocessen
utgdende fran fakultetens bedomningskriterier och bedomningsgrunder.

Mognadsprovet
Mognadsprovet for lagre respektive hogre hogskoleexamen ar en separat prestation och det

beddms i sak av en person inom dmnet enligt skalan godkdnd/underkand.

Kandidatarbetet

Nar arbetet klarat plagiatgranskningen utses en sakgranskare som inom 15 arbetsdagar bedémer
arbetet, inklusive mognadsprovet. Ar For arbetet inlimnat under tidsperioden 1.6-31.8 riknas
tidsgransen fran 1.9. Sakgranskaren ska ha minst hogre hogskoleexamen och kan vara handleda-
ren. Sakgranskaren svarar for att resultatet kan registreras i studieprestationsregistret. Under-
kant lardomsprov kan kompletteras (se EB 38 §)

Magisterarbetet

Néar arbetet klarat plagiatgranskningen utses tva sakgranskare som inom 20 arbetsdagar ger var
sitt eller ett gemensamt skriftligt utlatande om arbetet. Utlatandet ska dven innehalla ett vitsords-
forslag. Ar arbetet inlimnat under tidsperioden 1.6-31.8 riknas tidsgrinsen fran 1.9. Sakgrans-
karna ska ha minst hogre hogskoleexamen. Den ena av dem kan ha fungerat som handledare.

Sakgranskningen av magisterarbetet sker utgaende fran fakultetens bedémningsmatris som inne-
héller utskrivna bedémningskriterier och bedémningsgrunder. For varje kriterium finns utskrivet
bedédmningsgrunder for alla vitsord (1-5). Det ska framga i matrisen om och i sa fall hur bedom-
ningen av varje kriterium viktas for slutvitsordet. Beddmningsmatrisen ska vara tillgdnglig for
studeranden da hen utfor sitt magisterarbete.

Om en av sakgranskarna foreslar att prestationen underkinns, utser dmnesansvarig ytterligare
en tredje sakgranskare, som inom 21 arbetsdagar ska inkomma med ett utlatande.
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Dekanus bedémer pa basis av plagiat-, sprak- och sakgranskningen magisterarbetet, inklusive
mognadsprovet. Om dekanus bedémning skiljer sig fran sakgranskarnas enhalliga, godkédnda vits-
ordsforslag eller om dekanus godkanner avhandlingen trots att tva sakgranskare foreslar under-
kant vitsord ska dekanus beslut motiveras. Fakultetskansliet for in vitsordet i studieprestations-
registret. Studeranden delges vitsordet och utlatanden som ligger som grund for bedomningen.
Underkant lardomsprov kan kompletteras (se EB 38 §).

38 § Komplettering och hojning av vitsord for lirdomsprov

Om sakgranskaren (kandidatarbetet) eller dekanus (magisterarbetet) inte bedomer arbetet med
godkant vitsord aterbordas arbetet till studeranden, handledare utses och processen aterupptas.
Studeranden utarbetar tillsammans med handledaren en plan for n6dvandiga korrigeringar samt
omarbetar arbetet. Det dr ocksa tillatet att inleda ett nytt arbete.

Hojning av ett godként vitsord genom att omarbeta arbetet dr inte mojligt.

6 kap. Tillgodordknande

39 § Ersattning eller inkludering av studier

Kunnande som studerande forvarvat inom studier eller pa annat satt, antingen fore eller efter
antagning till nuvarande studier, kan rdknas till godo inom examen. En forutsiattning ar att
kunnandet motsvarar lirandemadlen fér prestationerna samt att prévning och bedémning
(=validering) ar mojlig att utfora vid akademin. Validering och tillgodoriaknande, som ska foregas
av identifiering och erkdnnande, kan goras antingen pa basis av kunnande som forvarvats inom
studier (= formell utbildning) eller pa annat satt (=nonformell eller informell inlarning).

Tillgodordknande kan ske pa tva alternativa satt, sa att en studerande far vid avldggande av
examen
1) ersatta obligatoriska eller alternativt valbara studier som hor till examen med motsva-
rande studier som studeranden har genomfort pa hogskoleniva, eller genom kunnande
som studeranden har visat pd annat satt dn genom studier, och
2) inkludera valfria studier som studeranden har genomfort pa hogskoleniva, eller genom
kunnande som studeranden har visat pa annat sitt 4n genom studier.

Valfria studiers larandemal vid akademin ar att studeranden for godkdnd prestation ska kunna
identifiera och pavisa en akademisk forankring samt fora ett teoretiskt resonemang inom ifraga-
varande prestations tema.

Tillgodordaknande far inte ske om detta medfor att examens omfang overskrids. Pa forhand
overenskomna gaststudier som har bedrivits vid ett annat universitet kan dock registreras till
fullo.

Tillgodoraknande av obligatorisk praktik behandlas enligt EB 40 § och valfri praktik enligt EB 41
§.
40 § Tillgodoriaknande av kompetens som forvarvats genom studier

Av studier som ingatt i en tidigare hogskoleexamen eller pa hogskoleniva kan sammanlagt hogst
90 sp tillgodoraknas i en lagre hogskoleexamen och hogst 60 sp i en hogre hogskoleexamen som
avliggs vid akademin. En avhandling eller ett examensarbete utfors alltid vid Abo Akademi och
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kan sledes inte ersittas. Studieprestationer som ingir i en kandidatexamen vid Abo Akademi kan
inte tillgodordknas i en magisterexamen inom samma utbildningsomrade.

Undantag kan finnas betrdffande gemensamma och dubbelexamina, dar respektive avtal anger
reglerna.

Kunnande som forvarvats inom studier bedéms utifran larandemalen i regel pa basis av intyg.

41 § Tillgodoriaknande av kompetens som forviarvats pa annat siatt dn inom studier

Av en lagre hogskoleexamens omfattning kan hégst 20 sp och av en hogre hogskoleexamen kan
hogst 10 sp vara kunnande som férvarvats pa annat sitt 4n genom hogskolestudier eller pa hog-
skoleniva.

Om kunnandet forvarvats pa andra satt an genom studier krdvs att studeranden kan visa sitt
kunnande genom att beskriva och analysera kunnandet. Den dokumenterade erfarenheten/
kompetensen bor alltid kompletteras med muntlig eller skriftlig reflektion 6ver det man lart sig i
relation till lairandemalet. Kompetensen bor vara aktuell och uppdaterad, relevant och motsvara
hogskoleniva.

42 § Tillgodordknande av sprakstudier

Studier i sprak och kommunikation kan tillgodordknas fran en annan hégskoleexamen. Da de
obligatoriska studierna i sprak och kommunikation har slutforts fér en annan examen antecknar
sprakcentret dem i studieprestationsregistret for den aktuella examen med det antal studiepodng
som akademins examina kraver under forutsattning att larandemalen och den kravda omfatt-
ningen ar uppnadda.

Studerandens skolutbildningssprak kan inte ingd som en prestation i examen, men anges i
examensbetyget. Tidigare skolkunskaper i frimmande sprak kan inte riaknas som en prestation
som berattigar till studiepoang.

43 § Tillgodorikning av avlagd delprestation

Den ansvariga lararen ska forvara studerandens examinationssvar och dess vitsord under lasaret
da examinationen dgt rum och de tva foljande ldsaren. En studerande som avbrutit en kurs kan
inom tidsperioden begira om tillgodordakning av en godkand delprestation da motsvarande kurs
inleds.

44 § Provning och bedémning vid tillgodoriknande

Studeranden ansvarar for anhallan om tillgodordknande av studier och den gors skriftligt.

Kunnande som forvarvats tidigare maste alltid identifieras, verifieras/provas och bedémas for att
kunna erkdnnas. Studieprestationernas och examens larandemal utgér grunden fér prévningen
och bedomningen. Kunnandet ska motsvara larandemalen for den prestation, den studiehelhet
eller det bidamne som tillgodordknandet giller. Studeranden ansvarar for att visa sitt kunnande.

45 § Beslut och offentliggéorande av resultat

Den dmnesansvariga fattar beslut om tillgodordknande inom dmnet, chefen for sprakcentret om
studier som hor till centrets omrade och dekanus for prestationer som saknar &mnesansvarig vid
fakulteten. Beslut om tillgodordaknande fattas inom 30 dagar fran att anhallan lamnats in, forutsatt
att ingen ytterligare utredning eller provning kréavs. Fakultetskansliet delger godként resultat
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genom registrering i studieprestationsregistret. Beslutsfattaren kan fatta principbeslut om att
prestationer av en definierad karaktir fran ett samarbetsuniversitet tillgodordknas utan
beslutsfattarens granskning och inférs automatiskt i studieprestationsregistret av forsknings- och
utbildningsservice.

Vitsord omriknas till akademins vitsordsskala med hjalp av modeller som tillhandahalls av
forsknings- och utbildningsservice. I oklara fall omrédknas vitsordet till studerandens férdel. Om
vitsordsskalan inte gar att rakna om for prestationen antecknas den som godkand.

Ett negativt beslut ska vara skriftligt, motiverat och det ska delges den studerande enligt EB 12 a

§.

Dekanus fattar beslut om tillgodorakning som avviker fran instruktionens maximala studiepodng-
granser. Avvikelse kan ske inom ramen for samarbete med annan utbildningsinstans eller i
arenden dar ett yrkes behorighetskrav hojts.

7 kap. S6kande av dndring

46 § Tidsgrinser for att soka dndring

Studeranden

1) har delgetts examinationens resultat tre dagar efter att resultatet gjorts tillgangligt for
eller skickats elektroniskt at studeranden. Dagen da resultatet har publicerats rdknas inte
som en av de tre dagarna.

2) raknas ha fatt ta del av hur bedémningsgrunderna tillimpats sju dagar efter delgivningen,
om inte informationen ingatt tillsammans med delgivningen av resultatet

3) har efter att ha fatt ta del av bedomningsgrundernas tillimpning, 14 dagar pa sig att
begara rattelse hos den ansvariga lararen.

Om informationen om bedomningsgrundernas tillampning ingar med examinationsresultatet har
studeranden 3+14 dagar att begira rattelse. Om den inte ingar har studeranden 3+7+14 dagar att
begara rattelse. Om studeranden begart att fa information om bedéomningsgrundernas tillamp-
ning och informationen oskaligt fordrojs utan orsak hos studeranden, forlangs tidsgransen for att
begara rattelse med samma tid. For examinationsresultat som har offentliggjorts under tiden 1.6-
31.8 rdaknas delgivningen fran 1.9.

47 § Magisterarbetet (avhandling pro gradu/diplomarbete)

En studerande kan skriftligen (se akademins blankett) begdra omproévning av dekanus bedém-
ning hos Abo Akademis rittsskyddsnamnd inom tidsgrins i EB 46 §.

48 § Annan prestation

En studerande kan muntligen eller skriftligen (Se akademins blankett) begéra rattelse av bedom-
ningen av en studieprestation eller en delprestation i en kurs. Begédran ska framstéllas till den
ansvariga lararen som gjort beddmningen inom tidsgranserna i EB 46 §.

Den ansvariga lararen ska fatta sitt rattelsebeslut inom 10 arbetsdagar och anteckna det i exami-
nationssvaret eller pd akademins blankett for andamalet. Den ansvariga lararen sinder en kopia
av rattelsebeslutet per e-post till studerandens abo.fi-adress tillsammans med anvisningar for
begdran om omprovning. For rattelsebeslut som begarts under tiden 1.6-31.8 raknas fristen fran
1.9.
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49 § Tillgodoriaknande av studier

En studerande kan muntligen eller skriftligen (Se akademins blankett) begdra rattelse av bedom-
ningen av tillgodordknandet av studier som genomforts ndgon annanstans eller av kunnande som
vistats pa nagot annat satt. Begdran ska framstallas till den som fattat beslutet inom tidsgrans i EB
46 §.

Rattelsebeslutet ska fattas inom 10 arbetsdagar och antecknas pa akademins blankett for
dndamalet. En kopia av rattelsebeslutet sinds per e-post till studerandens abo.fi-adress
tillsammans med anvisningar for begaran om omprévning. For rattelsebeslut som begarts under
tiden 1.6-31.8 réknas fristen fran 1.9.

50 § Omprovning av rittelsebeslut i Abo Akademis rittsskyddsnamnd

En studerande, som ar missn6jd med ett beslut som har fattats med anledning av begidran om
rattelse enligt 48 och 49 § eller ett beslut betraffande hantering av avvikelse fran god vetenskaplig
praxis kan skriftligen (Se akademins blankett) begira omprovning av det hir beslutet hos Abo
Akademis rattsskyddsndmnd inom 14 dagar fran det att studeranden fatt ta del av beslutet.

Rattsskyddsndamnden ska fatta beslut i drendet inom 30 dagar forutsatt att drendet inte kraver
tilldggsutredningar.

8 Kkap. Ikrafttriadande

Den hdr instruktionen trader i kraft 1.8.2019. Samtidigt upphdvs Instruktionen fér examination
och bedémning som rektor faststillde 1.9.2018.

Sida 14



	1 kap. Gemensamma bestämmelser
	1 § Tillämpningsområde
	2 § Studieperiod (kurs) och kursversion
	2 a § Examination och bedömning
	3 § Studieprestation och delprestation
	4 § Kursbeskrivning och lärandemål
	5 § Bedömningskriterier och bedömningsgrunder
	6 § Krav för att delta i kurs
	7 § Rätt att delta i examination och omexamination
	8 § Examinationsspråk
	9 § Beaktande av särskilda högtider
	10 § Studerande med funktionsnedsättning och stöd för lärande
	11 § Tidsgränser för bedömning
	12 § Vitsordsskala för bedömning av prestation
	12 a § Offentliggörande och delgivning av resultat
	13 § Slutbedömning av studiehelheter och moduler
	14 § Lagring av bedömningshandling och examinationssvar
	15 § Examinationssvarens offentlighet
	16 § Registrering av studieprestationer
	17 § Universitetets ansvar vid examination

	2 kap. Tentamen
	18 § Definition av skriftlig och muntlig tentamen
	19 § Tentamenskoordinator
	20 § Tentamensövervakare
	21 § Tentamensformer
	22 § Anmälan och tentamensrätt
	23 § Genomförande av tentamen
	24 § Komplettering och höjning av vitsord för tentamen

	3 kap. Skriftlig och muntlig uppgift
	25 § Definition av skriftlig och muntlig uppgift
	26 § Genomförande av skriftlig eller muntlig uppgift
	27 § Bedömning av skriftlig eller muntlig uppgift
	28 § Komplettering och höjning av vitsord för skriftlig eller muntlig uppgift

	4 kap. Fortlöpande aktivitet
	29 § Definition av fortlöpande aktivitet
	30 § Genomförande av fortlöpande aktivitet
	31 § Komplettering och höjning av vitsord för fortlöpande aktivitet

	5 kap. Lärdomsprov
	32 § Definition av lärdomsprov
	33 § (Upphävd 1.8.2019)
	34 § Överenskommelse mellan studeranden och handledaren
	35 § Granskningsprocess för lärdomsprov
	36 § Språkgranskning av lärdomsprov
	37 § Sakgranskning och bedömning av lärdomsprov
	38 § Komplettering och höjning av vitsord för lärdomsprov

	6 kap. Tillgodoräknande
	39 § Ersättning eller inkludering av studier
	40 § Tillgodoräknande av kompetens som förvärvats genom studier
	41 § Tillgodoräknande av kompetens som förvärvats på annat sätt än inom studier
	42 § Tillgodoräknande av språkstudier
	43 § Tillgodoräkning av avlagd delprestation
	44 § Prövning och bedömning vid tillgodoräknande
	45 § Beslut och offentliggörande av resultat

	7 kap. Sökande av ändring
	46 § Tidsgränser för att söka ändring
	47 § Magisterarbetet (avhandling pro gradu/diplomarbete)
	48 § Annan prestation
	49 § Tillgodoräknande av studier
	50 § Omprövning av rättelsebeslut i Åbo Akademis rättsskyddsnämnd

	8 kap. Ikraftträdande

