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1 AVTAL OM OPPEN UNIVERSITETSUNDERVISNING

= Den utbildningsaktér som vill erbjuda kurser i samarbete med Oppna universitetet vid Abo
Akademi (OPU) skall gora ett “avtal om 6ppen universitetsundervisning med Abo Akademi”

= | avtalet definieras bl. a. ansvarfordelningen mellan 6ppna universitet och den lokala
samarbetsparten.

2 ANHALLAN OM KURSER INOM OPPNA UNIVERSITETET

= For att den lokala arrangoren skall kunna arrangera en kurs skall en anhallan inlamnas till
Oppna universitetet https://survey.abo.fi/lomakkeet/4191/lomake.html

= Kursen skall godkannas och intas i undervisningsplanen for det 6ppna universitetet som
godkanns av CLL:s direktion samt av fakultetsraden vid Abo Akademi.

= Oppna universitetet bekraftar de godkéanda kurserna till samarbetsparten

3 LARARE

3.1

3.2

3.3

Anlitande av lararen

Oppna universitetets planerare engagerar larare till kurserna. Det betyder att dppna
universitetets planerare (den lokala arrangéren) kontaktar AA-dmnets examinator (samt
fakultetsrad) for att fa en larare godkand till en specifik kurs.

Den lokala kursarrangdren kan efter klartecken fran planeraren komma 6verens med
lararen om praktiska fragor som tidpunkt, arvoden m.m.

Overenskomna tider meddelas genast till ansvarig planerare

Oppna universitetet sander relevant information till lararen som han/hon behéver for att
undervisa vid Oppna universitetet.

Notera att lararen inte ar skyldig att gora ersattande eller kompletterande fragor till de
kursdeltagare som inte kan narvara pa narundervisningen. Om kursen har krav pa en viss
narvaroprocent sa kan lararen krava att de som vill avlagga kursen skall vara tillrackligt
mycket narvarande. | annat fall kan dessa deltagare inte bli examinerade, dvs de har inte
ratt att tenta eller pa annat satt bli bedomda. Lararen behover inte ga in i férhandlingar
med kursdeltagarna om vad de ska gora istallet for att vara narvarande.
http://www.abo.fi/student/narvaro

Ersattningar till lararen

Kursarrangéren kommer 6verens med lararen om de olika ersattningarna innan kursstart
och star for kostnader som undervisningen foranleder, t.ex.
0 Reseerséttningar, inkvarteringskostnader och dagtraktamenten enligt géllande
normer (och enligt dverenskommelse med lararen)
o Undervisnings- och forhdrsavgifter enligt ’Abo Akademis
timundervisningsarovden 1.1.2015”
o Extra tentamenstillfallen kan arrangeras (utdver de tre tillfallen som ingar i
forelasningsarvodet) ifall detta har godkants av bade larare och kursarrangor.
0 Nér det géller extra tentamenstillfallen bor den studerande séarskilt komma dverens
om detta med berord larare.

Infor kursstarten
Checklista for kursarrangemang (docx)

Kursarrangdren informerar lararen om anmalningslaget tva veckor innan kursstart (om
inte annat 6verenskommits)

Den lokala kursarrangdren bor senast i samband med detta ge lararen all annan praktisk
information (plats, klockslag, kopiering, utrustning m.m.).

Om léararen inte forvarnats om att en kurs inhiberats inom éverenskommen tid (d.v.s.
senast tva veckor fore kursstart) betalar kursarrangoren lararen en ersattning som
motsvarar minst tva undervisningstimmar for kursplanering.
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INFORMATION OCH MARKNADSFORING

Varje kursarrangdr har huvudansvaret for marknadsfoéring och informationsspridning av
sina erbjudna kurser

Via 6ppna universitetets marknadsféringskanaler sprids dven kursinformationen
Foljande information bor finnas med i marknadsféringen:

Det dppna universitetet ar en studieform som ger dig mojlighet att bedriva universitets-
studier och avlagga akademiska kurser utan att vara inskriven vid ett universitet. Studierna
inom det 6ppna universitetet leder inte till examen men réknas till godo om du soker in
och blir antagen till universitetet.

Kurserna arrangeras i samarbetet med Abo Akademis éppna universitet.

Abo Akademis studieavgift &r 50 euro per termin. Materialavgift kan tillkomma.
Arrangoérens egen avgift tillkommer.

Oppna universitetet - flexibla studier for alla!

Mera info hittas pa www.abo.fi/opu

KURSINHIBERINGAR ELLER ANDRINGAR

Kursarrangoren meddelar Oppna universitets planerare och kansli om nagon kurs
inhiberas eller om tidpunkterna forandras.

ANTAGNING TILL KURSERNA

Anmélningar till kurser riktas direkt till kursarrangoren.

Den som anmaler sig till en av 6ppna universitetets kurser forbinder sig samtidigt att folja
Abo Akademis ordningsregler http://www.abo.fi/student/ordningsregler.

Kurser som arrangeras av lokala samarbetsparter ar éppna for alla och studerande antas i
anmaélningsordning (under forutsattningar att ev. forkunskapskrav uppfylls).

Studerande som inte &r ordinarie studerande vid AA har fértur ifall kursen har ett
begrénsat deltagarantal.

Kursarrangdren fattar beslut om minimideltagarantal medan lararen/examinatorn anger
maximideltagarantal pa kurserna.

DELTAGARBLANKETTER/STUDIEAVGIFT

7.1

7.2

Deltagarblankett

ALLA studerande som deltar i kurser arrangerade av lokala samarbetsparter skall fylla i
en deltagarblankett (ifyllbar pdf). Informationen kan ocksa skickas i form av en
deltagarlista enligt féljande modell (xIsx)

Den lokala kursarrangdren skall senast 2 veckor efter kursstart returnera de ifyllda
deltagarblanketterna till Camilla Lundstrém (Abo-kurser) eller Kerstin Storbacka-
Kullbéack (Vasa-kurser). Informationen kan ocksa skickas i form av en deltagarlista.

Studieavgift

I enlighet med Statsradets forordning (1082/2009) samt Statsradets férordning om
andring av 2 § i statsradets forordning om avgifter som tas ut i 6ppna universitetens
verksamhet (1436/2014) &r studieavgiften inom det 6ppna universitetet hogst 15 euro/sp.
Abo Akademi har valt att debitera hégst 50 euro per termin/studerande (undantag kurser
pa 3 sp eller mindre).

Oppna universitetet fakturerar Abo Akademis studieavgift av alla studerande som deltar i
Oppna universitetets kurser. De studerande som ar narvaroanmalda for lagre eller hdgre
hégskolexamen vid Abo Akademi &r befriade fran studieavgiften.

Studerande faktureras studieavgiften for den termin da kursen inleds: hostterminen 1.8-
31.12 eller varterminen 1.1.-31.7.

UNDANTAG: Oppna universitetet kan enligt sarskild 6verenskommelse fakturera lokala
kursarrangorer for studerandes terminsavgift. Om detta i sa fall komma Gverens om pa
forhand med Camilla Lundstrom eller Kerstin Storbacka-Kullback.

Den lokala kursarrangdren kan debitera en egen studieavgift direkt av de studerande.




8 KURSLITTERATUR

Kursarrangoren kontaktar det lokala biblioteket pa kursorten. Biblioteket gor en prelimi-
nar fjarrlanebestallning till ASA-biblioteket senast en manad fore kursstart. Av bestall-
ningen bor framga

- nar kursen halls

- antalet forvantade deltagare

- datum for tentamen

Kursarrangéren bekraftar vid kursstart antalet deltagare till det lokala biblioteket, som i
sin tur informerar ASA-biblioteket.

OBS! Kursarrangdren och det lokala biblioteket kommer dverens om praktiska
arrangemang for utlaning och betalning for frakten!

Lanetiden for fjarrlan ar fyra veckor. Utgaende fran kursens tentamensdag bestammer
ASA-biblioteket forfallodatum for l&net. Om det p&gér en kurs i Abo dér samma bocker
behovs kan bockerna inte fjarrlanas.

Antalet bocker berdknas som 1 bok/4 studerande

ASA-biblioteket debiterar lokala bibliotek enligt prislistan, 9 euro per titel.

Det lokala biblioteket star for fraktkostnaderna tillbaka till Abo.

Kontakta garna ASA-biblioteket tfn (02) 215 4192, Fanriksgatan 3, 20500 Abo,
http://www.abo.fi/bibliotek, e-post: eva.costiander-hulden@abo.fi eller
aku.selenius@abo.fi. Aku Selenius har hand om de praktiska arrangemangen med
fjarrlanen.

For enskilda lan och fjarrlan kan en studerande sjélv kontakta det lokala biblioteket.
Vid fjarrlan fran Vasa (Vasa-kurser) kan man kontakta Christina Flemming tfn (06) 324
8659, e-post: christina.flemming@abo.fi, Tritonia http://www.tritonia.fi.

9 TENTAMEN OCH BEDOMNING AV STUDIEPRESTATIONER

9.1

9.2

9.3

Beddmning av studieprestationer

Prestationerna bedéms i huvudsak genom litteratur- eller forelasningstentamen eller
genom @vningsarbeten, t.ex. uppsats, portfolio.

Studieprestationer beddms enligt skalan 5 (A), 4 (B), 3 (C), 2 (D), 1 (E) dar A (5) &r det
hogsta betyget.

Skalan 1-5 (endast heltal) eller E-A (ej plus eller minus) skall anvandas. AA:s
rekommendation &r att sa langt det &r mojligt skall prestationerna graderas.

En godkand prestation kan i undantagsfall ges bedémningen Godkand om
studieprestationen ar av sadant slag att en gradering inte ar meningsfull.

Ett underkant resultat anges som Icke godkand.

Plagiat

Abo Akademi har direktiv for plagiathantering. Om en l&rare missténker plagiat skall
Oppna universitetet genast kontaktas for vidare atgarder.

Tentamen

Den lokala kursarrang6ren kommer éverens med l&raren om tre tentamenstillfallen for

varje kurs.

Obs! Alla studerande bor uppvisa ID-handling vid inlamnande av tentamenssvar.

Kursarrangoéren skall informera om detta till de studerande!

Tentbdvervakarens uppgifter:

o  bekanta sig med Abo Akademis Instruktion fér examination och bedémning
godkand 9.6.2015

0  Oppna tentamenslokalen

0  meddela att mobiltelefoner och dédrmed jamforbar elektronik ska vara avstangda och
inte far anvandas under tentamen och ange forvaringsplats for dessa under tentamen

o fordela tentamensfragor utan drojsmal

o ordna sittordning pa basta mojliga sétt

o  uppratthalla arbetsro




se till att tentamen paborjas och avslutas inom utsatt tid

samla in och vidarebefordra tentamenssvaren pa 6verenskommet sétt

stdnga tentamenslokalen

vara medveten om vad som bestdams om jav i 27-30 § i forvaltningslagen (434/2003)
27-28 §, http://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/2003/20030434

0  kontrollera tentdeltagarnas identitet

o vara medveten om vilka hjalpmedel som ér tillatna pa tenten.

Detta kan vid behov kontrolleras med ansvarig planerare.

O O0O0O0

9.4 Tentamensresultat och -blankett

= Kursarrangoren eller lararen for in tentamensresultatet pa "tentamensresultatblanketten”
och skickar uppgifterna for registrering till Camilla Lundstrom eller Kerstin Storbacka-

Kullback (opu@abo.fi)

10 UTVARDERING

= Oppna universitetet har tagit i bruk ett nytt utvarderingsverktyg och detta integreras
efterhand i all kursverksamhet. Amnets planerare ansvarar for att kurserna utvarderas.

= Ifall den lokala kursarrangdren gor en egen utvardering 6nskar dven Oppna universitet ta
del av resultaten.

11 INTYG

= Endast Abo Akademi far skriva ut intyg p& avlagda kurser inom det Gppna universitetet.
= Intyg skrivs endast ut p& begéran av till Camilla Lundstrém (Abokurser) eller Kerstin
Storbacka-Kullback (Vasakurser).

12 NATKURSER
Samarbete ang. natkurser http://web.abo.fi/fc/opu/samarbetspart/RekommendationerNatkurser.pdf.

13 WEBBSIDOR FOR INFORMATION TILL VARA SAMARBETSPARTER

Ovanstaende information m.m. finns aven tillganglig pa 6ppna universitets hemsidor for
samarbetsparter.

14 KONTAKTUPPGIFTER

Centret for livslangt larandevid Abo Akademi och yrkeshogskolan Novia
e-post: opu@abo.fi eller fornamn.efternamn@abo.fi

Aboenheten: Fabriksgatan 2 G, 20500 Abo

tfn (02) 215 4500 Majlen Saarinen, utbildningschef / studievagledare

tfn (02) 215 4666 Camilla Lundstrém, registrering, intyg och tentamensanmalan
tfn (02) 215 4644 Carina Grasbeck, koordinator for natkurser

tfn (02) 215 4026 Christel Séderholm, marknadsforing

Vasaenheten: Strandgatan 2, vaning B 7, 65100 Vasa

tfn (06) 324 7478 Ahlstrom Terese, teamledare

tfn (06) 324 7243 Christina Teirfolk, studievagledare

tfn (06) 324 7129 Kerstin Storbacka-Kullback, tentamensanmélan, avgifter, intyg och registrering
tfn (06) 324 7128 Christina Loo, kursadministration

Kontaktuppgifter till de ansvariga planerarna hittar du pa éppna universitetets hemsida under
respektive amne.

Larlust!
Majlen Saarinen 21.8.2017



