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1 INLEDNING

Alla som tar en universitetsexamen maste skriva atminstone en storre uppsats som
visar att de behidrskar konsten att sjalvstiandigt, vederhiftigt och askadligt genomfora
en utredning av ett vetenskapligt problem. De krav som stills pa sadana arbeten ar
naturligtvis hogre for varje niva och definieras i AA:s Studiehandbok som foljer:
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. Seminarieuppsatser: Uppsatsen ska visa att den studerande har kinnedom om
det vetenskapliga uttryckssittet i &mnet och dessutom ha god svensk
sprakbehandling.

. Avhandling pro gradu: Avhandlingen ska visa att studerande inom det valda

amnesomradet har formaga att pa ett indamalsenligt sitt avgriansa och disponera
sin uppgift, att hon eller han innehar kunskap om till &mnesomradet horande
problematik, metodik och litteratur och dr formogen att systematisera, beskriva
och analysera sitt forskningsmaterial.

. Licentiatavhandling: 1 licentiatavhandlingen ska den studerande uppvisa god
kdnnedom om sitt forskningsomrade samt formaga till sjalvstiandigt och kritiskt
tankande.

. Doktorsavhandling: En avhandling for doktorsexamen ska innehalla ny
vetenskaplig kunskap.

Redan pa den forsta nivan maste man alltsa behérska savil spraket i allménhet som
"det vetenskapliga uttryckssittet i &mnet". Det senare dr sjdlva grunden for
vetenskapligt forfattande och forutsitter att man forstar att tillimpa det regelverk som
vanligtvis gar under samlingsbeteckningen "formalia". Regelverket &r inte exakt
detsamma for alla olika Zmnen utan varierar beroende pa de enskilda @mnenas behov
och vetenskapliga traditioner.

De hir givna anvisningarna giller for &mnet konstvetenskap inom humanistiska
fakulteten vid Abo Akademi. Vid forfattande av seminarieuppsatser ska de riktlinjer
betrdiffande formalia som ges nedan foljas i helhet savdl som i detalj. For pro gradu-
och licentiatavhandlingar kan i vissa fall avvikelser fran reglerna motiveras av
avhandlingsdmnets art. Forfattare av sadana arbeten kan modifiera de nedan uppstillda
reglerna — forutsatt att andringarna dr andamalsenliga, tillimpas konsekvent och &r
godkinda av handledaren.

2  ARBETSGANGEN

2.1 Problemstillning, syfte och problemformulering

Det kanske viktigaste momentet i arbetet med en uppsats eller avhandling &r valet av
amne och formulerandet av en problemstdllning. For att imnet ska kunna behandlas
pa ett stringent sitt maste det vara klart avgriansat och de fragor
uppsatsen/avhandlingen &r avsedd att besvara maste utformas och preciseras sa att de
kan 16sas inom givna tidsramar och med tillgdngligt kdllmaterial. Definitionen av
uppgiften styr sedan resten av arbetet, fran uppldggning och val av metod och killor,
till argumentation och resultatredovisning. Projekt som saknar tillracklig precision i
fragestillningen blir ineffektiva, tenderar att dra ut pa tiden och 16per alltid stor risk att
helt haverera. Det ér saledes viktigt att den studerande sa snabbt som mojligt kommer
fram till en formulering som kan bedémas och godkinnas av handledaren. Forst
direfter borjar det egentliga arbetet.

Syftet med undersokningen &r inte detsamma som problemformuleringen. "Syftet
med avhandlingen ir...” innebér att du beréttar vad du vill visa med din text medan
problemformuleringen &r din uppsats/avhandling i ett notskal: vad undersoks, hur och
med vilka verktyg (=metoder)? Genom problemformuleringen informeras ldsaren om
huvudidén som du kommer att utveckla i uppsatsen/avhandlingen. Den &r darfor
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restriktiv, enhetlig och precis, och beskriver den (enda) idé som du utvecklar i
uppsatsen/avhandlingen. Endast en tolkning skall vara méjlig. Bade syfte och
problemformulering skall inkluderas sa tidigt som mojligt, helst inom uppsatsens tva
forsta stycken. Notera ocksa att en god problemformulering kriver mer (for)arbete dn
nagon annan del av din uppsats.

2.2 Materialsamling

Sa snart uppsatsens/avhandlingens dmne definierats borjar insamlingen av relevant
kéllmaterial bestaende av diabilder, foton, texter, ritningskopior, intervjuer etc.
Materialsamlingen forutsitter uppsparande och excerpering av for temat relevanta
kéllor. Alla beldgg bor fran forsta borjan forses med exakta hianvisningar. Fullstindiga
bibliografiska uppgifter pa alla anteckningsblad, katalogkort, fotokopior och/eller
anteckningar i datorn forhindrar otrevliga 6verraskningar nér det blir dags for den
slutliga utskriften.

2.2.1 Text

Excerpter kan besta av direkta citat eller eget referat av innehallet i texten. Kom ihag
att noga markera skillnaden mellan de bada. Kéllans direkt citerade ordalydelse
utmirks genom citationstecken. Dubbla citationstecken (”’) inleder och avslutar citat
("nnn”); enkla citationstecken (’) anvinds for att aterge citat i originaltexten. Andra
typer av citatmarkorer (exempelvis <<...>>) dr inte tillatna. Egna tilligg och
fortydliganden inne i en direkt citerad text placeras inom klammer [nnn].
Uteslutningar i direkt citerad text utmirks med tre punkter inom klammer: [...]. I
originalet forekommande felaktigheter eller egendomligheter brukar utmérkas med
[sic!] (= sa star det!) inom klammer. Exempel:

”Normalt sitt [sic!] bereder formalia [...] ovana uppsatsskribenter ganska stora
svarigheter.”

Om du excerperar for hand eller skriver in direkt pa datorn &r det ocksa viktigt att
notera sidnummer for framtida hidnvisningar. Skriv alltid sidnummer inom klammer
bade i marginalen och inne i texten mellan varje grians mellan en sida och den dirpa
foljande. Exempel:

”Forutom ingaende studium av [...] museer och byggnadsmiljoer striavar kursen
till att bekanta deltagarna med pagaende musealt arbete, t.ex. konservering, [s.
125] fotografering, eller [...].”

Otryckta kdllor ska forses med alla uppgifter som krivs for att en ldsare ska kunna ga
tillbaka till killan och kontrollera dess innehall. Uppgifterna ska 6verensstimma med
respektive arkivs (motsv.) beteckningar och bor uppta atminstone bendmning, datum,
ar, forvaringsort, samling, signum (jfr avsnitt 4.4 nedan). Exempel:

Albert Edelfelt till Victor Westerholm 20-4-1895, Abo Akademis Bibliotek,
Handskriftssamlingen, Brev till Victor Westerholm, III:3.

Motsvarande giller for tryckta killor, dir de bibliografiska uppgifterna emellertid
vanligtvis bestar av forfattare, titel, utgivningsort, tryckar. Exempel:

Hermerén, Goran, Representation and Meaning in the Visual Arts, Lund 1969.

Om du fotokopierar ur en tryckt publikation ska alla bibliografiska uppgifter antecknas
pa den forsta kopierade sidan. Om du istillet kopierar titelbladet sa kontrollera att alla
4
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nodvindiga uppgifter verkligen finns pa det. Sa dr namligen inte alltid fallet.

Din materialsamling kommer med tiden att besta av en méngd kéllor som redan
excerperats, sadana som du gatt igenom men funnit vara utan intresse, och sadana som
du @nnu inte sett men dmnar skaffa fram. For hela tiden anteckningar om vad du lést,
om det dr av intresse eller inte, och om vad som ska bestéllas eller redan bestillts. Och
sa vidare. Haller du inte fran borjan ordning pa papperen och/eller anteckningarna i
datorn blir resultatet oundvikligen forvirring och onodig tidspillan.

2.2.2 Bild

Konstvetarens studiematerial — och dokumentation — bestar till stor del av bilder och
for dem giller i princip samma forhallningsregler som for text, dvs. i forsta hand att
fran borjan skaffa fram och systematisera inte bara bilderna utan dven den
grundlidggande information som behovs for bildforteckning och bildtexter. Vanligtvis
behovs foljande:

Namn pa upphovsman (konstnér, arkitekt eller motsvarande)

Upphovsmannens fodelse- och dodsar

Motiv eller titel

Tillkomsttid (oftast endast ar, ibland tidsperiod, ifraga om arkitektur flera artal)

Teknik (exvis olja pa linneduk)

Matt (hojd x bredd i 1amplig enhet)

Forvarings- eller uppstdllningsort (stad, plats, museum, arkiv, etc.)

Uppgift om fotograf eller motsvarande (forfattaren, yrkesfotograf, institution,
etc.)

Fotografiets datum (oftast endast ar)

. Bildkdlla (exvis den bok ur vilken bilden hdmtats)

Alla dessa uppgifter behover inte, eller kan inte, alltid ges for alla typer av bilder (jfr
Kap. 5 nedan). Huvudsaken &r att man ser till att notera och vid behov fora vidare den
information man kan skaffa fram. Sa har kan resultatet se ut i den fardiga
bildforteckningen:

Bild 1. Magritte, René (1898-1967), La trahison des images,1928-29. Olja pa
linneduk, 23 x 37 cm. Los Angeles County Museum. (Hughes, Robert, The
Shock of the New, New York 1982, plate 166).

De bilder som anvinds kan vara av manga olika slag, egna teckningar, fotokopior,
svart-vita papperskopior, diabilder och digitala bildfiler. Anteckningarna maste oftast
foras pa ett separat medium, och ska bild och text kunna kombineras fordras fran
borjan stor noggrannhet och ordning.

Vad giller digitala bildfiler maste man vid inscanning, egen fotografering eller
bestéllning vara noga med att kontrollera:

a) Filens format (JPEG, TIFF, RAW etc). Filformatet bestaimmer inte bara hur stor
filen blir utan ocksa vad du kan gora med den. En TIFF-fil blir ca fyra ggr sa
stor som en JPEG-dito. De flesta program kan 6ppna JPEG och déarfor dr
formatet mycket anviandbart, men man maste vara medveten om att man (i och
med att det komprimerar) forlorar en del bildinformation. Generellt dr JPEG
anda att foredra nér det giller fargbilder; for svart-vita bilder dr TIFF vanligtvis
bittre.

b) Upplosning (antal pixlar per tum eller cm). I regel behover man inte mer dn 100
5
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pixlar per tum — fler dn sa kan inte visas pa bildskidrmar eller tryckas med
vanliga skrivare. Om man inte har problem med lagringskapaciteten &r det dnda
ofta en bra idé att anvdnda 300 pixlar per tum, dels da det underlittar
bearbetning av bilder i exempelvis Photoshop, och dels dirfor att precisionen
blir storre i professionellt tryckforfarande.

c) Storlek (bildens matt i tum eller cm). Kan man kontrollera den dr det en god
regel att sétta matten till ungefirligen det format man tinker sig att bilden ska
reproduceras i — annars kan filen bli orimligt stor eller liten. Scannar man in en
diabild i naturlig storlek blir resultatet naturligtvis for lag upplosning om bilden
sedan ska reproduceras i ca A5-storlek. Gor man likadant med en stor affisch
eller karta blir resultatet en gigantisk fil som knappast nagot program férmar att
ens oppna.

En rimlig filstorlek for en fargbild i JPEG é&r (i de hir aktuella sammanhangen) mellan
0,5 och 4 megabyte, och handlar det om TIFF kan bilden vara helt OK dven om den &r
upp till fyra ggr storre. Svartvita bilder tar — om de inte dr inscannade eller
fotograferade i farg (vilket de ofta dr) — visentligt mindre plats.

2.3 Disposition/innehallsforteckning

Sa snart man fatt 6verblick over materialet och dmnets slutliga avgrinsning borjar
klarna, dr det tid att planera uppsatsen och gora upp en disposition. Den kan ta formen
av en preliminir innehallsforteckning, och en sadan ér bra att ha redan under
materialsamlandet. Beroende pa dmnets art kan uppsatsen/avhandlingen disponeras

° Kronologiskt, med indelning i skeden (stoffenheter bestaende av fakta,
héndelser, urval av bilder);

. Systematiskt, med indelning i kategorier (stoffenheter bestaende av fakta,
hindelser, urval av bilder och begrepp, idéer, motiv eller motivtyper);

. Rumsligt, med geografisk-topografisk indelning (efter exvis orter); eller som en

o Kombination av de ovanstaende.

Dispositionen gors med 6ver- och underordnande rubriker och med anvéndande av
arabiska siffror (1.1, 1.2, 1.2.1, 1.2.2). Fyll i rubrikerna med korta innehallsangivelser.
Prova att justera dispositionen tills den verkar bra. Den utgor ett koncentrat av
uppsatsen: under forfattandet sitter du kott pa dispositionens benstomme. Studera
innehallsforteckning (Bilaga IIT) noga och anvind den som utgangspunkt for arbetet.

Beroende pa avhandlingens karaktir kan ordningen mellan de avslutande
(onumrerade) avdelningarna goras nagot olika. Om bilderna inte bryts in i texten utan
samlas i en egen avdelning &r det av praktiska skil lampligt att 14gga den sist. Annars
avslutar man helst med index/register.

3 TEXT - ANVISNINGAR

Nér materialsamlingen avslutats och dispositionen ar klar vidtar forfattandet av sjidlva
texten. Om de forsta momenten genomforts med tillrdcklig omsorg underlittas arbetet
visentligt. Sdrskilt de mera rutinartade delarna av skrivarbetet (noter, killforteckning,
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bildforteckning, etc.) 16per smidigare, och man kan koncentrera sig pa
huvuduppgiften.

3.1 Formatering och layout

Idag skrivs ndstan alla uppsatser och avhandlingar pa dator. Det &r viktigt att du lar dig
behirska savil datorn som det program du anvinder innan du sétter igang med arbetet.
Exempel pa grundliggande funktioner som du inte klarar dig utan dr fotnoter,
sidnumrering, marginalsittning, indrag, val av typsnitt, teckenstorlek och radavstand.
Niér du lart dig hur de fungerar och texten ser ut som du vill ha den bor du gora en
utskrift for att kontrollera att det som syns pa skdrmen stimmer 6verens med vad som
skrivs ut.

For layout och textbehandling géller foljande:

Marginaler: Topp 2 cm, botten 2, véanster 4, hoger 2.

Typsnitt: Times; brodtext 12 pkt; indragna citat, nottext och bildtexter 10
punkter

Textformatering: 1 brodtexten dr den enda tillatna textformateringen kursivering, och
da enbart for att betona enskilda ord.

Radavstand: 1,5 i brodtext och 1 i noter, bildtexter och indragna citat.

Stycken: Atskiljes infe med blankrad utan med indrag av forsta raden (1
tabstopp, om1 cm.). Forsta stycket efter rubrik ska dock inte ha indrag.
Justering: Rak (justerad) hogermarginal far infe anvindas.

Avstavning:  Sadana undviks (stdng av ordbehandlarens automatiska avstavning).
Langa sammansatta ord kan dock avstavas mellan de olika leden
(kunga-portritt, institutions-ledning). Enbart "mjuka" bindestreck
(optional hyphen: Ctrl+-) ska anvindas.

Sidnummer: Placeras nederst till hoger.

Titelblad: Utformas enligt anvisningarna pd AA:s hemsida (via direktlink till
”Blanketter’).

Om du ska skriva ut den sista versionen pa en annan dator/skrivare dn den du tidigare
anvint sa maste du i god tid fore kontrollera att allt fungerar pa samma sitt. Det &r inte
ovanligt att bytet av maskin medfor att texten kommer att se helt annorlunda ut dn
planerat, och att anpassa instdllningarna kan vara ett svart och tidsédande arbete.
Glom inte att gora sdkerhetskopior av textfilerna regelbundet!

3.2 Citat

Skriftliga killor citeras antingen direkt eller refereras (s.k. indirekt citat). Ett direkt
citat ska vara ordagrant atergivet och forsett med citationstecken (jfr 1.1).
Uteslutningar och tillagg utmirks med klammer. Vid citat langre dn 3-4 rader bor
citatet brytas ut ur texten med indragen marginal. Harvid bortlamnas citationstecken
medan de 6vriga reglerna géller oférdandrade. Exempel:

let knowledge be combined with skill in every line of a delineated flower, for this alone can
produce beauty. We also urge the necessity of a knowledge of the principles of floral growth,
upon the grounds that this knowledge alone can suggest the principles of nature which we may so
advantageously appropriate for our purposes. '

Du bor 6verviga citatets nodviandighet! Kanske ett referat fungerar lika bra eller
bittre. Sekundir litteratur (jfr Kap. 4.1) citeras i regel direkt bara om den exakta
ordalydelsen &r av betydelse, och praktiskt taget aldrig i indraget stycke.
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Om den citerade textens originalsprak inte dr svenska utan nagot av de storre
europeiska spraken (engelska, franska, tyska) bor du ocksa anvinda dig av det nér du
citerar. Det kan dock vara lampligt att ge en svensk Oversittning i fot- eller slutnot.
Handlar det om nagot annat sprak (som italienska, spanska, holldndska eller finska)
gor du tvdrtom, dvs. placerar den svenska Overséttningen i brodtexten och originalet i
noten. GIlom inte att ange vem som star for oversdttningen!

Referat dr en atergivning av nagon annans text med dina egna ord. Det kan
kombineras med ordagrant citat av sarskilt viktiga eller karaktiristiska ord och
viandningar.

3.3 Hinvisningar (noter)

Grundregeln ir att varje citat, direkt eller indirekt, fordrar en hdnvisning! Allmént
kédnda fakta som hor till allménbildningen eller kan slas upp i ett konversationslexikon
kriver dock ingen hinvisning (t.ex. att Abo brand intriffade ar 1827). Vad giller
hinvisningar till Bibeln eller kénda klassiska texter sker dessa med parentes
omedelbart efter citatet: (Matt. II:3) resp. (Plotinos, Enn. VI.7.33).

Alla 6vriga hdanvisningar sker i noter. Dessa kan vara av tva slag: fotnoter, som
placeras lidngst ned pa varje sida, eller slutnoter, som placeras efter huvudtexten. I
bada fallen tillimpas 16pande numrering (still in funktionen i din ordbehandlare!).

I normalfallet anvinds fotnoter. Men om antalet sidana blir stort, i medeltal mer
dn fem per sida, kan slutnoter vara att foredra. Detta dels for att texten annars upplevs
som alltfor splittrad, dels for att fotnoter (sdrskilt om de dr manga) férsvarar inbrytning
av bilder i den 16pande texten.

Hall nere antalet noter! Det &r inte alltid nodvindigt att placera en separat
hianvisning direkt efter varje citat eller namn eller annan uppgift. Striva efter att samla
allt i hogst en fotnot per mening; fotnotsreferensen placeras da efter den avslutande
punkten (....nn.”. Ibland kan det dock vara nédvindigt att placera en fotnot inne i en
mening. Den bor da sittas direkt efter ett skiljetecken, vanligtvis ett komma. Ofta
racker det emellertid med en fotnot i slutet av stycket. Huvudsaken &r att det inte far
uppsta nagon tvekan om vilken uppgift hdnvisningen avser (vid behov kan detta
klargoras genom forklarande text i noten).

Om ett ldngre textavsnitt bygger pa ett enskilt verk behover detta inte klargoras
genom en lang serie hdnvisningar till detta. I sadana fall kan det av flera skil vara
bittre att klargora saken i sjdlva texten eller i en inledande not ("Om inte annat anges
bygger framstéllningen i avsnittet XX pa Y'Y, s.xx-yy."). Fotnoterna kan da begréinsas
till enskilda upplysningar som hiamtats fran annat hall.

Nagon gang innehaller noterna ocksa text, exempelvis da man &r tvungen att ge
en extra forklaring till nagonting eller ga in pa ett sidospar som inte passar in i
huvudframstillningens diskussion. Fundera dock pa om sadana sidospar
overhuvudtaget behdvs och striva efter att halla noterna sa korta som mojligt. Det dr
texten som ska innehalla diskussionen och idéerna, inte noterna!

Vanligtvis bestar noten enbart av uppslagsord, drtal, och sidnummer. Om citatet
ser ut sa hir: "Det &r alltsa problematiskt att se det estetiska véirdet som konstens
essens."' — sa ser (fot- eller slut-) noten sa hir:

' Vilks 1987, 81.

Den fullstindiga bibliografiska uppgiften ges saledes inte i noten utan i kall- eller
litteraturforteckningen, dir den létt ska kunna uppsparas med hjilp av fotnotens
information. Kortformen ”Vilks 1987 1 fotnoten korresponderar med uppgiften i
killforteckningen: Vilks, Lars, Konst och konster, Malmo 1987.
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Notens kortform kan anvéndas redan da killan hédnvisas till forsta gangen. Man
kan emellertid ge den fulla bibliografiska uppgiften i noten en gang, namligen den
forsta gangen som killan ifraga anvinds. Det dr en service till lasaren, som da inte
behover konsultera litteraturforteckningen for varje ny titel.

Om flera publikationer av samma forfattare fran samma ar anvinds, maste
hdnvisningarna skiljas fran varandra genom att en bokstav anges efter artalet.
Exempelvis:

' Ringbom 1984a, 12.
> Ringbom 1984b, 270-273.

I kéllforteckningens motsvarande poster ska det da se ut sa hér:

Ringbom, Sixten (1984a), " Abokonstens identitet", Maaria Ermala, Hannu
Konola, Hannu Naski (julk.toimikunta), Turun taiteilijaseura 1924-1984,
Turku 1984.

Ringbom, Sixten (1984b), "Kuvan luominen ja taiteen kehitys", Ritva Haavikko
& Jan-Erik Ruth (toim.), Luovuuden ulottuvuudet, Espoo 1984, 251-275.

Forkortningar anvinds ofta i fotnoter. En av de vanligaste dr ”Jfr” (=jimfor), som kan
anvdndas om en hdnvisning behovs till jimforelsematerial, t.ex. motsvarande
resonemang som dock inte anvénts som killa: Jfr Ringbom 1978, 89. ”Se” kan
anvindas i en not dir man hénvisar till en mera omfattande behandling av en fraga,
utan att ga in pa det ndrmare i sjédlva texten: Se Ringbom 1978, 101-109. En
forteckning over accepterade forkortningar finns i Bilaga II.

Otryckta kdllor maste vanligtvis forses med noggrannare information i noterna. Namn
pa arkiv, bibliotek eller samlingar kan dock forkortas. Exempel: ”Albert Edelfelt till
Victor Westerholm 20-04-1895, AAB, HS, brev till V. Westerholm, I1I:3.”
Forkortningarna maste naturligtvis ges i en separat forteckning. Hur den motsvarande
uppgiften i killférteckningen ska utformas framgar nedan (4.4.).

4 KALLFORTECKNING

4.1 Indelning

Materialet indelas vanligtvis i otryckta och tryckta killor (som i dispositionen ovan),
men beroende pa dmnets karaktir kan en mera detaljerad indelning komma i fraga. Da
indelas materialet i primdra och sekunddra killor (sekundirlitteratur).

Till primdrkdllorna riknas samtida beskrivningar och redogorelser, officiella
handlingar och urkunder (protokoll, inventarieforteckningar, bouppteckningar),
tidningsartiklar och recensioner, dodsrunor, utstdllningskataloger, enskilda personers
handskrifter (brev, anteckningar, dagbdcker, marginalanteckningar), memoarer,
muntliga hagkomster, m.m.

Sekunddirlitteratur bestar av studier i amnet. De dr foregangare till och
hjdlpmedel for undersokningen. Nagon skarp gréns ir inte alltid mojlig att dra mellan
primarkilla och sekundarlitteratur. Exempelvis dr en under en konstnérs livstid
publicerad vetenskaplig undersokning sekundérlitteratur — medan en langt efter
konstnédrens dod publicerad minnesbok tillhor priméarkéllorna.

En salunda indelad killforteckningen ser ut sa hir:
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1. KALLOR
1.1.  Otryckta killor [t.ex. arkivhandlingar]
1.2.  Tryckta kéllor

2. STUDIER / LITTERATUR
2.1.  Otryckt material [t.ex. seminarieuppsatser eller pro gradu-avhandlingar]
2.2.  Tryckt material [t.ex. en bok skriven av en konstnir]

3. KATALOGER [topografiskt uppstillda]

En sadan killforteckning kan forenkla urskiljandet av olika slags materialbestand i
undersokningen, men gor det svarare for ldsaren att spara upp den fullstindiga
bibliografiska uppgiften till en hanvisning. Det #r langtifran alltid sjdlvklart i vilken
avdelning den aktuella kdllan hor hemma.

Tryckta arbeten fortecknas i en killforteckning enligt uppgifterna pa titelbladet (alltsa
inte pa parm, rygg eller skyddsomslag). Den bibliografiska angivelsen borjar med
uppslagsordet, dvs. det ord som bestimmer publikationens plats i den alfabetiska
foljden. Uppslagsordet dr vanligen forfattarens namn, i vissa fall utgivarens namn eller
bokens titel. Observera nedanstaende skillnader mellan bocker och artiklar.

4.2 Bocker

Bocker fortecknas enligt foljande: Forfattare, bokens titel, volym, upplaga, ort, forlag,
tryckar. Kommatecken skiljer bade mellan olika typer av information och anger att
informationen fortsétter. Punkt anger att informationen &r slut. Det enda stille man
sdtter punkt dr mellan bokens huvudtitel och eventuell undertitel — men dér haller
kursiven samman titeln.

Forfattarens namn skrivs med efternamnet forst. Aven fornamn skrivs ut (dvs. inte
bara initialer, som anges i vissa system). Exempel:

Berggren, Lars, Giordano Bruno pa Campo dei Fiori. Ett monumentprojekt i
Rom 1876-1889, Lund 1991.

Om forfattarna &r tva eller tre ska alla tas med. Den forsta forfattarens efternamn utgor
uppslagsordet och skrivs déarfor forst; den andra forfattarens namn behdver man inte
skriva i omvénd ordning. Exempel:

Tintori, Leonetto & Eve Borsook, Giotto. La Cappella Peruzzi, Torino 1965.

Om forfattarna ar fler @n tre, men sirskild utgivare saknas, anges den forst nimnda
foljd av "m.f1.". Ifall forfattarna &r fler dn tre och sérskild redaktor/utgivare namns, blir
denne uppslagsord foljd av "(red.)", "(ed.)", "(Hrsg.)", etc. Denna information anges
alltid i den form den finns i respektive kélla. Exempel:

Gundelfinger, Friedrich (Hrsg.), Romantiker-Briefe, Jena 1907.

Bibliografisk information som inte anges i boken men som #nda &r kind (t.ex.
fornamn, tryckar), sitts inom klammer. Exempel:

Verneuil, M[aurice] P[illard], Etude de la plante. Son application aux industries
d'art, Paris [1904].

10
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Bokens titel skrivs kursivt. I oklara fall, exempelvis festskrifter eller minnesvolymer
med manga forfattare, kan det vara motiverat att lata titeln bli uppslagsord.

Volym. Utgor boken en del av en serie med separata titlar anges detta fore
utgivningsort och -ar. Exempel:

Ehrnrooth, Anna-Brita, Mdalaren Thomas Kiempe, Suomen
Muinaismuistoyhdistyksen Aikakauskirja — Finska Fornminnesforeningens
Tidskrift 76, Helsingfors 1973.

Ort. Observera att det inte dr tryckorten utan utgivningsorten (=férlagsorten) som ska
anges.

Forlag. Framfor allt i amerikanska publikationer &r det vanligt att ange forlag istéllet
for utgivningsort. De grundligaste tyska litteraturforteckningarna anger bade
utgivningsort, férlag och artal. Om utgivningsort fattas ska forlag eller utgivande
institution anges, dock inte tryckeri Det ar tillatet att ven annars konsekvent ange
forlag; det kan spara arbete i samband med en framtida publikation. Exempel:

Hansen, Erik, Reklamesprog, Kgbenhavn: Hans Reitzel, 1970.

Upplaga. Anvinds en senare upplaga av en bok, anges den forsta upplagans tryckar i
parentes efter det aktuella tryckaret. Exempel:

Wagner, Otto, Moderne Architektur, 2. Aufl., Wien 1902 (1896).

4.3 Artiklar

Artiklar i tidskrifter eller samlingsverk betecknas enligt foljande: Forfattare, titel
(inom citationstecken), publikation (i kursiv), volym, ar, sidnummer. Exempel:

Boime, Albert, "Thomas Couture and the Evolution of Painting in Nineteenth-
Century France", The Art Bulletin, 51, 1969, 48-56.

For tidskrifter dir varje hifte har egen paginering maste ocksa hiftets nummer anges.
Exempel:

Schonbeck, Hedvig, "Den svenska begravningsplatsen under 1800-talet", Valor,
2002:3-4, 13-23.

Artiklar eller notiser i dagstidningar kan, bl.a. beroende pa tidningens omfang och
indelning, hinvisas till pa olika sétt. For en uppgift som forekommer i en storre
tidning, med separat rubrik och forfattare angiven, kan hianvisningen med fordel
utformas enligt samma monster som ovan. Exempel:

Berggren, Lars, 100 ar sedan Garibaldi dog”, Sydsvenska Dagbladet
Sndllposten [ev. forkortat SDS], 11.11.1982, del B, 8.

Ofta kan det emellertid racka med tidningens namn (eventuellt dess forkortning) och
datum. Exempel: AU 12.11.1982.

4.4 Otryckta Kiillor

Noggrann information om dessa maste ges i noterna. Namn pa arkiv, bibliotek eller
11
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samlingar kan dock forkortas. Exempel:

Albert Edelfelt till Victor Westerholm 20-04-1895, AAB, HS, brev till V.
Westerholm, III:3.

Den motsvarande uppgiften i killforteckningen anger forst arkivet eller biblioteket,
sedan avdelningen (handskriftsavdelning, bildsamlingar, kartsamlingar etc.), sedan

urkunder. Nivaerna kan bli ganska manga, men vanligtvis gar man inte ned #nda till
enskilda dokument. Exempel (obs. att ordningen mellan nivaerna hér dr omvind):

Abo Akademis bibliotek (AAB)
Handskriftsavdelning (HS)
Brev till Victor Westerholm

Forkortningarna forklaras dven i sirskild forteckning. Om dokumentet har konsulterats
i form av mikrofilm (eller mikrofiche, eller digital bild) ska detta framga, liksom
filmens forvaringsort och signum.

4.4.1 Muntliga uppgifter

For sadana anges namn, titel, institutionstillhorighet, ort, och omstidndigheter (intervju,
presskonferens, etc.). Exempel:

Siitonen, Tuomo, arkitekt, Helsingfors, intervju i dennes kontor 13.3.1991.

4.4.2 Internet

Hir ska anges forfattare/uppgiftlimnare, webadress och datum. For att beldagga
nitsidans existens ar det lampligt att gora en utskrift av densamma. Exempel:

www. arthist.lu.se/berggren/resultat, 17.09.2003.

5 BILDER

5.1 Bildhinvisning

Alla bilder (inklusive schemata, diagram och andra illustrationer) ska forses med
nummer och hénvisas till i den 16pande texten. Hanvisningen placeras normalt inom
parentes och utformas som nedan:

... det vilgjorda trisnittet av Birgitta i Biirde der Welt, en utgava av Birgittas
uppenbarelser i urval, vilken 1481 utgetts i samma stad (bild 3).

5.2 Bildtext

Varje bild, oavsett om den &r inbruten i den 16pande texten eller férekommer i en
separat bilddel, ska vara forsedd med nummer och 6vrig relevant information i kort
form. Det kan ibland vara lampligt att anvdnda samma text som i bildférteckningen.
Exempel:

Bild 3. Den heliga Birgitta vid skrivpulpeten. Trisnitt, titelbladet till Biirde der
Welt, Niirnberg 1481.

5.3 Bildforteckning

12
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For denna giller i princip samma regler som for katalogisering av konstverk. For olika
typer av bilder kan det i enklaste fall handla om nagot av foljande alternativ:

Konstnir (ar-ar), Titel/Amne, r. Teknik, matt. Samling, ort. (Killa)
Skola/verkstad/grupp, Titel/Amne, dr. Teknik, matt. Samling, ort. (Killa)
Foremalstyp. Teknik, matt. Ar. Samling, ort. (Killa)

Arkitekt (ar-ar), Byggnadens namn. Teknik, matt. Ort, ev. adress. Ar. (Kiilla)
Ort, Landskap, byggnadens namn / motivuppgift. Ar. (Killa)

Matt ska ange i foljande ordning: hojd x bredd x djup.
Kdilla dr den fotograf och/eller institution och/eller publikation du héimtat bilden fran.

Anvind en ldmplig mall och placera in de uppgifter som du (om du f6ljt anvisningarna
under 2.2) redan har till hands. Om bildkillan 4r en bok sa ska den finnas i
litteraturforteckningen, och kan saledes forkortas pa samma sitt som i noterna. Exempel:

Bild 1. Nordtysk mistare, S:ta Barbara gisslas, 1412-15. Aggtempera och bladguld
pa ekpanna, 91,5 x 54 cm. Nationalmuseum, Helsingfors. (Liepe 2003, 94)

Bild 2. Initialbild "S", MS Harley 612, fol. 2r, British Library, London.

Bild 3. Tunisisk terracottalampa med delfin, andra eller tredje arh. AD. Privat 4go.
Foto: Asa Ringbom.

Bild 4. Grahn-Hedman-Wasastjerna, Wasa Bank, S. Esplanaden 12, Helsingfors,
1898-1899. Foto: N. Wasastjerna, SRM—FAM.

Bild 5. o.s.v.

6 ALLMANNA RAD

FORMALIA. 99% av alla publikationer och arkivhandlingar kan redovisas strikt
enligt de ovan angivna principerna. Det kommer emellertid alltid att finns nagra som
végrar att lata sig inpassas i systemet. For dem far man helt enkelt skapa
speciallosningar — som dock inte far géra mer vald pa de i 6vrigt tillimpade
principerna dn vad ndden kriver. Eftersom grundprincipen ir att underlétta for ldsaren
att hitta tillbaka till den anviinda kéllan, dr det bittre att i tveksamma fall ge for
mycket information &n for litet.

SARSKRIVNINGAR. Felaktiga sidana férekommer relativt ofta i uppsatsernas forsta
version. Ofta skimmer de texten utan att orsaka annat dn minskad ldasbarhet, men inte

sdllan paverkar de det faktiska innehallet i texten (jfr "langharig" med "lang harig"
flicka).

STRECK. Skilj pa tankstreck ( — ) och bindestreck (-). Det forstndamnda ir ett
skiljetecken som alltid omges av mellanslag; det sistnimnda anvinds utan mellanslag
for att binda ithop sammansatta ord (gradu-avhandling), avstavning (seminarie-

uppsats), och angivelse av intervall mellan numeriska uppgifter som sidor och datum
(s.32-41; 11-12-2003; 1888-1913).

PERSONNAMN. Nir ett sadant aterkommer manga ganger i en text ges hela namnet
alltid forsta gangen det nimns (Horst Woldemar Janson), dérefter racker det vanligtvis
med enbart efternamnet (Janson). Om personen ifraga forekommer i texten med langa
intervaller bor man ge hela namnet forsta gangen det namns i varje kapitel (eller

13
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delkapitel). Forekommer flera personer med samma efternamn kan man skilja dem at
med fornamnens initialer (H.W. Janson).

SPECIALTERMER och mang- eller flertydiga begrepp maste ofta forklaras. Vilken
grad av precision som dr nddvéndig i det enskilda fallet beror pa hur viktig termen ar i
sammanhanget. Aven inom #mnet vanliga termer som “konst”, “malning” eller
”skulptur” kan behova preciseras noggrant om texten behandlar fragestéllningar dir

deras definition och rickvidd paverkar resonemang och resultat.

"JAG" dr ett ord som inte ska forekomma alltfor ofta i en akademisk text. Att det dr
forfattaren som star for innehallet 4r en sjdlvklarhet som ldsaren inte stindigt behover
goras uppmirksam pa. Men sa snart det foreligger risk for oklarhet, exempelvis da
egna resonemang eller slutsatser kan blandas samman med citerade eller refererade
andra forfattares, maste jaget (eller nagon av dess manga omskrivningar) aktiveras i
texten.

7 INLAMNING AV UPPSATSER & AVHANDLINGAR

Uppsatsen/avhandlingen ska alltid uppvisas for handledaren innan den dupliceras och
laggs fram for seminariet. Detta for att elementéra fel och brister ska kunna avhjélpas
pa ett sa tidigt stadium att oppositionen kan koncentreras till vdsentligheter.
Spraktjanst bor om mojligt ocksa anlitas innan uppsatsen ldaggs fram.

Forfattaren bor ocksa fore inlimnandet 1dsa instruktionen for opponenter (avsitt
8.1 nedan) och kontrollera uppsatsen utifran de dir uppstillda kriterierna.

Observera att avhandlingar pro gradu vid inlimnandet ska vara forsedda med
titelblad och abstract (separat sammanfattning). For bada dessa finns mallar i
studichandboken och pa akademins hemsida.

7.1 Abstract (Resumé)

En abstract, eller resumé, skall kunna lédsas sjdlvstdandigt av informationssokande
fackmin som inte dr experter pa omradet. Den skall vara kort (normalt aldrig 6ver en
sida) och fungera som underlag for ldsarens beslut om att ldsa/inte ldsa texten. Den
skall i stora drag ge foljande information (inte nédv. i nimnd ordning):

titel, forfattare, institution, 4mne, artal

amne och problemstillning (i vilket ingar syfte och problemformulering)
foremal for forskningen, dvs vad som undersoks, utifran vilket material
metod (eller metoder), dvs hur undersokningen genomforts

resultat (férvintat eller uppnatt)

relevans och perspektiv pa annan forskning (inplacering i forskningsfiltet)
ev. andra viktiga anmirkningar

En abstract dr normalt 180-220 ord lang (titel och nyckelord oridknade). Lingden kan
dock variera nagot beroende pa sammanhang. En bra tumregel &r att abstracten ska
besta av fyra olika delar och omfatta ca 200 ord ( idealt sett 50+50+50+50):

Introduktion — "iscensittning" — placerar ldsaren i hindelsernas centrum
Syfte och problemformulering (eng.: Thesis statement)

Metoder och material

Resultat (forvintat eller uppnatt)

14
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Nyckelord (vanligtvis max fem)

Nyckelorden tas fram med sikte pa att kunna fungera som sokbegrepp i en databas
eller vid nitsokning.

8 SEMINARIET

Att skriva uppsatser och avhandlingar &r en process. Seminarierna finns i forsta hand
till for att deltagarna ska fa mojlighet att presentera sitt arbete infor ett forum och fa
feedback. De ir tillfdllen nér studerande ska kunna begéra och fa hjilp, inte bara av
seminarieledaren utan ocksa av sina kolleger. Deltagarna lér sig av varandras arbeten
och seminarierna ger inblickar i for- och nackdelar med olika typer av uppldggning,
metodval, killor m.m..

8.1 Oppositionen

Oppositionen innebir en kritisk granskning av den fardiga uppsatsen eller
avhandlingen med avseende pa:

Formalia: Ar det som avhandlas under Kap. 3-5 ovan — exvis citatteknik,
kéllhdnvisningar, bildforteckning — utfort enligt anvisningarna och pa
ett korrekt och konsekvent sétt? Hit hor dven rittstavning och enklare
terminologiska fragor.

Spraket: Ar framstillningen tydlig och korrekt (eller vag, snarig, onodigt
mangordig etc.)?

Struktur: Ar dispositionen tydlig och avpassad efter uppgiftens art?
Forekommer onddiga partier eller utvikningar?
Ar balansen mellan de ingdende delarna rimlig?

Innehall: Ar syfte och fragestillningar klara och tillriickligt precist formulerade?
Ar centrala begrepp nojaktigt diskuterade och definierade?
Ar metod- och materialfrigorna behandlade pa ett tillfredstillande sitt?
Ar killmaterialet relevant och vil utnyttjat?
Har viktigt material forbisetts eller utelimnats?
Ar den killkritiska granskningen adekvat?
Ar resonemangen klara och logiska?
Ar syftet uppnatt och frigestillningarna besvarade?

Granskningsuppgiften kan eventuellt delas in i tva delar, sa att en opponent tar hand
om formalia och sprak och en annan struktur och innehall.

Det ar lampligt att borja med en kort (hogst ett par minuter) presentation av
uppsatsen, och att sluta med ett (likaledes kort) ssammanfattande omdome. Opponenten
bor i forsta hand efterstriava en konstruktiv kritik, viga for- och nackdelar mot
varandra, och gidrna ange alternativa l6sningar pa problem. Perfekta uppsatser
forekommer séllan eller aldrig, och den opponent som inte kritiskt kan diskutera de
olika momenten i arbetet har inte fullgjort sin uppgift.

Det #r viktigt att bada parter inriktar sig pa diskussion av sakfragorna och
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bortser fran person. Formagan att ge och ta konstruktiv kritik dr grundldggande i allt
vetenskapligt arbete och saledes en av de viktigaste sakerna som trinas i
seminariearbetet.
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BILAGA I: Exempel pa manussida

var Alessandro Carancinis kryptiska kommentar i den debatt i consiglio comunale
1878, som foregick beslutet att staden skulle forvéarva och resa Ercole Rosas
statygrupp "I Fratelli Cairoli", invigd fem ar senare (se kap. 4). "

Vilka dessa "foljande hiandelser" var preciserades inte. I sjdlva verket beslot
juntan i augusti 1872 att upplata "behovlig mark for monumentet langs vigen vid
floden intill Acqua Acetosa", och bemyndigade den ansvarige assessorn (Emidio
Renazzi) att "till kommissionen overlimna en kolonn som den far vélja bland dem
som ligger oanvinda i det kommunala forradet, att begagnas for monumentet"."
Dessutom godkinde man "ritningen till det och den avsedda inskriftstexten". Fler

upplysningar finns i ett indignerat brev till La Capitale den 25 oktober 1873:

Kommissionen for monumentet [...] 6vergav, ovisst varfor, det primira projektet. I stéllet
begirde den och fick av Staden ett stycke av en kolonn och ldt gravera in namnen pa Villa
Gloris tappra pa det, och nu finner man inget sitt att gora en sockel till detta stenstycke, som
man vill se rest pa den plats vid stranden av Tibern, dér de modiga steg i land. Se dir vad det har
blivit av det sa hett nskade monumentet, se dir kommissionens storverk efter tre ar av
forvintningar! 2

En sa radikalt siankt ambitionsniva kan inte gdrna forklaras av annat @n akut
medelsbrist. Men troligen realiserades inte ens detta mindre projekt, eftersom de
insamlade medlen fanns kvar 1878. I stéllet fick det en fortsittning i den
minneskolonn som restes i Villa Glori 1895 och invigdes i samband med 25-

arsjubiléet av Roms befrielse (se kap. 6 och 13).

1.1 Det provisoriska Casa Ajani-monumentet

Redan pa hosten 1870 tillkom den forsta versionen av dnnu ett monument, en parallell
till Ciceruacchios bade till placering och komposition. Det var tillignat Giuditta
Tavani Arquati (bild 11) och hennes kamrater, som hade gett sina liv vid en pavlig
polisrazzia mot ett trasteverinskt motstandsnéste 1867. Monumentet, fran borjan helt i
trd, gips och annat icke varaktigt material, bestod av hela fyra minnestavlor och en
byst av Giuditta. Det sattes upp pa Casa Ajanis fasad vid via della Lungaretta 94-99

den 25 oktober 1870 i samband med den forsta minnesfesten dir efter "briaschen"."

10" ACCR 1878, 291.

" VGM 22.8.1872, §22.

2 La Capitale, 25.10.1873.

B Jfr Ai caduti per Roma 1941, 213ff.; Fonterossi 1931, 45.
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BILAGA II: Forkortningar

Nedan angivna forkortningar kan anvéndas i noter, kéll- och bildforteckning, men inte
i huvudtexten. De dr allmént accepterade och ska inte férekomma i forkortningslistan.

art.
bd
ed.

f.

ff.
fol.
jfr
m.fl.
ms
p.
pp-
passim

r

recto

s.a.
t.o.m.
u.a

VErso

vol.

artikel

band

edition, upplaga; utgivare

foljande sida

flera foljande sidor, hogst tre

folio, blad

jamfor

med flera

manuskript, handskrift

pagina, sida

paginae, flera sidor

pa spridda stillen, hér och dédr. Anvinds om det asyftade aterfinns pa
manga stillen i boken.

se recto

pa framsidan, om hoger sida i handskrift diar endast bladen (inte sidorna)
dr numrerade

sida

sine anno, utan ar (tryckar)

till och med

utan ar (tryckar)

se verso

pa baksidan, vinstersidan i handskrift diar endast bladen (inte sidorna) &r
numrerade

volym
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BILAGA III: Innehallsforteckning

Observera att innehallsforteckningen i motsats till rubrikerna i texten inte behover
vara i fetstil.

INNEHALLSFORTECKNING
1.1 Def1n1t10n av uppglft eller problem ere e, 1
1.2 Oversikt av tidigare undersokmngar/forskmng e 2
1.3 Deklaration av metod och nyttjad dokumentatlon ...................... 4
2.1 Underordnat Kapitel...........cceeriiiieniiieeniiieniieeieeeee e e e e 8

2.2 Underordnat kapitel...........cccceeeveeriieeniieiniieeiiieese e e e e eeveeens. OSV.
2.2.1 Underordnat kapitel
2.2.2  Underordnat kapitel

2.3 Underordnat kapitel

3 HUVUDKAPITEL
4 HUVUDKAPITEL
5 HUVUDKAPITEL [etc efter behov]

6 SAMMANFATTNING [sammanfattar resultaten utan att vara ett referat av
huvudkapitlen. Sammanfattningen far inte innehalla ny information som inte
behandlats tidigare]

7 SARSKILD AVSLUTNING [som eventuellt kan innehilla exempelvis antydan
om aterstaende problem och uppgifter]

BILAGOR / APPENDIX [scheman, tabeller, kataloger etc. De numreras sarskilt, gdrna
med romerska siffror, exempelvis I-XV].

NOTER [dvs om slutnoter och inte fotnoter anvinds]

FORKORTNINGAR [om sidana anvinds. Ar det bara friga om ett fital kan
forteckningen ocksa placeras i borjan av killférteckningen]

KALLFORTECKNING
Otryckta killor
Tryckta kéllor
REGISTER [6ver exempelvis i texten namnda orter och/eller personer]

BILDFORTECKNING

BILDER
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